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1. AZ INTEZMENY JOGALLASA, SZERVEZETI EGYSEGEI, AZ
ALAPFELADATOK MEGOLDASA

1.1. Azintézmény adatai

Neve: Kisalfoldi Agrarszakképzési Centrum Roth Gyula Erdészeti
Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

Székhelye: 9400 Sopron, Szent Gyorgy utca 9.

Elérhetéségei: Telefon: 99/ 506-470
Fax: 99/ 506-479
E-mail: rothszki@rothszki.hu

Korbélyegzije: a Magyar Koztarsasag cimere a "Kisalfoldi ASzC Roth Gyula
Erdészeti Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium, Sopron™
korfelirattal

Telephelyei:

— Kollégium: 9400 Sopron, Lackner K. u. 7.

— Tanmiihely: 9400 Sopron, Kossuth L. u. 7.

— Konyvtar és Kiallitd helység: 9400 Sopron, Szent Gy. u. 12-14.

— Lippai Janos Kertészeti Telephely: 9400 Sopron, Banfalvi Gt 48-
50.

— Lippai Janos Kertészeti Telephely Tangazdasaga: 9400 Sopron-
Janostelep, Kiilteriilet 01056/2; 01056/4; 01056/16, 01056/34

1.2. Az intézmény fenntartoja
Agrarminisztérium
Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

1.3. Fohatosagok

— Agrarminisztérium
1860 Budapest, V. Kossuth Lajos tér 11.

— Emberi Eréforrasok Minisztériuma, Oktatasért Felelds Allamtitkarsag
1055 Budapest, V. Szalay u. 10-14.

— Innovaciods és Technologiai Minisztérium, A Tudas- €s innovacio-menedzsmentért felelds
allamtitkarsag
1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

1.4. Az intézmény jogi képviselete
Az intézmény jogi képviseletét az iskola igazgatdja, vagy az altala irdsban megbizott
személy latja el.

1.5. A szervezeti és miikodési szabalyzat hatalya
A szervezeti és milkodési szabalyzat hatdlya az intézménnyel munkaviszonyban 1évo

dolgozdkra, az 6raadd tanarokra és az intézmény tanuloira terjed ki.


mailto:rothszki@rothszki.hu

1.6. Az intézmény taniigyi szervezeti egységei, alapfeladatai

1.6. 1. Feladatellatasi helyenként felveheté maximalis tanul6létszam

Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti Technikum,

Szakképzo Iskola és Kollégium Székhelye nappali 580 f6
Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti Technikum,

Szakképzo Iskola és Kollégium Székhelye esti és levelezd 50 6
Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti Technikum,

Szakképzo Iskola és Kollégium Kollégiuma 450 6

Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti Technikum,
Szakképzé Iskola és Kollégium Lippai Janos
Telephelye nappali 104 {6

Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti Technikum,
Szakképz6 Iskola ¢és Kollégium Lippai Janos
Telephelye esti és levelezd 36 16

Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti Technikum,
Szakképzé Iskola és Kollégium Lippai Janos
Telephelyének Kollégiuma 72 16

1.6.2. Iskolatipusonként az évfolyamok szama

Kifuté képzés esetében:

Iskolatipus Evfolyamok szama

3 évfolyam

Szakkozépiskola 3+2 évfolyam

4+1 évfolyam

Koimnazi
Szakgimnazium 4+2 évfolyam

Szakképzés 4.0 esetén:

Iskolatipus Evfolyamok szima

Szakképzo iskola 3 évfolyam

Technikum 5 évfolyam




1.6.3. A koznevelési intézményben folyé agazati képzés

Kifuté képzés esetében:

Szakképzés 4.0 ese

Agazat megnevezése

XVIII. Faipar

XXIII. Kérnyezetvédelem-vizgazdalkodas
XXXII. Erdészet ¢s vadgazdalkodas

XXXIV. Kertészet és parképités

tén:

Agazat megnevezése
4. Elelmiszeripar

7. Fa- és butoripar

13. Kdrnyezetvédelem és viziigy

16. Mezdgazdasag és erdészet

1.6.4. A koznevelési intézményben folyo szakképzés

Kifuté képzés esetében:

OKJ azonosito Szakképzés megnevezése Agazat

OKJ 5454301 Faipari technikus Faipar

OKJ 54 850 01 Koérnyezetvédelmi technikus Koérnyezetvédelem-vizgazdalkodas

OKJ 55 850 05 Természetvédelmi szaktechnikus | Kornyezetvédelem-vizgazdalkodas

OKJ 54 623 02 Erdésztechnikus Erdészet és vadgazdalkodas

OKJ 34 21504 Viragkoto és viragkereskedd Kereskedelem

OKJ 43622 02 Kertész Kertészet és parképités

OKJ 34 622 01 Disznovénykertész Kertészet és parképités

OKJ 54 581 02 Parképitd és fenntart6 technikus | Kertészet és parképités

OKJ 34 541 06 Sz6lész-borasz Mezbgazdasag

OKJ 31622 02 Faiskolai kertész Kertészet és parképités

OKJ 3185102 Hulladékfelvasarlo és-gazdalkodé | Kornyezetvédelem- vizgazdalkodas
Epits- és  anyagmozgatogép

OKJ 32 582 02 kezeldje Faipar
Butoripari gyartas-elokészito,

OKJ 52 543 01 szervezd Faipar

OKJ 32 850 01 Természetvédelmi munkatars Erdészet és vadgazdalkodas




Szakképzés 4.0 esetén:

Szakma szama Szakképzés megnevezése Agazat
507220802 Faipari technikus Fa- és butoripar
507121402 Kornyezetvédelmi technikus Kornyezetvédelem és viziigy
508211702 Erdész technikus Mezbgazdasag és erdészet
508121706 Kertész technikus Mezbgazdasag és erdészet
Foldméro, foldiigyi és
508101703 térinformatikai technikus Mezdgazdasag és erdészet
408111704 Gazda Mez6gazdasag és erdészet
407210514 Sz6lész-borasz Elelmiszeripar
Erjedés- és uditdital-ipari
407210507 termékkészito Elelmiszeripar

1.6.5. A felndttoktatas, felnottképzés (kifuto rendszerben)

1.6.5.1. Esti tagozat
Képzett szakok:

OKJ 54 623 02
OKJ 54 850 01
OKJ 54 543 01
OKJ 34 215 04
OKJ 34 541 06

— Erdészeti és vadgazdalkodasi technikus
— Kornyezetvédelmi technikus

— Faipari technikus

— Viragkotd

— Sz06lész-borasz

1.6.5.2. Egyéb tanfolyami oktatas, vizsgdztatds, felndttképzés
Az erdészeti és faipari szakokhoz tartozd - az OKJ-ban szerepld - szakmakra felkészités és

vizsgaztatas.

Felndttképzésben:

50821 1702
OKJ 21 623 02
OKJ 31623 01
OKJ 31622 01
OKJ 31 215 02

— Erdésztechnikus

— Motorfiirész-kezeld
— Fakitermelo

— Kertépitd és fenntartod
— Viragkoto

1.6.6. Kollégium
A kozépfokl képzésben résztvevo tanulok tanulmanyi 1d6 alatti didkotthoni, kollégiumi,

externatusi ellatasara szolgal.
— Sopron, Lackner Kristof u. 7.
— Sopron, Banfalvi u. 20.
Elérhetéségei: Telefon: 99/ 506-350
Fax: 99/ 506-359

1.6.7. Etkeztetés
A kollégium sajat ellatottjain tal étkezést (menza) biztosit a varosban miikodd iskolak

tanuléi és alkalmazottai szamara, illetve mas intézmények alkalmazottai is étkezhetnek
intézményiinkben.



2. AZ INTZMENY VEZETESI SZERKEZETE, FELADATMEGOSZTAS,
KOMMUNIKACIO, AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

(1. szama melléklet szerint)

2.1. Az iskolai kozosségek

2.1.1. Az oktatdi testiilet (Szkt. 51. §)
Az oktatoi testiilet a szakképzo intézmény legfontosabb tanacskozo és dontéshozo szerve.

Az oktatéi testlilet a szakmai oktatasi kérdésekben, a szakképzd intézmény milkodésével

kapcsolatos, a Szakképzési torvényben és a Kormany rendeletében meghatarozott tigyekben

dontési, egyebekben véleményezo és javaslattevo jogkorrel rendelkezik.

Az oktatéi testiilet jogkorét értekezleteken gyakorolja.
Az oktatoi testiilet tagja a nevelési-oktatdsi intézmény valamennyi oktatéi munkakort

betdltd alkalmazottja, valamint a neveld és oktatd munkat kozvetlenil segitd felséfoku

végzettségli alkalmazottja.

Az értekezlet formadi

tanévnyito
félévi
tanévzard
nevelési
évkozi

rendkiviili

Az oktatoi testiileti értekezleten az oktatoi testiilet tagjain kiviil részt vesznek (vehetnek) a targy

szerint érdekelt tanuldi kozosségek képviseldi a Képzési Tandcs elndke.

Az oktatoi testiilet jogkorei

Az oktatoi testiilet dontési jogkorei

— A szakképzd intézmény szakmai programjanak, illetve a szakmai képzés képzési

programjanak elfogadasa

— A szakképzd intézmény szervezeti ¢s milkodési szabdlyzatdnak és hazirendjének

elfogadasa,

— A szakképzd intézmény éves munkatervének elfogadasa

— A szakképzd intézmény munkajat atfogo elemzések, értekelések, beszamolok elfogadasa

— A tovabbképzési program elfogadésa

— Az oktatdi testlilet képviseletében eljaro oktatd kivalasztasa

— A tanulok magasabb évfolyamba Iépésének megallapitasa, a tanulok osztalyozovizsgara

bocsatasa,

— A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek fegyelmi iigyei

— Jogszabalyban meghatarozott mas tigyek
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Az oktatdi testiilet véleményezési jogkorei
Az oktatoi testiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a szakképzd intézmény

mukodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben, valamint a jogszabalyban meghatarozott
minden iigyben, ahol kotelezd az oktatdi testiilet véleményének kikérése.
A tanulok fegyelmi tigyei teriiletén a kollégiumi fegyelmi ligyek elbiralasat az oktatoi testiilet a
dontési jogat atruhazza a tamogat6 oktatoi testiiletre. Ugyan igy, a mas, olyan fegyelmi iigyekben,
amelyek nem érintik az egész iskolai oktatoi testiiletet (pl. felndttoktatas, felndttképzés teriiletén
jelentkez6 ligyek), a dontési jogat az oktatdi atruhdzza az igazgatd altal megbizott fegyelmi
bizottsagra, amely a kdvetkezd Osszetételi:
— az iskolavezetés egy tagja (igazgato, vagy igazgatohelyettesi szintli vezetd),
— atanul6 osztalyfénoke,
— atanuld kollégiumi neveldje (kollégiumi tanul6 esetén),
— kett6 a tanulot tanito tanar,
— a didkdnkormanyzatot patronal6 tanar.
A tanuldk fegyelmi tligyeinek esetében 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolod

torvény végrehajtasarol 196- 214. § eldirasai alapjan kell eljarni.

2.1.2. A munkakozosségek
Részt vesznek a szakképzd intézmény szakmai munkdjanak irdnyitdsdban, tervezésében,

szervezeésében ¢&s ellendrzésében. Vélemeényiik figyelembe vehetd az oktatok értékelésében.
Az iskolai munkatervben meghatarozott feladataik elvégzésérél beszamolnak az

iskolavezetésnek valamint az oktatdi testiiletnek az oktatdi testiileti értekezleteken.

Iskolankban a kovetkezéo munkakozosségek mitkodnek
— kollégiumi
— osztalyfénoki,
— szakmai (erdészeti, faipari, kornyezetvédelmi, kertészeti csoport)
— téarsadalomtudomanyi
— természettudomanyi

Uléseiken az iskolavezetés képviselteti magat.

2.1.3. A sziilok kozosségei
A Képzési Tanacs a vonatkozo jogszabalyok értelmében véleményezi az iskola mitkodését

szabalyozé helyi dokumentumokat.
A Sziiléi képviseldk szervezeti szintjei:
— Iskolai sziil61 képvisel6k
— Osztaly sziil6i képvisel0k
A Képzési Tanacs mukodését Szkt 101. § és a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 323-327. §

szabalyozza.
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2.1.4. Diakonkormanyzat
A tanulok a sajat érdekeik képviseletére didkonkormanyzatot hozhatnak Iétre. A

diakonkormanyzat munkéjat az e feladatra kijelolt oktatdo segiti, akit a didkdonkormanyzat
javaslatara az igazgatd biz meg 6téves id6tartamra. Az intézményben didkonkorményzat miikodik,
amely tevékenységét és miikodését a Szkt 69. § és a 12/2020. (1I. 7.) Korm. rendelet 216. § (1-8)
alapjan sajat szervezeti és miikodési szabalyzata szerint végzi. A miikodés targyi feltételeit az

intézmény biztositja.

2.1.5. Alkalmazotti Tanacs
Az oktatéi részvételi jogokat az Alkalmazotti Tanacs gyakorolja. Tevékenységét a

jogszabalyok szerint sajat szervezeti és miikodési szabalyzata alapjan végzi. A feladat jellegétol

fiiggben tartja tilését. (Uzemi Tandces 2012. évi L. torvény [Munka tv. (4j) XX. fejezet])

2.1.6. Alkalmazotti értekezlet
A nevelési-oktatasi intézmény vezetéjének megbizasaval Osszefiiggé alkalmazotti

kozosségi vélemény kialakitdsara a nevelési-oktatasi intézményben dolgozok értekezlete jogosult.

2.2. Kapcsolattartas, az allami és tarsadalmi vezeték kozott, valamint az iskolai
kozosségek munkajanak osszehangolasa

2.2.1. A vezetok feladatai, munkamegosztasuk
A vezetdk kozvetleniil az igazgatd, vagy az illetékes igazgatohelyettesi szintli vezetd

iranyitasaval végzik munkajukat. Munkamegosztasukat munkakori leirasuk tartalmazza.

A kollégium szervezetileg az iskolaval ko6z0s 1gazgatasu, szervezeti €s szakmai tekintetben
onallo, egyszemélyi felelds vezetdje az iskola igazgatdja, aki a pedagdgiai, a vezetési €s az
iranyitasi feladatait a kollégiumvezetdvel egyiitt latja el. A kollégiumra, a tAmogatd oktatokra, a
kollégium tanuldira vonatkozd dontések eldtt az igazgatonak meg kell hallgatni a kollégium
vezetdjének a véleményét.

A munkakdrében meghatarozott feladatok mellett az igazgaté mindenekel6tt ellatja

— az iskolai szervezet iranyitasat,
— képviseletét,
— a kiadomanyozast.

2.2.2. Vezetok helyettesitésének rendje
Az igazgat6 tavollétében a vezetdi feladatokat a szakmai igazgatohelyettes 1atja el.

Tovabbi helyettesitési sorrend: kozismereti igazgatdhelyettes, kollégiumvezetd, miiszaki
vezetd. Barmelyikiik akadalyoztatasa esetén a vezetdi feladatokat az latja el, akit ezzel az igazgato
irasban megbiz.

A kollégiumvezetdt az igazgato altal irasban megbizott oktatd helyettesiti.
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A szakmai ¢és a kozismereti igazgatOhelyettes a masik tavolléte esetén ellatja a hianyzé

munkakorét.

2.2.3. A vezetok benntartézkodasanak rendje
A vezetd beosztasban 1év6 dolgozok munkaidejiiket - a kotelezo tanitasi 6rakhoz kapcsolodod

felkésziilési 1d6 kivételével - az igazgato altal kijeldlt munkahelyeken toltik.

Ugyeletes vezetdi feladatok ellatasa: az igazgatd altal jovahagyott {igyeleti rend szerint.

2.2.4. Kapcsolattartas a sziiloi képviselokkel
A sziilé1 képviselokkel az operativ kapcsolattartds az igazgato, kollégiumvezetd és az

osztalyfonoki munkakozosségvezetd feladata.

A sziil6i képviselok rendszeres tdjékoztatast kapnak az iskolai életet szabalyozd helyi
dokumentumok (szervezeti ¢és miikodési szabalyzat, szakmai program, hazirend stb.)
készitésének, illetve modositdsanak folyamatarol.

A koncepcidk véleményezése, illetve az egyetértési jog gyakorlasa révén befolyasoljak az
iskola pedagogiai munkajat, szervezeti és miikodési rendjét. Az oktatdi testiileti értekezletekre -
kivéve a sziikebb értelemben vett szakmai kérdésekkel foglalkozokat - az igazgatdé meghivja a
sziil61 képviseloket.

Az iskola oktatdi testiilete fontosnak tartja, hogy a nevelési kérdésekben, a tervezett
eljarasok vonatkozasaban egyetértésre jusson a sziildi képviselokkel. Az osztaly Sziil6i
Képviseldivel az osztalyfonok egyeztet, iskolai Sziil6i Képviselokkel az igazgatd illetve
megbizdsdbol az osztalyfondki munkakozosség vezetdje targyal. A kollégiumot érintd

kérdésekben az igazgatot a kollégiumvezetd képviseli.

2.2.5. Kapcsolattartas a diakonkormanyzattal
A didkonkorményzat munkdjat - felkérés szerint - segitik az intézmény oktatoi. A

didkonkormanyzat javaslattételi jogaval - kérésére - oktatoi testiileti értekezleten, vagy igazgatoi
fogaddoran €lhet. Didkmozgalmi rendezvényekre - az iskolavezetéssel torténd eldzetes egyeztetés
utan - igénybe vehetik az intézmény helyiségeit, hasznélhatjak berendezéseit.
Koltségvetési tamogatast az adott pénziigyi év lehetdségei alapjan kap a didkdnkormanyzat.
A didkonkorményzat véleményezési, egyeztetési, dontési jogait s Szkt 69. § €s a 12/2020.

(1. 7.) Korm. rendelet 216. § (1-8) szabalyozza

2.2.6. Iskolai sportkor, testedzési lehetéség
Az iskolavezetés az intézmény koltségvetési lehetdségeinek megfelelden anyagi tamogatast

ad és a tornaterem hasznalati jogat biztositja. A tanuldknak a heti testnevelési orakon kiviil
lehetdségiik van tomegsport foglalkozasokon részt venni. A didksportkor szakosztalyai és a kiilsé
sportegyestiletekhez vald igazolas lehetdsége a mindségi sportolas feltételeit biztositjak. A
tornaterem délutani elfoglaltsagdnak rendjét tanévenként a tanév munkarendjében kell
meghatdrozni.

A sportkorok vezetdi rendszeresen egyeztethetnek az intézmény vezetdjével vagy az altala

megbizott igazgatohelyettessel.
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2.2.7. Vezetoi megbeszélések
A vezetdi megbeszéléseket az igazgatd hivja Ossze heti rendszerességgel. Résztvevoi:

Igazgato, Igazgatohelyettesek, Kollégiumvezetd, Miiszaki vezetd, Meghivottak.
Ezeken a megbeszéléseken elsOsorban az értékelés €s operativ intézkedés torténik,

hataridokkel, felel6sok megjelolésével.

2.2.8. Fogaddora
Minden nap 14 o6ratol 15 ordig tart fogaddorat az iskola vezetdje ¢€s minden

igazgatohelyettesi szintli vezetd. Eldzetes egyeztetés esetén, vagy az operativ ligyintézés érdekei

miatt ettdl eltérhetnek.

2.2.9. Kiils6 kapcsolatok

Az iskola rendszeres kapcsolatot tart a szakmai, tanligyi és fenntartd szervezetekkel az

altaluk meghatarozott rend szerint.

Az Agrarminisztériumon kiviil csak a legfontosabb kapcsolatok:

Kozoktatasi €s szakmai fohatdsagok, oktatast szervezd intézmények, kozintézmények:
—  Emberi Eréforrasok Minisztériuma, Oktatasért Felel6s Allamtitkarsag
— Innovécioés és Technoldgiai Minisztérium, A Tudéas- és innovacio-menedzsmentért
felelds allamtitkarsag
—  Soproni Egyetem
—  Hermann Ott6 Nonprofit Kft.
—  Gyodr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal, Pedagdgiai Oktatasi Kozpont
—  Sopron Megyei Joga Varos Onkorményzata
—  Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Iparkamara

—  Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Agrarkamara

Tarsintézmények:

— Magyarorszagi erdészeti és faipari, vadgazdalkodasi €s természetvédelmi képzést
folytato kozépfoku iskolak

—  Soproni kozépiskolak

Szakmai intézménvyek, vallalatok:

— az AM Erddgazdalkodassal, vadgazdalkodassal, kdrnyezet- és természetvédelemmel
foglalkoz6 szervezeti egységei

—  Erdészeti Tudoményos Intézet

—  Faipari Kutat6 Intézet

—  Orszégos Erdészeti Egyesiilet
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—  Faipari Tudomanyos Egyesiilet

— Mintegy 150 erdészeti és faipari iizem, vallalkozas, amelyek gyakorlataink,
tanulmanyutjaink és nyari gyakorlataink lebonyolitdsaban vesznek részt. Ki kell
emelni koziiliik a soproni Tanulmanyi Erdégazdasag Zrt-t, a Fert6-Hansag Nemzeti

Parkot és a Sopron Holding Zrt-t, amelyekkel kapcsolatunk mindennapos.

Kiilfoldi kapcsolatok:

— Erdészeti és faipari kdzépfokl oktatési intézmények
— Belgrad (Szerbia)
— Temesvar (Romania)

— Buck an der Mur (Ausztria)

Hazai és kiilfoldi tarsintézményekkel az iskola a sajat lehetdségein beliil épit ki és tart fenn
kapcsolatot, err6l a fenntartét tajékoztatja. A kapcsolat cserelatogatas, cseregyakorlat,
tanulmanytt formajaban valésul meg. A szakmai szervezetekkel az igazgatd, vagy a megbizasa

szerinti igazgatohelyettes tartja a kapcsolatot.

2.2.9.2. Kapcsolat a pedagogiai szakszolgalattal
Az iskola igénybe veszi a pedagodgiai szakszolgalatok tevékenységét, sajat nevelési-oktatdsi

tevékenységéhez. A tanulok allando lakhelye szerinti szakszolgélat véleményét, segitségét kéri a
szllok bevonasaval

—  fejlesztd nevelés,

—  szakért6i bizottsagi tevékenység,

— nevelési tanacsadas,

— logopédiai ellatas,

—  gyogytestnevelés,

—  pszicholdgiai ellatas,

—  kiemelten tehetséges gyermekek gondozas teriiletén.

A szakszolgalatokkal a sziilok bevonasaval, az igazgatd, illetve a megbizasa szerinti

igazgatohelyettes tartja a kapcsolatot.

2.2.9.3. Kapcsolat a pedagogiai-szakmai szolgdltatasokkal
Az iskola a pedagogiai-szakmai szolgaltatasok koziil igénybe veszi az:

- az értékeléssel,

- szaktanacsadassal,

- tantargygondozassal,

- taniigyigazgatassal,

- oktato-tovabbképzéssel,

- tanulmanyi versenyekkel kapcsolatos kindlatokat.
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A szolgaltatd szervezetekkel az igazgatd, vagy a megbizasa szerinti igazgatohelyettes tartja
a kapcsolatot. Az szakmai teriiletekkel kapcsolatos igények felmérésébe az iskolavezetés bevonja
a munkak6zosség-vezetoket.

2.2.9.4. Kapcsolat a gyermekjoléti szolgdlattal
Ha az intézmény a tanulok valamelyikét veszélyeztetd okokat pedagogiai eszkdzokkel nem

tudja megsziintetni, akkor segitséget kér a gyermekjoléti szolgalattél. Az ifjusagvédelmi felelds
a gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz az esetmegbeszéléseken. Az ifjusagvédelmi
felelds a tanulok és a sziil6k altal jol lathato helyen kozzéteszi a gyermekvédelmi feladatot ellatd
fontosabb intézmények (pl. lakohely szerint illetékes jegyzé (korjegyzd), gyermekvédelmi
szolgalat, nevelési tanacsado, drogambulancia, ifjusagi lelkisegély telefon stb.) cimét, illetve
telefonszamat.

2.2.9.5. Kapcsolat az iskola-egészségiigyi elldtast biztosito egészségiigyi szolgaltatoval
Az iskola-egészségiigyi ellatast — a sziikséges jogositvanyok birtokaban - a varosi

onkormanyzat polgarmesteri hivatala szervezi. Szolgaltatnunk kell a feladatellatds kozponti
normativ tAmogatasahoz sziikséges adatokat. A tanuldk szlirdvizsgalata és a kollégiumi tanulok
betegellatasa érdekében rendszeresen egyeztetiink az ellatast biztositdé megbizottjaval és az

iskolaorvosi szolgalattal.

2.2.10. A szakmai munkakozosségek egyiittmiikodése, kapcsolattartasanak rendje,
részvétele az oktatok munkajanak segitésében

2.2.10.1. A szakmai munkakézosségek egyiittmiikiodése, kapcsolattartisa
Az iskoladban és a kollégiumban miik6dd szakmai munkako6zosségek egylittmiikodése tobb szinten

valosulhat meg:

— Az oktatok egyiittmiikodését segitik azok a kollégak, akik tobb munkakozosségnek tagjai,
¢és igy tobb munkakozosség tevekenységérdl van informaciojuk.

— A munkak6zosség-vezetok kezdeményezik a kozos célok megvaldsitasa esetén a k6zos
megbeszéléseket, értekezleteket.

— Az igazgatohelyettesek a munkakozdsségi programok ismeretében a kozds teriiletek
vonatkozasaban kezdeményezik a munkakozdsségek kozotti kapesolatfelvételt, a kozos
megbesz¢léseket, értekezletet.

A kapcsolattartas a rendezett munkalégkoron alapulva barmely szinten megvalosulhat. Az
Osszehangoltsag ellendrzése a félévi és év végi iskolai értékelések idején az igazgatohelyettesek
¢s az igazgat6 feladata.

2.2.10.2. A szakmai munkakozosségek részvétele az oktatok munkdjanak segitésében
A munkakdzdsségek kozosen dolgozzak ki a gondozasukban 1évé targyak helyi tanterveit, az

oktatok tanévi tanmenetét, az alkalmazott tankonyvek listajat.
A munkako6z0sség egymas kozotti oralatogatassal, tandcsadassal €és bemutatd orak szervezésével

Osszehangolja tagjainak munkajat ismeretfejlesztési, modszertani, nevelési teriileten. A tapasztalt
16



kollégék, a tanév munkarendjében meghatarozott mdédon mentori segitséget adnak a palyakezdo,
vagy 1j belépd kollégaknak a beilleszkedéshez és az iskolai kovetelmények megismeréséhez.

2.2.10.3. A szakmai munkakoziosségekre dtruhadzott oktatdi testiileti feladatok
— a hataskoriikbe tartoz6 oktatok tovabbképzésben vald részvételének javaslata,

— egyes pedagodgiai kutatasok, kisérletek bevezetése €s értékelése,
— tantargyfelosztasi javaslat készitése

Az osztalyfonoki munkakézosség tovabbi feladatai
— a sziildkkel val6 kapcsolattartas rendjének megallapitasa,

— az osztalyfonok megbizasanak véleményezése.

2.2.11. Egyiittmiikodés az oktatas - nevelés folyamataban résztvevé oktatok és tamogato
oktatok kozott
Alapesetben az osztalyfonok és a tamogatd oktatd heti rendszerességgel értékeli az adott

osztaly tanulmanyi elémenetelét és fegyelmi helyzetét.
Ha az osztaly nevelési folyamatdban rendKkiviili esemény torténik:
— gyermekbaleset,
— lopasi iigy,
— agresszid mindsitett esetei:
o faji megkiilonboztetés,
o vallasi megkiilonboztetés,
o tarsak megalazasa,
— alkoholfliggdség,
— drogfiiggdség,
akkor a cselekmény helye szerint illetékes osztalyfonok vagy tamogatd oktato
egylittmikodeési eljarast kezdeményez, lehetdleg azonnal az érintettekkel. Objektiv akadéalyoztatas
esetén maximum 3 napon beliil.
Az egyiittmiikodés ellenérzésének gyakorisaga: sziildi értekezletek eldtt, félévi és év végi
értekezletek elott.
Az ellenérzést végzé személy: a kozismereti igazgatOhelyettes, kollégiumvezetd,

osztalyfénoki munkakdzosség-vezeto.
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2.2.12. Az egy osztallyal foglalkozo oktatook egyiittmiikodése
2.2.12.1. A félévi és év végi magatartdsjegyek kozds kialakitdsa.

A magatartas és szorgalom jegyek kialakitdsa sordn az alabbiak rendelkeznek javaslattételi
joggal: az osztalyfonok, a timogato oktatod, az osztalyban tanito oktatok, az osztalykdzosség, vagy
annak képviseldje. A kapott javaslatok alapjan az osztalyfonok az érdemjegyeket a naploban jelzi
az osztalyozo6 értekezlet elétt 7 nappal. Az osztalyban tanitd oktatok ezt véleményezik, jelzik az
elektronikus naploban. A problémas eseteket az osztalyozo értekezleten az osztalyfonok terjeszti
a tantestiilet elé. A dontés szavazassal torténik az osztalyban tanitd oktatok részvételével.

A félévi és év végi magatartas és szorgalom jegyek kozos kialakitdsa az osztaly részletes
értekelésével kapcsolddik dssze, amelynek szempontjai a kdvetkezdk:

— Magatartas

— Szorgalom

— Tanulmanyi atlag

— Bukésok szdma

— Hianyzasi adatok (igazolt és igazolatlan)

— Dicséretek (osztalyfonoki, igazgatdi, oktatoi testiileti)

— Fegyelmi helyzet (iskolai, kollégiumi)

— Fegyelmezd intézkedések és fegyelmi biintetések

— Tanulméanyi és szakmai versenyeken valo részvétel, sikerek

— Erdeklédési korok és szakkorok munkajaban vald részvétel.

Az els0 sziildi értekezlet eldtt a 9. évfolyamon tanitd oktatok és az érdekelt timogatd oktatok

egyiittes értekezletet tartanak, amelyen megvitatjdk az osztalyok tanulmanyi elémenetelét,
magatartasi helyzetét, beilleszkedési gondjait €s a felmeriil6 problémékat, majd meghatarozzak az

évfolyam tanuloinak fejlesztéséhez sziikséges 1€péseket €s teendoket.

2.2.13. Az intézményben folyé munka belso ellenérzésének rendje
E szabalyzat altal meghatdrozottan, a szervezeti felépités folé- ¢€s alarendeltségi

viszonyainak megfelelden, az intézményi munkaterv és a munkakori leirasok, valamint a bels6
ellendrzési terv szerint az ellendrzésre jogosultak a vezetok. A munka értékelése, mindsitése
érdekében latogatjak

— a tanitasi orakat,

— a kollégiumi foglalkozasokat,

— a tanitasi oran kiviili foglalkozésokat,

— a tantargyi €s Osszefiiggd gyakorlatokat,

— a kozhaszni munkakat,

— a gazdasagi, adminisztrativ és technikai dolgozok munkatertileteit.
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Ellenérzik a foglalkozéasi terveket, munkaterveket, az osztadlynaplokat, foglalkozasi
naplokat, s az Osszes egyéb taniigyi dokumentaciot (bizonyitvanyok, anyakonyvek,
jegyzOkonyvek stb.). A beosztott vezetok rendszeresen beszdmolnak az igazgatonak
tapasztalataikrdl. Sulyos mulasztas feltarasa esetén azonnal tajékoztatjak az igazgatot. Az igazgato
a munkakori leirasokat — sziikség esetén — feliilvizsgalja €s megvaltoztatja.

Az iskolavezetés a vezetdi ellendrzés folyamatszabalyozasa alapjan évente elkésziti az adott
tanévre vonatkozod vezetdi ellendrzési tervet. Megvalositasat folyamatosan ellendrzi az intézmény
igazgatoja.

A munkakozosségek vezetdivel, féléves gyakorisdggal szobeli interjut készitenek a

munkatervben leirtak megvalositasanak ellendrzésére.

2.3. A oktatok munkakoriikben és megbizas alapjan ellitando feladatai, a
megbizas elvei

2.3. 1. Az igazgaté
Az igazgatd az iskola ¢élén all, vezetéi munkdjat egyéni feleldsséggel, helyettesek

kozremiikddésével végzi. Az igazgatd az oktatoi testiilet tagja. Az allami szakképzd intézményben
az igazgat6 kivalasztasa nyilvanos palydzat Gtjan torténik. A palyazat mell6zhetd, ha az igazgatd
ismételt megbizasdval a fenntart6 és az oktatoi testiilet legaldbb kétharmada egyetért. Az igazgatot
a fenntartd - a szakképzési centrum részeként muikodo szakképzd intézmény esetében a
szakképzési intézményfenntartd6 kozpont vezetdje - a szakképzésért felelds miniszter
egyetértésével bizza meg.

Az igazgatd magasabb vezetd beosztasu kozalkalmazott.

Az igazgatd:

1. képviseli a szakképzd intézményt,

2. dont a szakképz0 intézmény mitkddésével kapcsolatban minden olyan tigyben, amelyet
jogszabaly, kollektiv szerzddés vagy mas szabalyzat nem utal mas személy vagy testiilet
hataskorébe, ennek keretében kiadmanyozasi jogot gyakorol a szakképzd intézmény
altal a tanuloi jogviszonnyal, a képzési jogviszonnyal, a torvényes képviselokkel valo

kapcsolattartassal 0sszefliggésben a feladatkdrében hozott dontések tekintetében.

Az igazgato tovabbi feladatai:

1. Felel a belso szabalyzatok elkészitéséeért.
2. Felel a szakképzo intézményen beliili oktatdi munkaért.
3. A tanév ¢és a tanitasi év jogszabalyban meghatarozott rendjének keretein beliil elkésziti a

szakképz6 intézmény éves munkatervét €s a tantargyfelosztast.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.

Szervezi és ellendrzi a szakképzd intézmény szakképzési alapfeladatainak végrehajtasat,
biztositja a szakmai kovetelmények érvényesiilését, kezdeményezi a munkavégzés
személyi és targyi feltételei biztositasahoz sziikséges - a feladat- és hataskorén kiviil esé
- intézkedések megtételét.

Felel a szakképzdé intézmény szakképzési alapfeladatai ellatdsat szolgald vagyon
rendeltetésszerli hasznalatdért, a karbantartd, allagmegovo, felyjitasi feladatok
feltarasaért, azok végrehajtasanak ellendrzéséért.

Elkésziti a szakképz6 intézmény alkalmazottainak munkakori leirdsat.

Vezeti az oktatoi testiiletet.

Felel az oktatoi testiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitéséért, végrehajtasuk
szakszerl megszervezéséért és ellenOrzéséért.

Betartja és betartatja az oktatok etikai normait.

Gondoskodik az oktatok tovabbképzésének megszervezésérdl, a tovabbképzési program
¢s beiskolazasi terv elkészitésérol, valamint a teljesités nyilvantartasarol.

Dont a tanul6 felvételérdl és atvételérol, a felnottképzési jogviszony létrehozasardl, a
szakmai munkakdzosség, ennek hidnyaban az oktatoi testiilet véleményének kikérésével
a tanuldk osztdlyba vagy csoportba sorolasardl, a tanuldi jogviszony, illetve a
felnottképzesi jogviszony megsziintetésérol.

Dont a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy foglalkozason valo részvétel aldli
felmentésérol, egyes tantargyak €s azok tudasmeérése aloli mentesitésérdl, az elozetesen
megszerzett tudas, illetve gyakorlat beszamitasarol.

Dont az egyéni tanulmanyi rendrdl.

Lefolytatja a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy igazolatlan mulasztasaval
kapcsolatos eljarast.

Megszervezi a tehetség kibontakoztatasara, a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy felzarkoztatasara, beilleszkedési és tanuldsi nehézségei javitasara, magatartasi
rendellenességei kezelésére szolgald fejlesztd pedagogiai ellatasokat.

Gondoskodik a tanulok szakképzo intézményen beliili feliigyeletéral.

Biztositja a neveld és oktaté munka egészséges €s biztonsagos feltételeit.

Gondoskodik a tanuldk rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésérol.

Felel a tanulobaleset megeldzéséért.

Koordinalja a szakképzd intézményen beliili gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatok
megszervezését ¢s ellatasat, a gyermekvédelmi jelzérendszernek a szakképzd
intézményhez kapcsolodo feladatait.

Javaslatot tesz a szakképzéseért felelds miniszter altal alapitott dij, kitlintetés tanuloi

kedvezményezettjeinek korére.
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22. Javaslatot tesz a hatranyos helyzet, tartos betegség vagy egyéb méltanyolhato koriilmény
fennallasa esetén a tanuld ingyenes képzési idejének meghosszabbitasara.

23.  Felel a tanulmanyi kiranduldsok megszervezéséért.

24, Gondoskodik a szakképzd intézményben a szakirdnyu oktatds személyi és targyi
feltételeinek meglétérol.

25.  Gondoskodik a téritési dij és a tandij beszedésérol.

26.  Vezeti a jogszabalyban el6irt taniligyi nyilvantartasokat, és felel a szakképzd intézmény
adatbiztonsagéaért, tovabba a szakképzés informaciés rendszerébe torténd
bejelentkezésért €s adattovabbitasért.

27. Gondoskodik a nemzeti és iskolai iinnepek munkarendhez igazodd, méltod
megszervezeserol.

28.  Egyiittmtkodik a képzési tanaccsal, a didkonkormanyzattal ¢és jogszabalyban

meghatarozott mas szervekkel, személyekkel és testiiletekkel.

2.3.2 Azigazgatohelyettesi szintii vezetok
Intézménytlinkben

1 f6 kdzismereti igazgatohelyettes
1 f6 szakiranyu oktatasért felels igazgatohelyettes (szakmai igazgatohelyettes)

1 f6 kollégiumvezetd

Az igazgatohelyettesi szintii vezeték az igazgatd kozvetlen munkatdrsai. Az igazgatd
feladatai ellatasanak segitésére €s helyettesitésére igazgatohelyettes bizhaté meg. A szakképzd
intézményben kotelezd egy szakirany( oktatasért felelds igazgatohelyettest megbizni. A
munkaltatoi jogkort igazgatohelyettes felett - a szakképzési centrum részeként mitkodo szakképzd
intézmény esetében az igazgatohelyettesi megbizas és annak visszavonasa kivételével - az

igazgatd gyakorolja.

Az igazgatohelyettesi szintli vezetok munkakdrét azok a pedagogiai, gazdasagi és egyéb
feladatok alkotjak, amelyeket az igazgato irdsban meghataroz.
Az igazgatOhelyettesi szintll vezetdk rendszeresen beszamolnak az igazgatonak munkajuk

elvégzésérol és tapasztalatairol.

2.3.2.1.8zakmai igazgatohelyettes
— Ellendrzi az alapdokumentumok felhasznalasat a nappali és a felndttoktatasban.

— Latogatja (ellendrzi és értékeli) a szakmai tantargyak tanitasi €s gyakorlati orait és az
ezekhez kapcsolddo tandran kiviili foglalkozéasokat a nappali és a feln6ttoktatasban.

— Segiti és ellendrzi a szakmai munkakozosségek, a rendszergazda munké;jat.
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— Szervezi az iskola és a csalad kapcsolatait.

— Elkésziti, karbantartja a feln6ttképzés munkarendjét.

— Gondoskodik a szakmai vallalatokkal, gazdasagi és tarsadalmi szervezetekkel torténd
egylittmiikodés kiszélesitésérol.

— Szervezi a technikusképesitéssel kapcsolatos felkészitd tanfolyamokat és vizsgakat.

— Szervezi €s irdnyitja a mindségbiztositasi rendszert:

— Részt vesz a vezetdi dontések eldkészitésében.

— Megszervezi, iranyitja és ellendrzi az 6sszefliggd szakmai gyakorlatokat.

2.3.2.2.Kozismereti igazgatohelyettes
— Ellendrzi az alapdokumentumok felhaszndlasat.

— Elkésziti a tantargyfelosztast.

— Segiti és ellendrzi a kozismereti és osztalyfonoki munkakozosségek munkajat.

— Latogatja (ellendrzi és értékeli) az elméleti és gyakorlati oOrdkat, tanitdson kiviili
foglalkozasokat.

— Iranyitja és ellendrzi az iskola tigyviteli és adminisztraciés munkéjat.

— Szervezi a nappali tagozatos vizsgakat.

— Gondoskodik az intézménynek a tarsadalmi szervezetekkel valo egylittmiikodésrol.

— Kozremiikddik az intézmény koltségvetési tervének elkészitésében, kiadvanyozasra és
utalvanyozasra jogosult.

— Igazolja és ellendrzi az oktatok havi tulorait, és munkaidd elszdmolasat.

— Iranyitja, szervezi a beiskolazast és a tovabbtanulast.

— Iranyitja, szervezi és ellendrzi a gyakorl6 tanitasok rendjét.

— Részt vesz a vezetdi dontések eldkészitésében.

2.3.2.3.Kollégiumvezeté
— Felelds a feliigyeleti szervek, az igazgatd, valamint az oktatoi testiilet hatarozatainak

megvalodsitasaért. Iranyitja, ellendrzi és értékeli a kollégiumban folyd neveldmunkat. A
kollégiumi élet minden jelentds 1épésérdl tajékoztatja az igazgatdt, intézkedéseiket
megbeszélik, munkajukat 0sszehangoljak, egymas tevékenységét erdsitik.

— Az igazgat6 altalanos felhatalmazasa alapjan képviseli a kollégiumot az allami szervek,
valamint maganszemélyek eldtt.

— Elkésziti a kollégium nevelési tervét, figyelembe véve az iskolai munkatervbdl adodo
feladatokat, jovahagyja a timogat6 oktatook nevelési tervét.

— Segiti a tiamogato oktatok pedagdgiai tovabbképzését.

— Figyelemmel kiséri a kollégiumi kozosségek ¢€letét, az Snkorméanyzat munké;jat.
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— Intézkedik a tanuldk jutalmazdsdban, biintetésében - kizéaras kivételével - a tamogatd

2.3.3.

oktatok jovahagyott munkabeosztasdnak alkalomszerli moddositasaban, amelyekkel az
igazgat6 felhatalmazta.

A kollégiumvezetd véleményének meghallgatasa sziikséges az alabbi dontések elott:

a szocialis juttatas, kollégiumi kizaras, betoltetlen allasokra palyazé tdimogatd oktatdok és
nem neveldéi munkakorben dolgozok alkalmazasa esetén.

Tamogato oktatok, kollégiumi dolgozok jutalmazasra, kitiintetésre torténd felterjesztése,
illetve fegyelmi felel0sségre vonasa esetén.

A kollégiumvezet6 figyelemmel kiséri és ellendrzi:

a tamogato oktatok adminisztracios munkajat, a tanulok ideiglenes ki és bejelentkezését, -
a tanuloi torzskonyv vezetését. Gondoskodik a dokumentaciok megdérzésérol.

Havonta illetve sziikség szerint megbeszélést szervez a tdmogatd oktatook részére.

A miiszaki vezet6
A miiszaki vezetd, aki az iskoldban oktatott szaknak (dgazatnak) megfeleld képesitéssel

rendelkezik, a szakteriiletéhez tartoz¢d iskolai szakmai gyakorlohelyek (tanmiihelyek,
tanteriiletek, laboratoriumok stb.) szakmai irdnyitdja és az ott folyd neveld-oktaté munka
felelds vezetdje. A vallalati gyakorldhelyeken (tanmiihelyek, csoportos oktatasra alkalmas
munkahelyek) folyé oktatds szakmai-pedagodgiai- modszertani iranyitéja. A gyakorlati
tantargyak oktatasat ellatd oktatokkal, illetéleg a gyakorlati oktatassal kapcsolatos Osszes
nevelési, oktatdsi, szervezési, termelési, beszerzési, eldallitasi és egyéb teenddket.

A miiszaki vezetd az erdésztechnikus, a természetvédelmi technikus szakokon, végzi a
gyakorlati képzés szervezését iranyitasat. Minden tanév elején elkésziti a gyakorlati
oktatassal kapcsolatos évi foglalkoztatasi €s beosztasi tervet, az Osszefiiggd szakmai
gyakorlat, a szakmai latogatdsok, kirandulasok tervét. Ezeket az iskolai munkatervbe
illesztésre, illetve jovahagyasra bemutatja az igazgatonak.

Minden év tervezési id0szakaban elkésziti a felszerelési targyak, gépek, berendezések
cseréjére, illetve korszertlisitésére, tovabba folyamatos, allandé megel6zd karbantartasara
¢s fejlesztésére vonatkozo tervet és a koltségvetés tervezetét.

Gondoskodik arrdl, hogy a gyakorlati oktatds a szakteriilet mindenkori fejlettségének
szinvonalan 4lljon. Ugyel az elméleti és gyakorlati oktatas dsszhangjéra, a szakmai nevelés
hatékonysagara.

Ora- illetéleg foglalkozaslatogatassal és egyéb modon ellendrzi az oktatok tevékenységét.
Gondoskodik rola, hogy a gyakorlati oktatok az elméleti 6rdkat tervszeriien latogassak.
Gondoskodik a rend és a fegyelem fenntartasarol a gyakorld helyeken, kiilondsen pedig a

biztonsagrol, a munkavédelmi rendszabalyok megtartasarol.
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— A oktatoi testiileti értekezleteken az igazgatd utasitdsa szerint beszamol a gyakorlati
nevelés-oktatas szinvonalarol, a nevel6-oktatd és termeldmunkarol, a tervekrol, a tanulok
eldmenetelésrol, magatartasarol, szorgalmarol.

— A gyakorlati oktatassal kapcsolatos eseményekrol, intézkedésekrol feljegyzést vezet.

— Rendszeres kapcsolatot tart fenn az iskolat segit6 vallalatokkal, gazdasagi tarsasagokkal,
koltségvetési szervekkel.

— A gyakorlati foglalkozas idején munkahelyén kell tartozkodnia. Ha fontos ligyben tavozni

kénytelen, helyettesitdjét az igazgatonak jelentse be.

2.3.4. Tanmiihelyvezeto
— Ellatja az oktatokra el6irt feladatokat.

— A tanmiihely, tanfiirész iizem munkajanak kozvetlen iranyitoja és ellenore.

— Minden év tervezési idOszakaban elkésziti a tanmihely felszerelési targyai cseréje,
korszer(sitésére a javaslatat.

— Iranyitja és ellendrzi a tanmihelyi gépek, berendezések karbantartasi munkait.

— Iranyitja és ellendrzi - az eldirtaknak megfeleléen - a tanmihelyi szakmunkasok,
segédmunkasok munkajat.

— Felel6s kezeldje a tanmiihelyi faipari anyagraktarnak, szerszamoknak.

— Gondoskodik a rend és fegyelem fenntartasardl a tanmiihelyben, kiilondsen a biztonsagrol,
a munkavédelmi rendszabdlyok megtartdsarol, a gyakorlohelyi mentofelszerelésrdl és
kezelésérol.

— Ellendrzi a tanmithelyben az egészség és testi €pség meglrzésére eldirt intézkedések
megtartasat.

— Eseti megbizas alapjan ellatja az igazgatd, szakmai igazgatdhelyettes és a miiszaki vezetd

altal rabizott feladatokat.

2.3.5. Tanerdévezeto
A tanerddvezetdt az igazgatd javaslatira €s egyetértésével a Tanulmanyi Erdégazdasag

Vezérigazgatdja nevezi ki kiilon szerzddés alapjan.
Feladatai:
— A tanerdd materialis és immaterialis javainak védelme.
— A tanerddvel kapcsolatos valamennyi munka 6nallo, szakszer(i irdnyitasa, szervezése,
ellendrzése, ellendrzése.
Ezen beliil;
— az erdomiivelési munkak;
— az erdOhasznalati munkak;

— a maggazdalkodasi és csemetetermesztési munkak;
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a kozjoléti parkerdei feladatok;

a kiseladassal torténé értékesités;

a nagybani értékesités az igazgatoval, szakmai igazgatohelyettessel egyeztetve;

a készletkezelés ¢és nyilvantartds, a keriilet termelési adatainak Osszesitéséig az
adminisztracios munkak;

tervezési javaslatok elkészitése;

— javaslatot tesz a tanerdében alkalmazott vallalkozok személyére ¢€s alkalmazasi

2.3.6.

koriilményeire;

munkajarol, a keriiletben folyd munkakrol, a keriiletben tortént fontosabb eseményekrol
naponta szolgélati naplot vezet.

A tanerdd alapvetd feladata, hogy a benne folyd gazdéalkodasi tevékenység oktatdsi és
kutatési célokat szolgaljon. Ezért a tanerdévezeté minden munkdjat ugy végzi, hogy a
szakmai elvarasoknak eleget tegyen és a keriiletben foly6 gazdalkodasi tevékenység és a
keriilet allapota, 0sszképe példamutatd legyen a tanulok szdmadra, lehetdséget adjon a
kutatésra és a szakmai eldrehaladésra.

A tanerdében folyd gyakorlatokat egyezteti a szakmai igazgatohelyettessel, miiszaki
vezetdvel és a gyakorlatokat vezetd oktatokkal.

A tanuloi munkék szakmai kdvetelményeit egyezteti a gyakorlatvezetd tanarral, ellendrzi

annak helyes kivitelezését.

Informatikai rendszergazda
Miikddteti, gondozza és karbantartja az iskolai informatikai rendszereket, ezen beliil:

o a szamitastechnika tantermeket,

o az iskolai kollégiumi oktatast szolgald informatikai eszkozoket,

o atanari és dolgozoi eszkozallomanyt (kivéve a személyes hasznalatra
kiadott szamitogépek karbantartasat €s javitasat),

o az iskola miikodését szolgald egyeb eszkdzallomanyt (kamerarendszer,
riasztok, beléptetok, stb.), kivéve azokat, amelyeknek fenntartasara €s
mitkddtetésére kiilsé szerzddések vonatkoznak.

Gondoskodik az eszkozallomany folyamatos fejlesztésérol.

Igény szerint —az iskolavezetéssel egyeztetve - gondoskodik az eszkozallomanyt
hasznal6é dolgozok képzésének szervezésérdl.

Kapcsolatot tart az iskolavezetéssel az ECDL vizsgak6zpont miikodtetésérol.
Elvégzi mindazokat a feladatokat, amelyekkel az iskolavezetés megbizza.

Rendszergazdai tevékenységét, fél allasban, napi 4 6ras munkaidében végzi.
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2.3.7. A munkakozosség-vezetok
A munkak6zosség-vezetét a munkakdzosség kezdeményezése alapjan az intézmény

igazgatdja bizza meg. A munkakdzOsség-vezetok megbizatdsanak = megsziintetését
kezdeményezheti az igazgatd vagy a munkakozosség.
Feladatai:
— Elokésziti a munkatervet, Osszehangolja azt az iskolai munkéval, s ellendrzi
végrehajtasat.
— Javaslatot tesz — a munkakOzosség tagjaival torténd megbeszélés utan - a
tantargyfelosztasra.
— Patronalja a palyakezdodket, kijeloli a mentor-oktatot
— Maodszertani megbeszéléseket tart, szervezi és figyelemmel kiséri a szakirodalom
tanulmanyozasat, felhasznalasat, iranyitja a szertarfejlesztést.
— Koordinalja a munkak6zdsség tagjainak munkajat (szemléltetés, értékelés stb.)
— Szakmai, modszertani kérdésekben segitséget ad a neveld- és oktatdmunka

tervezéséhez, szervezéséhez, ellendrzéséhez.

2.3.8. Az osztalyfonok
A munkakdzOsség-vezetd javaslatanak figyelembe vételével az igazgatd bizza meg.

Munkajat az igazgatd és az illetékes igazgatOhelyettes utasitdsai és az osztalyfonoki
munkakozdsség megallapodésai szerint tervezi, és folyamatosan végzi.

Feladata, hogy céltudatosan Gsszehangolja a nevelési tényezoket, alaposan ismerje meg
tanuldinak személyiségét ¢€s fejlessze azt.  Személyiség- ¢és kozosségfejlesztd munkaja
eredményességeének érdekében:

— egylttmiikodik az osztalyban tanitdé  oktatokkal, tdmogatdé  oktatokkal, a
Didkoénkorményzattal,

— latogatja osztalya tanitasi Orait és a tanitasi oran kiviili foglalkozasait,

— kapcsolatot tart a sziilokkel, tanitvanyait felkeresi otthonukban (soproniak, kollégistak,
magéanhdzaknal lakok).

— Ertékeli a tanulék magatartasat, szorgalmat, tanulméanyi munkajat és neveltségi szintjét.

— Osszehangolja az iskola és a csalad nevelémunkajat.

— Sziil6i értekezletet, fogaddorat tart, segiti az osztaly sziildi képviseldinek munkajat.

— Az ellen6érz6 konyv és az elektronikus naploé Utjan is tdjékoztatja a sziildket gyermekiik
elémenetelérol.

— Elvégzi az osztalyaval kapcsolatos ligyviteli (adminisztracios) teendoket.
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2.3.9. Az oktato
— Az oktatd, tdmogatd oktatd (a tovabbiakban: oktatd) feleldsséggel és Onalloan végzi

munkdjat. Példamutatd magatartassal és allandd figyelemmel folyamatosan - a kotelezd
elfoglaltsagokon kiviil is - végzi neveld tevékenységét, illetve a tandrak és tandran kiviili
foglalkozasok rendje szerint az oktatasi tevékenységet.

— Munkakori  kotelezettségeinek tartalmat és kereteit az intézmény szabdlyzatai, a
pedagogiai és szaktargyi utmutatok, modszertani levelek, az iskolai munkaterv és az
oktatoi testiilet hatdrozatai, tovabba az igazgatd ¢és a feliigyeleti szerveknek az igazgato
utjan adott utmutatasai alkotjak. Nevel6-oktatdé munkajat egységes elvek alapjan,
modszereinek szabad valasztasaval végzi. A nevelés hatékonysaga érdekében szorosan
egylittmiikodik az osztalyfonokkel, oktatotarsakkal és a sziilokkel.

— A fejlesztd pedagdgussal egyeztetve, annak irdnymutatasaval részt vesz a sajatos nevelési
igényli (SNI), valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizdé (BTM)
tanulok gondozasaban, egyéni foglalkoztatasi mddszerekkel és egyéni értékeléssel segiti
azok felzarkozasat.

— Kozremtkoddik az iskolakozosség kialakitdsdban és fejlesztésében. Birdlataival ¢és
javaslataival mozditsa el az iskola elvi-pedagégiai céljainak megvaldsulasat. Vallaljon
részt az oktatodi testiilet (a munkak6zosség) Gjszerti kisérleteibdl.

— Hivatasabol ered6 kotelessége, hogy az egyetemes erkolcsi normdk alapjan végezze
pedagogiai munkajat, fejlessze szaktargyi és altalanos miiveltségét. Ennek érdekében
hasznalja fel az 6nképzés és a szervezett tovabbképzés alkalmait.

— Oktatd tarsaival, a sziilokkel és a tanuldkkal vald kapcsolatidban érvényesiiljenek a
kulturalt érintkezés szabdlyai.

— Kapcsoldodjon be a didkmozgalomba, segitse a hagyomanyok apolasat.

— A neveld-oktatd6 munka eredményessége céljabol rendszeres kapcsolatot tart
oktatotarsaival, a gyakorlati oktatasi helyekkel, tanitvanyainak sziileivel, személyes
megbeszéléssel, vagy az ellendrzo konyv utjan - sziikség szerint - tajékoztatja dket.

— Részt vesz a kozos iskolai és a Didkonkormanyzat altal szervezett rendezvényeken
(tinnepségek, iskolanap, iskolabal, mozilatogatas, stb.).

— Részt vesz a sziildi értekezleten, a munkatervben eldirt iddben fogadoorat tart.

— Egész tanévi munk4jat tanmenetében, nevelési tervében tervezi meg.

— Az irasbeli ellenérzés dokumentumait legkésébb két héten beliil kijavitja, értékeli.

— Vegyen részt a gyakorlo iskolai feladatok ellatdsaban. Segitse a hallgatok beilleszkedését.
Tegye lehetdvé, hogy a vezetStandr irdnyitasaval a gyakorlo tanarjeldltek megismerhessék
az iskola nevel6-oktatdé munkajat. Fogadja az oralatogatasokat és gyakorld tanitasi

foglalkozasokat.
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Az oktatok napi munkarendjét, a feliigyeleti és helyettesitési rendet az igazgato allapitja
meg az intézmény Orarendjének fliggvényében. Az oktatok tanévre vetitett
munkaiddkerete 80 %-at az igazgato altal meghatarozott feladatok ellatasaval kell toltenie.
Iskolai munkajanak megkezdése, illetve a tanuldkkal vald foglalkozas tényleges
megkezdése elott 10 perccel koteles megjelenni az iskoldban, illetdleg a kijeldlt
foglalkozasi helyen, tinnepélyen stb. Az iskolaban megszervezett ligyeleti szolgalatot,
helyettesitést, az igazgatd altal kijelolt, tanoran kiviili teenddit, a munkakdrével
kapcsolatos tligyviteli munkat a szabalyzat eldirasai, illetéleg az igazgato utasitdsai szerint
latja el.

Ha munkajat varatlan akadéalyoztatds miatt a megszabott idoben nem tudja megkezdeni,
legkésébb a munka megkezdése el6tt 15 perccel jelenti az igazgatonak vagy az illetékes
igazgatohelyettesnek. Minden egyéb esetben legalabb egy nappal elobb engedélyt kér az
igazgatotol valamely tanitdsi ora vagy egyéb eldirt foglalkozas elhagyasara, elcserélésére,

illetdleg javasolja szakszerii helyettesitésének megoldasat.

— A munkajogi szabalyok szerint anyagilag is felelds a gondozasara bizott eszk6zok, gépek,

szerszamok, laboratoriumi felszerelések és eszk6zok, targyak épségéért, tisztasdgaért és

karbantartasaért, a leltar szabalyos vezetéséért.

— Az oktato a jogszabalyokban meghatarozott személyi adataiban és a lakascimében torténd

2.3.10.

valtozasokat jelentse be az iskolaban.

Tamogato oktato
A kollégiumi tamogaté oktatok az iskola oktatdival egy oktatoi testiiletet alkotnak.

Az oktatora vonatkozo altalanos feladatok mellett a kollégiumi neveldk egyéb feladatai és
hataskore:

Munkdjukat az igazgato, a kollégiumvezetd altal eldirt munkabeosztés szerint végzik.

Feladatuk a tanulok folyamatos nevelése és személyiségformalasa, amit az igazgato és a
kollégiumvezetd irdnyitasaval 6nalldan végeznek.

Folyamatosan segiti az osztaly és kollégiumi kdzosségi élet kialakulasat és fejlesztését.

A fejlesztd pedagogussal egyeztetve, annak iranymutatasaval részt vesz a sajatos
nevelési igényii (SNI), valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel
kiizdé (BTM) tanulok gondozasdban, egyéni foglalkoztatasi modszerekkel és egyéni
értékeléssel segiti azok felzarkozasat.

Részt vesz a kollégiumi sport, kulturalis élet és egyéb szabadidds tevékenység
szervezésében ¢és lebonyolitasaban.

Munkaidejének kezdete, illetve a tanulokkal valo tényleges foglalkozas megkezdése eldtt

10 perccel koteles a munkahelyén megjelenni.
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2.3.11.

Munkaidé modositast az igénybevétel eldtti napon a kollégiumvezet6tdl lehet kérni.
Tanév kezdetén a csoportja életkori sajatossagainak megfelelden, a tanulok bevondsaval
elkésziti az éves nevelési programot ¢és szeptember 15-ig bemutatja a kollégium
vezetdjének. Félévkor és év végén csoportjaval értékeli a végrehajtast.

A lehetOségekhez mérten tartson kapcsolatot a sziildi hazzal - levelezés, sziildi értekezlet.
Torekedjenek a nyilt, dszinte neveld-tanar viszony kialakitasara.

Rendszeresen ellendrizze a tanulok altal hasznalt helyiségek rendjét, tisztasagat, a tanulok
apoltsagat, személy tulajdonukat képez0 targyaik rendben tartasat.

Az igazgat6 - kollégiumvezetd - altal eldirt beosztasban dolgozik, hét kozben, pihend és
munkasziineti napokon - a jogszabalyban rogzitett térités ellenében - éjszakai illetve
készenléti v. ligyeleti szolgélatot teljesit.

Részt vesz a tanulokkal szervezett kozhaszni munkak iranyitasaban.

Havonta értékelje a tanulok tanulmanyi eredményét.

Félévkor és év végén kozremiikddik a kollégista tanulok magatartas és szorgalom
jegyeinek kialakitdsaban.

A gondjaira bizott tanulocsoport tagjainak személyiség fejlédésérdl, az ellendrzések
tapasztalatairl rendszeresen feljegyzést készit, ezekrdl sziikség szerint konzultal az
osztalyfonokkel.

A tamogatd oktaté felelds a gondjaira bizott tanulok sokoldalu fejlédéséeért,
miivelddéséért, egészséges eletmddjaért.

Gondoskodjon a sziikséges tanulmanyi segitségrol, az életpalyara torténd felkészitésrol.

A fejleszt6 pedagogus
Iranyitja, szervezi a sajatos nevelési igényili (SNI), valamint a beilleszkedési, tanulési,

magatartasi nehézségekkel kiizdé (BTM) tanulok gondozasat.

A szakért6i, rehabilitacids bizottsagok szakvéleménye alapjan elOkésziti az tanulok
felzarkoztatasara vonatkozod igazgatoi hatarozatokat.

Sziikség esetén a tanuld tanaraival és sziileivel egyeztetve kezdeményezi az arra szoruld
fiatalok szakértdi vizsgalatat.

A tanulok szamara egyéni fejlesztési tervet készit.

Gondoskodik a felzarkdztatasban résztvevd tanulok iddszakos szakértoi feliilvizsgalatarol
Folyamatosan egyeztet az oktatokkal, tAmogatd oktatokkal az érintett tanuldk tanorai és
egyéb foglalkozasokon valo fejlesztésérol.

Szervezi, végzi a tanoran kiviili fejlesztd foglalkozéasokat.

Evente felméri a fejlesztésben részt vevé tanulok el6rehaladasat, és ez alapjan késziti el a

kovetkezo évi fejlesztési terveket.
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2.3.12.

2.3.13.

Munkdjat az igazgato, és az igazgatohelyettesek vezetésével végzi. Kozvetlen munkahelyi

vezetdje a kozismereti igazgatdhelyettes.

Szabadido-szervezo
Munkéja soran folyamatosan figyelemmel kiséri a varos, a megye kulturalis ajanlatait és

errdl tajékoztatast nyujt a tantestiiletnek és a tanuloknak. Szervezi — a varhato érdeklodés
fliggvényében - az egyes programokon val6 részvételt.

A tanulok, az oktatok és a technikai dolgozok érdeklddését felméri, torekszik a latens
sziikségletek megismerésére, 1j, pozitiv igények kialakitasara. Az igények ismeretében
szabadid6s, tovabba a tanulok fejlesztését szolgadld és a tanulményi munkat segitd
programokat tervez és szervez.

Az iskolai élet eseményeinek kozzététele érdekében kapcsolatot tart a médiaval és
dokumentélja az iskolarél megjelent hiraddsokat. Az intézmény imazsanak formaldsaban
aktiv szerepet jatszik. Gondozza — minden érdekelttel egyiittmiikodve - az iskolai honlapot.
Nyilvantartja a tanulok és az oktatd versenyeredményeit, kitiintetéseit, az iskola
eredményeit és a médiabeli szerepléseket. Tanévenként az igazgatonak dsszesitot készit,
ennek masolatat elhelyezi az iskola irattaraban.

Segitséget nyujt az iskolai élet minden teriiletén felmeriilé szakmai, kulturalis programok
szervezésében, egylittmiikodik a felelds oktatokal.

Szervezi ¢és segiti az iskolai linnepségekkel kapcsolatos tevékenységet, kozremiikodik a
forgatokonyvek kialakitasaban. A tanulok felkészitését kiilon megbizatas esetén végzi.
Szervezi és segiti a tanuldk felvilagositd, prevencids programjait.

A szabadidd kulturalt eltoltését segitd palyazatokrol tdjékozodik, sziikség esetén
tajékoztatja az iskolavezetést, €s az igazgatd megbizasa alapjan kidolgozza a palyazati
anyagot.

Elvégzi mindazon feladatokat, amelyekkel az iskola igazgatoja megbizza.

Konyvtaros
Az iskolai konyvtaros alapfeladata:

gyljtemények folyamatos fejlesztése, feltardsa, Orzése, gondozéasa ¢és rendelkezésre
bocsatasa,

tajékoztatas nyajtasa a dokumentumokroél és szolgaltatasokrol,

tandrai foglalkozasok tartasa,

az egyéni és csoportos helyben hasznalat biztositéasa,

konyvtari dokumentumok kolcsonzése
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Az iskolai konyvtaros kiegészit6 feladata:

— tanoran kiviili foglalkozasok tartasa,

— tajékoztatas nyljtasa az iskolai (kollégiumi) konyvtarak, a pedagogiai-szakmai

szolgaltatasokat ellatdé intézményekben miikodé konyvtarak, a nyilvanos konyvtarak

dokumentumairol, szolgaltatasairol,

— részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcserében,

— muzealis értékii iskolai (kollégiumi) konyvtari gylijtemények gondozasa.

2.4. Az oktatok feladatai a 40 oras munkaido kereteiben
— helyettesités

— feliigyelet lyukaséran,

— irasbeli és gyakorlati vizsgakon (kivéve az érettségi és képesité vizsgakat, amennyiben a

feliigyeletért kiilon dijazast biztosit a kdzponti koltségvetés), versenyeken,

— tligyelet a napi 8 6ras munkaidon beliil,

— iskolai adminisztracio,

— felkésziilés orara, foglalkozésra,

— dolgozatjavitas (kivéve az érettségi €s képesitd dolgozatokat, amelyen a javitdsért kiilon

dijazast biztosit a kdzponti koltségvetés)

— ellendrzés, értékelés,

— javito, potlo, kiilonbozeti, osztalyozo vizsgak, levelezds beszamolok,

— iskolai rendezvények (linnepsé€g, bal, szalagavatd, ballagds, iskolanap, mozilatogatas,

2.5.

stb.),

iskolai szervezésii tanari tovabbképzések (belsé tovabbképzések).

Az oktaté egyéb megbizasai a 40 6ras munkaidé kereteiben:
— jegyzokonyvvezetd
— palyavalasztasi felel6s
— tankonyvfelelds
— iskolai rendezvények szervezoi
— ifjusagvédelmi felelos

— véradas szervezo
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2.6. Az oktatok munkajanak elismerése
— szinvonalas tandrai, illetve gazdasagi, technikai munka

— versenyeredmények (tanulményi és sporteredmények)

— nyelvvizsgaeredmények

— felvételi eredmények

— érettségi és képesitd eredmények

— a munkafegyelemre vonatkozo szabalyok megtartasa

— az iskolai és kollégiumi élet feladataibol valo részvallalas

— konstruktiv hozzaallas az intézményi feladatokhoz

— kapcsolatkialakitas képessége (a dolgozdi kollektivaval, a didkokkal, a sziilokkel)
— az intézményen kiviili kozéleti szerep vallalasa, az intézmény hirnevének gyarapitasa
— szakmai Onfejlesztés igénye

— pélyazatok irésa, kivitelezése

— tudomdnyos tevékenység

Az oktatok (alkalmazottak) munkdjanak értékelése az elfogadott szempontok alapjan,
tényanyag birtokdban torténjen. (Oralatogatasi tapasztalatok, munkakozosségi jelentések,
intézményi rendezvények kivitelezésének részletes elemzése, értékelése, az intézményvezetés
ellendrz6 munkaja, a kovetkezetes, objektiv jellegli informacidgylijtés jelentse az alapot.)

Az esedékes elbiralasi eljarasba az intézmény igazgatoja bevonja a tantestiilet megvalasztott
képviseldjét. A kialakitott személyi javaslatokat a kozalkalmazotti tandcs véleményezi, majd az
igazgato hozza meg a dontést.

A kozalkalmazotti tanacsnak egyetértési joga van az elvi szempontok érvényesiilésének
mindsitésében.

Az egész elbiralasi eljards soran torekedni kell arra, hogy az alkalmazottak értekelése
0sztonzO hatasti legyen, személyre szoljon, és megfeleld légkorben torténjen. Az elvi
szempontokkal, az anyagi elismerés fokozatait az egyes fokozatokra jar6 dsszegeket tantestiileti,

illetve egyéb értekezleteken ismertetni kell.
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2.7. A szabalyozé dokumentumok hozzaférhetosége, ismerete, betartasa
Az intézmény miikodését szabalyozo torvényeket, rendeleteket, a fenntartd szerv vagy az

intézmény belsé szabalyoz6it minden alkalmazott megismerheti, tanulméanyozhatja. A
hozzaférhetdségrol az iskolavezetés a kdvetkezd formaban gondoskodik:
— Az intézmény mikddését szabalyozd dokumentumokat az iskola honlapjan elérhetévé
tessziik.
— A 9. évfolyamos tanulok beiratkozdsakor a tanulok és gondviseldik megkapjak a
hazirendeket, a tanév kezdetekor az osztalyfonokok és a tdmogatd oktatok minden
osztalyban ismertetik a hazirendek szabalyait.

A szakmai igazgatOhelyettes szervezi €s iranyitja a mindségfejlesztési rendszert.

2.8. Az elektronikusan eléallitott dokumentumok kezelése
Az elektronikusan eléallitott nyomtatvanyok papir alapti kinyomtatasa utan a hagyomanyos

hitelesitéssel (igazgatd, vagy megbizottja alairdsdval) az iratkezelési szabalyzat szerint keriilnek
tarolasra.

Az elektronikusan késziilt és hitelesitett nem papiralapi dokumentumok elektronikus
hordozdokon (CD, DVD, stb.) keriilnek rogzitésre. Téarolasuk a papiralapt dokumentumokhoz

hasonloan, az iratkezelési szabalyzat alapjan torténik.
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3. AZ ISKOLA MUNKARENDJE

3.1. A tanév beosztasa
A tanév beosztasardl az oktatasi miniszter altal évente rendeletben meghatarozott tanévi

rend alapjan az iskola éves munkaterve rendelkezik.

3.2. A tanitasi nap rendje
A tanitas helye az iskola, a kollégium, a tanmihely épiilete, udvara, sport- ¢és

gyakorlotertilete, az iskolai konyvtar, kiilsé intézmények helyiségei, valamint a szakmai oktatas

céljara kijelolt munkahely.

A tanitas ideje: Az elméleti ordk kezdete 7 6ra 30 perc. A tanitasi 6rdk kozotti sziinetek
10 percesek. Egy tanitasi és gyakorlati 6ra idétartama 45 perc. Az iskola igazgatoja indokolt
esetben rendkiviili, roviditett tanitdsi rendet engedélyezhet. A roviditett ordk 35 percesek,

kozottiik 10 perces szilinetekkel.

Az intézmény nyitva tartasa

Az iskola munkanapokon 7 ératol 18 oraig fogadja a tanuldkat. Ha a tanuld nem tanoran
vagy egy¢b foglalkozason tartézkodik az iskoldban, akkor — a karbantartas, takaritas biztositasa
érdekében — kotelezhetd az iskola meghatarozott részének elhagyasara.

A kollégium nyitva tartasa - szorgalmi idében — folyamatos.

3.3. A létesitmények és a helyiségek hasznalatanak rendje
A tantermek, a tornaterem, a laboratoriumi helyiségek €és a tanmiihely tanitasi orak,

szakkorok €s érdeklédesi korok, didkmozgalmi rendezvények céljaira hasznalhatok. A kiilonbozo
igények 6sszehangolasarol, rendkiviili esetben az engedélyezésrdl az igazgatd gondoskodik.
A tornaterem a délutani és esti 0rakban tomegsport, gydgytestnevelés céljara és a sportkorok

edzésprogramjanak megvaldsitasara szolgal.

3.4. Az iskola és a tanitasi orak latogatasa
A tanitdsi ordk, egyéb foglalkozasok latogatdsara - az iskola pedagdgusai és a gyakorld

tanarjeloltek kivételével - az jogosult, akinek azt az igazgato engedélyezte.
Az intézménnyel jogviszonyban nem 4allok - hivatalos iigyek intézése kivételével - az

intézményhez tartozo teriileten igazgatoi engedéllyel tartézkodhatnak.
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3.5. Helyettesitések
A hianyz6 pedagogusok helyettesitési rendjét az igazgato altal megbizott személy (altalaban

az igazgatohelyettesek) a tanitasi rend hetente készitett valtozasaiban kiirja. Az elére nem lathatd
hianyzasok helyettesitésére a tanévi oOrarendben jeloli ki az {igyeletes helyettesitoket. A

helyettesek feladatait, a helyettesités rendjét az igazgato kiilon utasitasban szabalyozza.

3.6.  Folyosoiigyelet
A tanitési 6rak kozotti sziinetekben a tanulok az iskola, kollégium folyosojan, j6 1d6 esetén

az udvaran tartdzkodnak. A sziinetben a tanulok feliigyeletét a folyosoiigyeletes tanar latja el. A
folyosoiigyeletes felel a tanulok kulturalt, fegyelmezett viselkedéséért, a tanuldi balesetek
megeldzéséért, a tisztasagért, altalaban az iskola és a kollégium tanuldi tartdzkodasi helyeinek

rendjéért.

3.7.  Tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony
A tanul6 az iskoldval tanuldi jogviszonyban all. A jogviszony felvétel vagy atvétel Gtjan

keletkezik, amelyrol az iskola igazgatdja dont. A jogviszony a beiratas napjan jon létre.
A tanul6 az iskola utjan kérheti a kollégiumi felvételt. A felvételrdl a kollégiumvezetd

egyetértésével az igazgatd dont. A felvétel egy tanévre szol.

3.8. Mulasztasok igazolasa
A tanulonak az iskolai, kollégiumi foglalkozasokrdl torténd tavolmaradasat 8 napon beliil

igazolnia kell.

Igazolt tavollét:

— Ha a tanul6 a sajat, vagy kiskoru tanulo esetén a sziild irasbeli kérelmére engedélyt
kapott a tdvolmaraddsra. A hét elsé és utols6 munkanapjarol, valamint a kotelezd
iskolai rendezvényekrdl valo hidnyzast eldzetes irdsos (kiskoru tanuld esetén sziiléi)
kérelemre csak az igazgatd engedélyezheti.

— Ha a tanul6 beteg volt és ezt orvosi igazolas bizonyitja.

— Ha hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok (pl. vonat, busz késése) miatt nem
tudott kotelezettségének eleget tenni. Az ilyen mulasztést hiteles dokumentummal
(birosagi, rendérségi, MAV, VOLAN, stb.) kell igazolni.

— Ha sziil6 irasban az ellenérzében igazolja, hogy a tanuld indokolt csalddi ok, vagy
betegség miatt volt tdvol. Erre a tanév soran 3 alkalommal egy-egy nap idétartamban
van lehetdsége. Ha a sziild 2-3 napot Osszefiiggden szeretne igazolni, akkor erre
elézetesen az igazgatotdl engedélyt kell kérnie. A csaladi okok miatti hianyzasok

esetén a nagykort tanuloknak is sziildi (gondviseldi, eltartdi) igazolas sziikséges.
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Az igazolas torténhet az ellen6rzé konyvbe, vagy mas hivatalos dokumentummal (Orvosi
igazolas, hatosagi idézés, igazolas, stb.).

Ha a tavolmaradast 8 tanitasi napon beliil nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola
koteles a sziilot értesiteni a tanulo elsé igazolatlan mulasztasakor, valamint, ha a nem tankoteles
kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben az iskola felhivja a tanulo
¢s sziilei figyelmét az igazolatlan hidnyzasok kdvetkezményeire. A nagykoru tanulok esetében a
figyelmeztetést kozvetleniil a tanuld kapja, amelyrdl az iskola a sziilt, (gondvisel6t, eltartot)
tajékoztatja.

A 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz6lo torvény végrehajtasarol 163.§ 1-
3.bekezdése alapjan a szakképzd intézmény intézmény értesiti az illetékes hatosagot.

164. § Ha a tanulénak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony iddtartamanak kivételével -
egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a kétszdzotven foglalkozast
vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szézalékat meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az oktatdi
testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztdsainak
szama meghaladja a htsz foglalkozast, és a szakképzé intézmény eleget tett a 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

A tanul6 gyakorlati oktatasbol valo tavolmaradasaa estén a 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet
226. és 227.§-ai alapjan jar el az intézmény.

A szakmai 6sszefliggd gyakorlatokrol (szakképzd évfolyamon) valo hidnyzas, a nyari tizemi
gyakorlatokhoz hasonléan nem engedélyezhetd. Az Gsszefliggd gyakorlatokrol vald hianyzast
tanitasi id6n kiviili idépontban potolni kell, abban az esetben is, ha a hianyzas igazolt volt. A
poétlas lehetdségének biztositasat a gyakorlati oktatasvezetd €s helyettese szervezi.

Osszefiiggd gyakorlatok:

—  Osszefiiggd szakmai gyakorlatok a tanulmanyutak, dsszefiiggd fahasznalati
gyakorlatok, gépkezeldi naposi és hetesi szolgalatok, nyari tizemi gyakorlatok,
tanulmanyi vadéaszatok.

Az igazolatlan hianyzasok visszaszoritasara a koriilmények mérlegelésével, a fokozatossag
elvének Dbetartasaval osztalyfénoki, igazgatdi, nevelGtestiileti fegyelmezé ¢€s fegyelmi

intézkedések torténnek.
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A tanuloi késések idOtartamat az orat tarto tanarnak be kell irnia az naploba. Az osztalyfonok
donti el a tanuldé meghallgatasa, az igazolés esetleges vizsgalata utdn, hogy a késés igazolt vagy
igazolatlan. Dontését egyértelmiien jeldli az naploban. Az elsd igazolatlan késés esetében szoban
figyelmezteti a tanulot, a kdvetkezonél irdsban. Az intést ellendrzé konyvi illetve elektronikus
naploban vald bejegyzéssel a sziil0 tudomasara hozza, aldiratdssal kér visszajelzést. Tovabbi
igazolatlan késés esetén az osztalyfonok az igazgatd intézkedését kéri. smétlodod késések esetében
— a késések idotartama alapjan - az osztalyfénok gondoskodik a hidnyzasi ordkra valo
atszamitasrol. Ha az igazolatlan késések iddtartamanak 6sszege eléri a 45 percet, akkor igazolatlan
oranak szamit. Az elsd késésekbdl dsszeadddo igazolatlan 6ra utdn minden tovabbi 45 percnyi
igazolatlan késés tjabb igazolatlan orat jelent.

A visszatérden igazolatlanul kés6 tanulok ellen fegyelmi eljaréas indul.

A bejar6 tanulok az osztalyfonok egyetértésével alakitjak ki az iskola székhelyére torténd
utazasuk rendjét.

Azok a tanulok, akik a gyakorlati foglalkozasokon gy jelennek meg, hogy nem hoztak
magukkal az eléirt felszerelésiiket (munkaruha, bakancs, esékabat, fejfedo, stb.), és ez miatt a
gyakorlaton a biztonsdgos munkavégzés, vagy egészségiik védelme nem biztosithatdo megfelelden,
nem vehetnek részt a foglakozdson. A csoportot vezetd pedagodgus a tanuldt a gyakorlati
oktatasvezet6hoz, vagy a szakmai igazgatdhelyetteshez kiildi, aki szamara feliigyeletet biztosit.
Ez torténhet mas csoport, osztaly foglalkozasan vald részvétellel, ahol a hianyzo felszerelések
nem sziikségesek. A tanulonak a mulasztisa miatt igazgatdi szintli fegyelmezd biintetést kap, az
elmaradt foglalkozast a rendes tanitasi idon kiviil, az igazgatd altal meghatarozott modon és

idében podtolnia kell. A potlas az eredetitdl eltérd, mas tevékenységgel is megszervezhetd.

Ugyanez a szabaly vonatkozik azokra a tanulokra is, akik késésiik, vagy barmilyen mas
gondatlansag, mulasztas miatt nem tudnak csoportjukkal utazni a szamukra el6irt gyakorlati

foglalkozasra.

3.9. A tanulék elémenetele és értékelése

A tanulok elémenetelének elbiralasanal, teljesitményiik értékelésénél a 12/2020. (11.7.)
Korm. rendelet 180-193.§-ban foglaltak szerint jar el az iskola.

Tanulmanyok alatti vizsgak (javito-, potlo-, kiilonbozeti és osztalyozo vizsgak)

A kovetkez0 tantargyakbol kell dolgozatot irni a javitani szandékozoknak: irodalom, magyar
nyelv, torténelem, idegen nyelv, matematika és fizika.

A szdbeli vizsgakat az irdsbeli vizsgdkat kovetd napokon tartjuk. Szdébeli vizsgat minden
¢vfolyamon, minden tantargybol kell tenni, kivéve a matematikat. (Ha a matematika irasbeli
dolgozat jegye elégtelen, akkor szoban kap még egy lehetdséget az érdekelt tanulo.)

A szakmai tantargyak vonatkozdasaban az irasbeli és szobeli vizsgaformarol a szakképzési
munkakozosségek dontenek, osszhangban a szakmai zarovizsgan eloirt formatummal. A vizsga

modjarol a tanulokat megfelelden tajékoztatni kell.
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Az irasbeli és a szobeli vizsgakat a 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet XXXV. fejezete
szabalyozza, illetve az érettségi vizsgaszabalyzat (100/1997.(VI. 13.) Korm. rendelet megfeleld
eldirasainak alkalmazéasaval bonyolitjuk le.

A javitdvizsgara jelentkez6 tanulok — sziikség esetén — a vizsganapjuk elétti éjszaka kapnak

szallast kollégiumunkban.

3.10. Az egyes tantargyak értékelése, mindsitése aléli felmentés

A sajatos nevelési igényl, valamint a tanulasi, beilleszkedési és magatartasi nehézségekkel
kiizdé tanulok (diszlexiasok, diszgrafiasok, stb.) a tanuld alland6 lakhelye szerint illetékes
szakért6i €s rehabilitacios bizottsagtol, illetve a nevelési tanacsadotol kérhetik a vizsgalatukat.
(Az intézmények kdzotti munkamegosztast jogszabaly szabalyozza.) Az illetékes bizottsag, illetve
nevelési tanacsado altal adott szakértéi vélemény alapjan a tanul6 és sziildje irdsban kérheti az
igazgatotol az egyes tantargyak, tantargyrészek értékelése, mindsitése aldli felmentést. Az
igazgatd a kérelem és a szakvélemény alapjdn hatdrozatot hoz a tanulé mentesitésérol. A
hatarozatban részletesen meghatdrozza, hogy mely tantargyak, tantargyrészek -értékelése,
mindsitése alol mentesiti a tanulot, illetve kozli, hogy a tanulé milyen formaban teheti le az
érettségi vizsgdjat. A hatarozatrdl tijékoztatja a tanuldt, a tanuld sziileit, osztalyfonokét és a
hatarozattal érintett szaktanarokat.

A mentesitéssel €rintett tanulok szamadra az iskola tanoran kiviili felzarkoztatod foglalkozast

szervez. A mentesitett tanuloknak a felzarkoztatod foglalkozason kotelezd részt venni.

3.11. Jelentkezés érettségi vizsgara valo felkészitésre

A valaszthato érettségi tantargyakra, a kotelezé és valaszthatd targyakbol a felkészitési
szintekre vonatkozo iskolai vallalasokat, a hozzajuk tartozd oraszamokkal egyiitt a szakmai
program helyi tanterve tartalmazza. A felkészitésre a tanulok a 10. évfolyamon marcius 15-ét
megeldzd utolso tanitasi napig jelentkezhetnek. Jelentkezésiiket az erre rendszeresitett iskolai
nyomtatvanyon irasban kell beadniuk. A jelentkezéstdl szamitott egy tanitasi éven keresztiil a
felkészitésen valo részvétel kotelezd. A 11. évfolyamon marcius 15-ét megel6z6 utolso tanitési
napig a tanuld irasban kérheti az igazgatotol az érettségire vald felkészités tantargyanak, vagy
szintjének modositasat.

Az iskola januar 31-ig tajékoztatja a tanulokat, hogy mely tantargyak véalasztasara és milyen
szintll felkészitésre lesz a kdvetkezd tanévben lehetdség és ezeket a tantargyakat varhatdan ki
fogja tanitani.

3.12. Az egyéni tanulmanyi rend
Az egyéni tanulmanyi rend intézményérdl a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. térvény

61.§-a rendelkezik és részletek a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (1.

7.) Korm. rendelet 195. §-ban keriiltek meghatarozasra.
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A tanul6 kérelmére — kiskort esetében a kiskora tanuld torvényes képviseldjének kérelmére
— a Kormany rendeletében meghatarozott kedvezményekben részesithetd, ha egyéni adottsagai,
sajatos nevelési igénye vagy egyéb helyzete ezt indokoltta teszi. A kérelmet a tanévet megel6zo
junius 15-ig kell benyujtani az igazgatohoz.

Egyéni tanulmanyi rendet az igazgato engedélyezhet.

Ha a koznevelési torvény szerinti szakértdi bizottsag szakértéi véleményében egyéni
tanulmanyi rendet javasol, az igazgat6 az egyéni tanulmanyi rendet — a gyadmhatdsag és csalad- és
gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése nélkiil — kdteles engedélyezni. A tankoteles tanulo
esetében az engedélyhez a tanul6 lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosag és csalad- és gyermekjoléti szolgalat véleményét ki kell kérni. A gyamhatdsag és a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat az igazgatd megkeresésétél szamitott tizendt napon beliil
koteles megkiildeni a véleményét.

Egyéni tanulmanyi rend legfeljebb két tanévre engedélyezhetd.

Az egyéni tanulmanyi rend keretében a tanuld a kdvetkezé kedvezményekben részesitheto:

a) részleges vagy teljes felmentés a kozismereti oktatasban, illetve az 4gazati alapoktatasban
val6 részvétel aldl,

b) osztalyozo vizsga letételének a tanéven beliil egyéni idépontban torténd engedélyezése,

c) a tanulmanyi kovetelményeknek a szakképzdé intézmény szakmai programjdban
eloirtaktol eltérd idejli vagy tartalmu teljesitése.

Az igazgatd az egyéni tanulmanyi rend engedélyezésekor ismerteti a tanuloval a
tantargyakat, azok kovetelményeit és az osztdlyozovizsga varhato idejét. Az osztalyozovizsga

pontos idépontjarol a tanuldt a vizsga megkezdése elétt legalabb 8 nappal értesiteni kell.

A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Tehetséggondozds
— szakkorok
— érdeklddési korok
— onképzokor
— diakkor
— egyetemi el6készitd (az igazgatdé dontése alapjan Onkdltségesen is
mikddhet).

A didkkor l1étrehozasat kezdeményezhetik: a nevelOtestiilet, szakmai munkakozdsségek, a
tanulok, a sziillok. A didkkorok szamat és jellegét az iskola igazgatdja allapitja meg. Ezen
koltségvetési didkkorok egyiittes taglétszama legalabb annyiszor 10 f6, ahany diakkor miikodik.

Miikodési idejiik szeptember 15-t61 majus 31-ig tart.

A didkkor vezetdjét egy évre az igazgatod bizza meg.
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A megbizas tartalmazza a konkrét tevékenységi teriiletet, az idObeosztast, a tiszteletdijat
vagy masfajta anyagi elismerést.

A diakkorok az iskola helyiségeit, eszkozeit az igazgatd engedélyével hasznélhatjak.

A didkkorok mukodéséhez a tiszteletdijon feliil sziikséges anyagi feltételeket az iskola
biztositja.

A tagségra valo jelentkezés dnkéntes.

A diakkorok sajat miikodési rend és program alapjan dolgoznak, a foglalkozasokrol naplot
kell vezetni: A tanulmanyi, szakmai, kulturalis versenyek ¢és vetélkedOk a versenykiirds szerint

bonyolddnak le.

Egyéb tanordn kiviili foglalkozds
— felkészités kiilonbozeti vizsgara (az igazgatdé dontése alapjan Onkoltségesen is

miikddhet)
A szakmai évfolyamokhoz, vagy mas, nem 9. évfolyamokhoz felvett tanulok kiilonbozeti

vizsgajahoz val6 felkészitést, amellyel az eredményes vizsgat kivanjuk segiteni.

Szintre hozds
— felzarkoztatas

— korrepetalas
— a tanulasi nehézségekkel kiizd6 tanulok felzarkoztatasa

A foglalkozasokon az iskola minden tanulodja részt vehet.

Felzarkoztatast, korrepetalasokat, érettségire vald felkészitoket tartd tanarokat a feladatok
figyelembe vételével, a szakmai munkak6z0sség javaslatara az igazgat6 jeloli kai.

A bukasra allo tanulok korrepetalason valo részvétele kotelezové tehetd. Az osztalyfonok
dont a sziildvel és a szaktanarral valé megbeszélés alapjan.

A tanulasi nehézségekkel kiizdd tanulok (diszlexidsok, diszgrafiasok,) felzarkdztatasara az
iskola az érintett tanulok nehézségeihez alkalmazkoddan, szakember vezetésével kiscsoportos,
vagy egyeni felzarkoztato foglalkozast szervez. Azoknak a tanuldknak, akik a szakértéi vélemény
alapjan, mentességet kaptak egyes tantargyak, vagy tananyagrészek értékelése alol, a
foglakozasok latogatasa kotelezd.

Egyéb foglalkozdsok
— iskolai sportkorok és tomegsport

— tanulmanyi, szakmai, kulturalis versenyek €s azokra val6 felkészités,
— didknapok

Az éves cselekvési program, rendezvényterv, illetve munkaterv szerint miikodnek.
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3.13. Tanulok fegyelmi és kartéritési felelossége
Ha a tanul6 kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan irasbeli

hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegvyelmi bintetés fokozatai:

igazgatd hozza:
—  megrovas
—  szigorl megrovas,
— meghatarozott kedvezmények juttatasanak csokkentése,
— meghatarozott kedvezmények juttatasinak megvonasa,
neveldtestiilet hozza:
— athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba,
— athelyezés masik iskolaba,
— eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol

— kizaras az iskolabol.

A fegyelmi eljaras lefolytatasat a 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet XXVI11.fejezete — a tanuld
fegyelmi feleldssége — szabalyozza.

Enyhébb vétségek esetén a tanulok ellen fegyelmezd intézkedés alkalmazhatd. Ennek

formai:
Tanari:
— szobeli figyelmeztetés
— firasbeli intés
Osztalyfonoki:

—szobeli figyelmeztetés
—irasbeli intés
Igazgatoi:
— szobeli figyelmeztetés

— irasbeli intés

A tanul¢ altal tanulmanyai folytatdsaval osszefiiggésben a nevelési-oktatasi intézménynek
illetve a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen okozott karért a PTK szabdlyai szerint kell
helytallni.

Ha a tanul6t iskolai tanulmanyai folytatadsaval 6sszefiiggden vagy a gyakorlati képzés soran
kar éri, az iskola vagy a gyakorlati képzés szervezdje a kart a PTK rendelkezései szerint koteles -

a jogszabaly szerinti esetek kivételével — megtériteni.

41



3.14. A tanuldk jutalmazasanak elvei, formai
A kotelességiiket példas modon teljesitd, valamint a kiemelkedd eredményt elérd tanulok

dicséretben, jutalomban részesithetok.
A dicséret formai:  Szaktanar adja:
— tantargyi dicséret
— szaktanari dicséret
Osztalyfondk adja:
— osztalyfénoki dicséret
Igazgato adja:
— igazgatdi dicséret
Neveldtestiilet adja:
— altalanos tanulmanyi dicséret
— neveldtestiileti dicséret
A tanévzard linnepélyen konyvjutalmak atadasara keriilhet sor.

A tanév végén az iskola jutalomkirdndulast szervezhet a legeredményesebb tanuloinak.

3.15. Konyvtar

Az iskolai konyvtar feladatai

Az iskolai konyvtar alapfeladata:
— gyljtemények folyamatos fejlesztése, feltarasa, Orzése, gondozéasa és rendelkezésre

bocsatasa,
— t4jékoztatas nyujtasa a dokumentumokrol és szolgaltatdsokrol,
— tanorai foglalkozésok tartasa,
— az egyéni €s csoportos helyben hasznalat biztositasa,

— konyvtari dokumentumok kdlcsonzése

Az iskolai konyvtar kiegészit6 feladata:
— tanoran kiviili foglalkozasok tartasa,

— tajékoztatdas nyujtasa az iskolai (kollégiumi) konyvtarak, a pedagogiai-szakmai
szolgaltatdsokat ellatd intézményekben miikddé konyvtarak, a nyilvanos konyvtarak
dokumentumairdl, szolgaltatasairol,

— részvétel a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

— muzealis értéki iskolai (kollégiumi) konyvtari gylijtemények gondozasa.
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Az iskola konyvtar miikkodése
Az iskolai (kollégiumi) konyvtar gylijteményét a tanuldk €és pedagdgusok igényeinek

figyelembevételével kell fejleszteni. A kozoktatasi intézmény szamara vasarolt dokumentumokat
konyvtari nyilvantartasba kell venni. A konyvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokrdl leléhely-
nyilvantartast kell vezetni.

A konyvtar hasznaloi:

az iskola tanulodi, dolgozoi, kiils6 személy igazgatoil engedéllyel.

Beiratkozas személyesen didkigazolvany illetve személyi igazolvany bemutatasaval.
A kolesonzési id6 1 honap. Aki a kolesonzott konyvet a megadott hataridéig nem szolgéltatja
vissza, az a tovabbi szolgaltatasbol kizarhato. konyv, egyéb dokumentum elvesztése esetén téritési
dijat kell fizetni. A konyvtar délel6tt hetente négyszer, délutdn hetente haromszor tart nyitva 2-2
orat. Az adott tanévre vonatkozo konkrét kolcsonzési idOket az igazgatd hagyja jova, a

hasznalokkal hirdetményen kell ismertetni.

3.16. A sajatos nevelési igényii (SNI), valamint a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézségekkel kiizdo (BTMN) tanuldok gondozasa
Az iskola a lemaradas jellegétol fiiggden gondoskodik az SNI és BTMN nehézségekkel

kiizd6 tanulok fejlesztésérol. A gondozasi tevékenységet maximum 42 0 erejéig, integraltan, mas
tanulokkal egy kozosségben latjuk el, hogy ezzel segitsiik felzarkozasukat, eredményes
szocializacidjukat. A beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel (BTMN) kiizdd tanulok
mellett a sajatos nevelési igényl (SNI) fiatalok kozil vallalja a:

— diszlexias

— diszgrafias és

— beszédfogyatékos tanulok felzarkoztatasat.

A tanulok a felzarkdztatasban valo részvételt a Ktv. 35.§ (2) bekezdésében meghatarozott
szakértéi €s rehabilitacids bizottsagok szakvéleménye alapjan hozott igazgatdi hatdrozattal
kezdhetik meg. A tanuldsi képességeket feltdr6 szakértéi és rehabilitacidos vizsgalatot
kezdeményezheti a tanul6 (sziild), valamint az iskola.

Annak a tanulonak, akinek sajat, vagy iskolai kezdeményezésre az igazgatd hatdrozattal
rendeli el a személyére szabott egyéni nevelési-oktatdsi banasmodot, kotelezd részt venni a
rehabilitacios tevékenységben €s a fejlesztd foglalkozasokon.

Az igazgatoi hatarozatrdl a nevelGtestiiletet tajékoztatni kell.

Az egyéni banasmod teriiletei sajatos (személyre szabott) fejleszté feladatokban, az
értekelésben valo sajatossdgokban, illetve a tanitasi idon kiviili heti 2 ora fejleszt6 foglalkozasban
nyilvanulnak meg.

A fejlesztd foglalkozasokon a csoportlétszam legfeljebb 7 f6 lehet.

A tanulok fejlesztését a fejlesztd pedagogus vezeti. Nyomon kdveti a tanulok fejlodését, azt

évente felméri. Az éves felmérés alapjan meghatarozza a fejlesztés tovabbi tennival6it. Vezeti a
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tanitasi orakon kiviili fejleszt6 foglalkozasokat. A tanulok fejlesztésének eldre haladasa érdekében
folyamatosan egyeztet a képességhidnyban érintett tantargyak (elsdsorban az irodalom és magyar
nyelv, valamint az idegen nyelv) szaktanaraival.

A tanitdsi o6rdn ¢és a kollégiumban a készségek fejlesztésében érintett tantargyak,
foglalkozasok tanarai, kollégiumi nevel6i végzik az érintett tanulok gondozasat egyiittmiikodve a
fejlesztd pedagogussal.

Az iskola ez iranyl tevékenységét a felvételi tajékoztatoban évente kdzz¢ kell tenni.

3.17. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet
A tanulok rendszeres egészségiigyi ellatasanak megszervezésérdl - az iskola-egészségiigyi

szolgalattal egyiittmiikodve - az iskola gondoskodik.

Az iskolaorvosi szolgélat - a védéndvel egyiittmiikddve - gondoskodik tanévenként kétszer
a tanulok fizikai allapotanak felmérésérdl, a sziikséges szakorvosi vizsgalatokra valo utalasrol. Az
iskolaorvos allapitia meg a gyakorlati munkéira valé alkalmassdgot, a testnevelési
csoportbeosztast.

Tanitési id§ alatti orvosi rendelésen az ligyeletes kollégiumi neveld illetve az osztalyfénok

(tavollétében az igazgatohelyettes) engedélyével vehetnek részt a tanulok.

3.18. Rendkiviili esemény, bombariadd, stb. esetén sziikséges teendok
Bombariado, tliz, mas rendkiviili esemény, amely az iskola, a kollégium kiiiritését teszi

sziikségessé, az €piiletben tartozkodo személyeknek a Szent Gyorgy utca, illetve a Lackner Kristof
utca és a Csarnok utca felé azonnal el kell hagyniuk az épiiletet. A riad6 alatt a szolgalatban 1&vd
pedagogus tligyel a tanulokra. Az elmaradt foglalkozasokat a jogszabalyban meghatarozott modon,
a rendes tanitasi idon kiviil, az igazgat6 altal meghatarozott idépontban pétolni kell.

Ha a rendkiviili esemény olyan irasbeli munka kdzben kovetkezik be, amelynek feladatat
nem az iskola adja ki (pl. érettségi, technikusképesit6 vizsga, tanulmanyi verseny, stb.), akkor az
épilet kiliritése utan az igazgato, vagy tigyeletes vezetd a feladat kiadgjaval egyezteti, hogy mikor

¢s milyen uj feladattal keriil potlasra az irdsbeli munka.

3.19. Unnepélyek, megemlékezések, hagyomanyok
Iskolai linnepség: tanévnyitd és tanévzard, az 1956-os forradalom és szabadsagharc

(Oktober 23.), Marcius 15., Oktdber 6., Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.). Osztalyszint{i
megemlékezések: a kommunista diktaturak aldozatairdl valé megemlékezés (februar 25.), a
holokauszt 4ldozatairdl valé megemlékezés (aprilis 16.), anydk napja (mdjus elsd vasarnapja).
Unnepélyes rendezvényiink az iskolabal, a szalagavato6 és a ballagas. Az iskola més, kiemelkedd
alkalmakra is szervezhet megemlékez0 linnepséget.

Iskolank hagyomanyai kettds bazison nyugszanak. Epitkezik egyrészt a magyarorszagi

kozépiskolai diakszokéasokra, masrészt az erdész €s faiparos tradiciokra. Ez utdbbi - mivel sziik
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szakmai kozoOsségbol taplalkozik - kiilondsen nagy motivaciot jelent a kozosségi érzés
kialakitasara és a szakmai identitas fejlesztésére.

Ugyancsak mély gyokereket jelent iskolank nagy multja, a szakképzésben kifejtett
torténelmi jelentdsége (az elsé kozépfoku szakképzd intézet a szakméban), €s tradicionalisan
magas szinvonalu oktatd- neveld munkaja.

Ezekbdl az alapokbol kiindulva fontos feladata oktatd neveld munkanknak hagyomanyaink
apolasa, €16 folytatdsa. Legfontosabb teriiletei:

— A nemgzeti linnepeinkrdl valé megemlékezés iskolai keretek kozott.
— A nagyobb iskolai tinnepek, évfordulok mélté megtartasa.
— A ballagas, matura linnepség.
— Végz0s tanulok szerenadozasa.
— Szalagavat6 linnepség a végzds tanuloknak.
— Iskolabél farsang idején.
— - Iskolanapi rendezvények:
o Osszel sportnap,
o tavasszal szakkori nap.
— Minden 6sszel tanciskolai részvételi lehetdség a 10. osztalyos tanuloknak.
— A 18 év feletti tanulok véradasa.
— Iskolank elhunyt tanarai sirjanak megkoszoruzasa mindenszentekkor.
— A 9. osztalyosok megismertetése Sopronnal és kornyékével.
— A 9. osztalyosok fogadalomtétele a Roth Gyula emlékmiinél (a Hidegviz volgyben).
— A 13. osztalyos tanulok Budapestre vitele a FEHOVA-ra és egyuttal egy jelenetds
budapesti muzeum megtekintése
— Kapcsolattartas iskolank volt didkjaival és nyugdijas tandraival. A kapcsolattartas
{6 segitdje rendezvényeivel az egykori tanuloinkbol szervez8dott Soproni Erdész és

Faiparos Didkok Barati Kore.

3.20. A tanulék tajékoztatasa, véleménynyilvanitasa
Evente rendes diakkozgyllést tartunk. Osszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje

kezdeményezheti. Rendkiviili kozgylilés 0Osszehivasat az iskola igazgatdja vagy a
didkonkormanyzat vezetdje javasolhatja.

A kollégium évente - kiildottgytilés formajaban- tekinti at az ifjisagot érintd kérdéseket. Az
Osszehivast a diakonkormanyzat vezetdje kezdeményezi. Javaslatara rendkiviili kozgytilést is kell
tartani.

Az tajékoztatas formai: igazgatoi korlevelek, osztalyfonoki tajékoztatas, beszélgetések.
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Egyéni problémak esetében a tanulok - fogadooran - kérhetik az igazgatd segitségét,

allasfoglalasat.

3.21. A tanulok tankonyvellatasa
A tanulok tankonyvellatasa az intézmény Tankonyvellatasi Szabalyzataban foglaltak szerint

a tankonyvellatasrol sz6lo torvény eldirasainak megfeleléen valdsul meg.

3.22. Intézményi védo, 6vo eldirasok
Az iskola, a kollégium, a tanmiihely, a gyakorlati képzési helyek teriiletén a baleset-

elharitasra ¢és a tlizvédelemre vonatkoz6 szabdlyzatok eldirasait kdvetkezetesen alkalmazni kell.
A mulasztas, a szabalytol valo eltérés sulyanak megfelelden az igazgatd fegyelmezd intézkedést
hoz, vagy fegyelmi eljarast indit.

Az iskolarendszerli oktatas, a nevelés keretében a tanulokat meg kell ismertetni a
biztonsagos életvitel és munkavégzés alapvetd szabalyaival. Balesetelharitési illetve tlizvédelmi
oktatast osztalyfonoki ordkon évente, veszélyhelyzettel jard barmely tevékenység esetén pedig
minden alkalommal tartani kell.

A tanul¢ koteles a kijeldlt idoben és helyen tanuldsra és munkavégzésre alkalmas allapotban,
kipihenten, alkohol vagy egyéb szer (pl. drog, orvosilag nem javasolt gyogyszer stb.) hatdsatol
mentesen megjelenni. Az el6irdstol valo eltérést a foglalkozast tartd tandr jelenti az iskola
igazgatojanak.

A tanulo koteles a tanulési 1d6t, a gyakorlati munkaidot a szdmara kijelolt helyen tanulassal,
munkaval tolteni. A tanuldnak el kell sajatitania a biztonsadgos €s egészséges munkavégzésre
vonatkoz6 szabalyokat és azok szerint kell tevékenykednie. A balesetet, rosszullétet, sériilést

azonnal jelentenie kell a foglalkozés vezetdjének.

3.23. Elektronikus naplo
Az intézményben a tanulok tanulméanyi elOmenetele, az iskolai oOrdk latogatasdnak

ellendrzése (hianyzasok), a tanitasi orak rendje, a csoportok Osszetétele az elektronikus naploban
(e-Kréta) kertil rogzitésre.

Az elektronikus napl6 az alabbi meniipontokat tartalmazza:

Haladasi naplé

Ertékelések

Feljegyzések

Tanéri feladatok

Osztalyfondki feladatok

Dokumentumok

e-Ugyintézés

Uzenetek
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ESL
Tananyagtar.
Az elektronikus naplo kezelésében az alabbi jogkorok keriiltek kiadasra:
— adminisztrator: teljes jogu felhasznalo
— tanar: korlatozott jogt felhasznal¢ (irési, olvasasi joggal rendelkezik az éltala tanitott
osztalyokban, jegybeirasi lehetésége idokorlatos
— tanuld/sziild: korlatozott jogu felhasznald, megtekintési lehetdséggel rendelkezik a
jegyek hianyzasok vonatkozasaban, ehhez az iskola belépési azonositot és jelszot ad
(1 sz. melléklet.
— egyéb felhasznald: korlatozott jogu felhasznald, adminisztrativ feladatok ellatasara

adott jog, idokorlatos, eseti.

3.24. Honlap
Az iskola honlapot tart fenn.

A honlap cime: https://new.rothszki.hu
A honlap feladatai:
— Maegismertetni a partnereket és a lehetséges partnereket az iskola céljaival, képzésével,
miikodésével, hagyomanyival.
— Kozzétenni a nyilvanos dokumentumokat.
— T4jékoztatni az érdekléddket a képzési profilrol.
— T4jékoztatast adni az iskola aktudlis hireirdl, eseményeirdl.
— Kapcsolodasi  lehetdséget adni  az  iskolaval szorosabb kapcsolatban 4llo

szervezetekkel.
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4. A GAZDASAGI SZERVEZET ES A GAZDALKODAS RENDJE

4.1. Gazdasagi egység szervezeti tagozodasa, feladatai

A gazdasagi csoport szakmai iranyitasat a gazdasagi vezet6 latja el, munkaltatoi jogkor gyakorloja
pedig a kancellar (Kisalfoldi ASzC). A csoportokhoz tartozo részfeladatokat iskolanként kijelolt

munkatarsak latjak el.

1 f6 konyvelési, 1 f6 pénztaros és 1 f6 munkatigyi feladatokat lat el.

4.1.1. Altalanos feladatok

Az intézmény a szakmai feladatainak ellatdsdhoz sziikséges gazdalkodasi tevékenységét a
torvényi eldirdsok mentén alkotott Kisalfoldi ASzC szabélyzataival dsszhangban végzi. Onallo
gazdalkodasi jogkorrel a Centrum rendelkezik, az Intézmény keretgazdalkodasi egységként
miikodik. Intézménylinkben a gazdasigi egység feladata az iskola szakmai felkészitéséhez
sziikséges személyi és technikai berendezésék folyamatos biztositdsa, az iskoldhoz tartozo
Tanerdd adminisztracids nyilvantartdsanak vezetése €s ellendrzése.

Kiemelet feladat évente a meghatirozott és elfogadott keretgazdalkodési egység
koltségvetése alapjan belitemezni a pénziigyileg teljesithetd feladatokat, majd folyamatosan

ellendrizni azok teljesitését.

A munkafolyamatok csoportositisa
— Gazdalkodasi és adminisztrativ feladatok: a szakmai tevékenység adminisztrativ és

gazdasagi hatterének biztositasa

Iskola targyi eszkozeinek bérbeaddsa

— Az iskola helyiségeit - ha az iskola rendeltetés szerinti miikodését nem zavarja -
egyes esetekben 4t kell, mas esetekben at lehet engedni.

— At kell engedni vélasztasokra és egyéb kozérdekii célra.

— At lehet engedni mas szervnek igénybevételi dij ellenében a hatalyos jogszabalyok
alapjan.

— Az iskola egyéb targyi eszkozeit, készleteit, jarmiiveit kizdrdlag igazgatoi
engedéllyel lehet bérbe adni. (Még sajat dolgozo esetében is.) A bérbeadds mindig

irasos szerzddésben torténhet.
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Az intézményben folyo reklamtevékenység szabdlyai

Reklamok kihelyezését csak az intézmény vezetdje engedélyezheti. Erre a célra hirdetd

tablak biztositottak. Az itt megjelent informaciok nem lehetnek pornograf tartalmtak, nem

tartalmazhatjak kébitoszerek, szeszesitalok, dohanyaruk, politikai partok, vallasos szektak

szimbOlumait.

4.1.4. Gazdasagi munkacsoport

Az intézmény gazdalkodasaval 0sszefiiggd adminisztrativ és szakmai feladatokat latjak el.
Feladatukhoz tartozik:

mindennemi adatszolgaltatds — a Centrum részére.

az intézmény mindennemi készleteinek folyamatos beszerzése és nyilvantartasa a
Centrum készletgazdalkodasra vonatkozo6 szabalyzata alapjan.

a didkok kollégiumi étkezési téritési dijanak naprakész vezetése €s elszadmolasa.

az intézmény hazipénztaranak naprakész vezetése, valamint a szigora szdmadast
nyomtatvanyok vezetése.

beszerzési dokumentacio elkészitése, konyvviteli feladatok ellatasa utalasig

munkaiigyi feladatok ellatasa szamfejtésre feladasig.

A gazdasagi dolgozok kozvetlen szakmai vezetdje a gazdasagi vezetd, és a Kisalfoldi
Agrarszakképzési Centrum kancelldrja nevezi ki ezen munkavallaldkat.

Részletes feladataikat a személyre sz616 munkakori leirds tartalmazza.
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5. AMUSZAKI EGYSEG ES A MUKODESENEK RENDJE

5.1. Miiszaki egység szervezeti tagozodasa, feladatai

5.1.1. Altalanos feladatok
Intézményiinkben a miiszaki egység feladata a technikai berendezések folyamatos

biztositasa és karbantartasa.

Alapfeladathoz tartozik a kollégista didkok napi haromszori étkezésének biztositdsa az
eléirasoknak megfelelden. A kollégium melegkonyhdja legfobb célkitizése didkjai, tandrai,
alkalmazottai részére a biztonsagos étel eldallitdsa. Ezt takarékos gazdalkodassal és a dolgozoink
megelégedettségével parhuzamosan kivanjuk elérni és fenntartani.

A munkafolyamatok csoportositasa

— Technikai-miiszaki feladatok: a miikddés - a zavartalan pedagdgiai munka - targyi

feltételeinek megteremtése

5.1.2. Elelmezési csoport

Az intézmény tanuldinak és dolgozoinak folyamatos étkeztetésének a biztositasa hatalyos
jogszabalyok alapjan.

Feladata az ¢élelmezési anyagok beszerzése és naprakész vezetése az €lelmiszer biztonsagra
vonatkoz6 el6irasok betartasaval. Elelmiszerbiztonsagunk alapja a HACCP rendszer.

A kozegészségiigyi eldirdsok maximalis betartdsa és betartatdsa. A konyhai dolgozok
egészségligyi vizsgalatdnak elrendelése és ellendrzése. Az élelmezésvezetét a Centrum
kancellarja nevezi ki - kozvetlen felettese az igazgato; kozvetleniil iranyitja a konyha dolgozoinak
munkajat, megallapitja munkarendjiiket.

Az élelmezésvezetd és a konyhai dolgozok feladatait a részletes munkakori leiras tartalmazza.
5.1.6. Uzemeltetési csoport

Az intézmény zavartalan miikodésének a biztositdsa. Hatékonyan ¢és gazdasdgosan
megszervezni a napi munkafolyamatokat és biztositani mind a személyi, mind a dologi
feltételeket. Az ilizemeltetési csoport vezet6jét a Centrum kancellarja nevezi ki - kozvetlen
felettese az intézmény igazgatoja. Feladatait a személyre sz016 munkakari leiras tartalmazza.

Egységei
Gépjarml uzemeltetd csoport feladatai

— acsoport iranyitasat a gépkocsi eléado végzi
— az iskola gyakorlati oktatdsdhoz sziikséges gépkocsik biztositasa,
— a gépjarmuvek iddszaki karbantartasa, valamint a tanulok folyamatos szallitasa,

— a tanulmanyutak, kirdnduldsok egyéb programok lebonyolitasa.
Karbantart6 és épiiletfenntartd csoport feladatai

— A gondnok feladatai koz¢ tartozik a csoport iranyitasa €s ellendrzése
— A karbantartds az intézmény minden épiiletében folyamatosan végzendo tevékenységet

jelent, mely a karbantartasi naploban rogzitésre keriil.

Feladataikat a személyre sz616 munkakori leiras tartalmazza.
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6. A KOLLEGIUM MUKODESI SZABALYZATA

6.1. A Kkollégium célja, feladata
Lehetdséget biztositson azoknak a tanuldknak kozépiskolai tanulméanyok folytatdsédhoz,

akiknek lakohelyén a valasztott tipusti iskola nem miikddik, kedvezd bejarasi lehetdségeik
nincsenek, vagy csaladi koriilményeik miatt a tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hidnyoznak
az otthoni kérnyezetben.
A fenti célok megvalositasahoz a kollégium otthont nyqjt a tanuloknak, kiegésziti, sziikség

szerint potolja a csaladi nevelést, segiti Oket tanulmanyaik végzésében, lehetOséget ad a
képzéshez, az onképzéshez, a tehetség kibontakoztatasdhoz, a szabadidd tartalmas eltoltéséhez.
Felkésziti a fiatalokat tanulmanyaik befejezése utani sikeres tarsadalmi beilleszkedésre.

Kollégiumi neveldtestiilet: a kollégiumot érintd kérdésekben jar el a vonatkozo
jogszabalyok szerint. Jovahagyja a kollégium nevelési tervét.

6.2. A vezetok kozti feladat- és munkamegosztas
A kollégium szervezetileg az iskolaval kozos igazgatasu, szervezeti €s szakmai tekintetben

onallo, egyszemélyi felelOs vezetdje az iskola igazgatodja.

A pedagogiai, a vezetési és az iranyitasi feladatokat a kollégiumvezetdvel egyiitt 1atja el.

A kollégiumra, a tdmogat6 oktatdokra, a kollégium tanuldira vonatkoz6 dontések eldtt az
igazgatonak meg kell hallgatni a kollégium vezetdjének a véleményét.

A kollégiumvezetd tavollétében a kollégiumi munkakozosség vezetd, annak tavollétében

pedig az iigyeletes tdmogato oktatd latja el a vezetdi feladatokat.

6.3. A kollégium miikodési rendje
A kollégium éves munkarendje szorosan illeszkedik az iskola munkatervében meghatérozott

¢s elfogadott normativakhoz.

A napi ¢€s heti rend a hazirendben meghatéarozottak szerint érvényesiil. A kimend, a haza- és
visszautazas, a benntartdzkodas rendje és az engedélyekkel kapcsolatos eljarasok a hazirendben
szabalyozottak.

A kollégiumba felvett tanulok az iskolai tanévkezdést megel6z6 napon koltdznek be a
kollégiumba.

Az iskolai kotelezd elfoglaltsagon kiviili idében tanuldink a kollégiumban, az iskoldban a
kollégium az iskola vagy a didkonkormanyzat altal szervezett egyéni vagy kozosségi
foglalkozasokon vehetnek részt. Az iddpontokat ugy kell megvalasztani, hogy a tanordkra vald
felkésziilés biztositott legyen.

A kollégiumba felvett tanulokbol olyan csoportokat kell kialakitani, melyeket lehetdleg az
egy osztalyban vagy egy évfolyamon tanulok alkotnak, és ezek maximalis 1étszdma 26 f6. Az éves
munkaprogramban meghatarozott linnepélyeket az iskolaval kozosen szervezziik. Ezeken a
neveldtestiilet és a tanulok megjelenése kotelezd. Megemlékezéseket tanulocsoportonként lehet
tartani. A hagyomanyos rendezvények szervezése a didkonkormanyzat hataskorébe tartozik.
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A fenti esetekben mindig biztositani kell az alkalomhoz 1116 megjelenést, viselkedést.

6.4. A tanulok jogai
A jogok ¢s kotelességek korét, és azok gyakorlasat a hazirend szabalyozza.

6.5. A fegyelmi eljaras szabalyai
Az a kollégista tanuld, aki kotelezettségét stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,

irasban indokolt hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.
A fegyelmi biintetés lehet:
— megrovas
— szigorl megrovas
— kizéras a kollégiumbol
A fegyelmi eljaras szabalyait a 12/2020 (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény
végrehajtasarol 196 — 214. § tartalmazza.

A fegyelmi eljaras jogkorét a kollégiumi nevelotestiilet - az érintett osztalyfonokkel
kiegészitve - gyakorolja, indokolt esetben ezt atruhazhatja egy sziikebb (legalabb hdrom fos)
testiiletre.
A sziikebb fegyelmi bizottsag tagjai lehetnek:

— a kollégium vezetdje

— a vétkes tanul6 tAmogato oktatoa

— a vétkes tanul6 osztalyfonoke

— a vetkes tanulo osztalyanak megbizott tanuldja

— a didkdnkormanyzat megbizott tanuldja

— az iskola ifjusagvédelmi megbizottja.
,» Kizaras a kollégiumbol” fegyelmi biintetést a sziikebb bizottsag nem hozhat. Ha az elGzetes
meghallgatds alapjan indokolt, akkor a fegyelmi targyalést a kollégium nevel6testiilete folytatja

le.
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Fegyelmi és kartéritési felelosség
1. Ha a kollégiumnak a tanul6 kart okozott, az igazgatd, a kollégium vezetdje koteles a

karokozas koriilményeit megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, €s lehetdség
szerint a karokozo ¢és a feliigyeletét ellatdo személyét megallapitani.

2. Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart a kollégium tagja okozta, a vizsgalatrol
jegyzokonyvet kell felvenni, és a tanulot, kiskora tanuld esetén sziil6jét haladéktalanul
értesiteni kell. A tajékoztatassal egyiitt a sziilot fel kell szolitani - a 2019. évi LXXX torvény
a szakképzésrol 66.§ (1-2) bekezdésében meghatarozott keretek kozott - az okozott kar
megtéritésére. Ha a felszolitas nem vezet eredményre, vagy a sziild, illetdleg a tanul6 a
karokozas tényét, vagy mértékét nem ismeri el, az iskola igazgatdja, a kollégium vezetdje
a tanul¢ illetdleg a sziil6 ellen pert indithat.

A fegyelmezés ¢€s jutalmazds szempontjait és fokozatait, formait a hdzirend és melléklete

tartalmazza.

6.6. Felvétel a kollégiumba, a tanulészobai foglalkozasra, az externatusba
A kollégiumi felvétel, a jogszabalyban rogzitettek alapjan, egy évre érvényes. A 9. osztalyba

jelentkezd tanulok felvételérdl az iskolai felvétellel egy id6ben az iskola igazgatoja dont.

A kollégiumi tagsdg megujitdsarol a tdmogaté oktatook, az osztalyfonokok, a
didkonkormanyzat és a kollégiumvezetd javaslatdnak meghallgatasa utan az iskola igazgatdja
dont. A dontésrdl az igazgato julius 15-ig irdsban értesiti azokat a sziil6ket, gondviseldket, akiknek
gyermeke részére kollégiumi elhelyezést nem biztosit.

Tanuloszobai foglalkozast — nem kollégista tanulok szdmara — a kollégium szervez, felvételi
kérelmet - az 1skola igazgatojanak cimezve - a kollégiumvezetonek kell leadni. Hasonl6 az eljaras
az externatusi ellatds vonatkozasaban is.

A kérelmek elbiradlasa az osztalyfonokok, a kollégiumi tanarok, a didkdnkorményzat

javaslatanak meghallgatasa utan torténik.

6.7. Az iskolai és a kollégiumi kozosségek kozotti kapcsolattartas rendje és formai
A kollégiumban az dnkormanyzati feladatokat az intézményi diakonkormanyzat végzi.

Szervezik, iranyitjak, ellendrzik és értékelik a kozosségek munkajat, életét. Onkorményzati
munkajukat, jogositvanyaikat a mindenkor érvényes jogszabalyban leirtak szerint gyakorolhatjak.
Dontési, egyetértési, véleményezési jogkorok gyakorlasa, kozgylilési munkdjuk sordn
miukodjenek egyiitt az iskola és a kollégium vezetdjével. Sziikség szerint a kollégium tagsagat
érintd kérdéseket forumon targyaljadk meg. Kisebb kozosségek feladatainak meghatarozasaban,
ellendrzésében a csoportgyliléseken kell donteni.

A tanulok kozosségei, a didkonkormanyzat a 12/2020 (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrol

sz0106 torvény végrehajtasarol 216.§ 1-8.bek.-e szerint mitkodnek.
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6.8. Az étkezési téritési dij megallapitasanak elvei
A téritési dijakat az iskola igazgatoja altal meghatarozott médon minden honap 15-ig, a

hazirendben foglaltak szerint, az intézmény pénztaraba, vagy banki atutalassal szamlajara kell
befizetni. Dijkedvezményt kiilon erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon lehet kérni
szeptember 15-ig, vagy az esedékesség idején.

A kedvezményekre vonatkozd szabalyozast a szervezeti és mukodési szabalyzat 2. sz.
melléklete tartalmazza.

A kollégiumi elhelyezésért téritési dijat a kdzoktatasi torvényben szabalyozott esetekben és
modon allapitunk meg. Nappali tagozatos magyar allampolgarsagu tanuloknak nem kell az

elhelyezésért fizetni.

6.9. A hagyomanyok apolasanak elvei
A kollégium neveldtestiilete, kozosségei torekedjenek arra, hogy az eddig kialakitott,

megOrzott hagyoméanyokat apoljak, gyakoroljak, a koriilményekhez és a lehetdségekhez mérten
fejlesszék, ujakkal gyarapitsak. Nagy gondot kell arra forditani, hogy a hagyomanyok érzelmileg
is gyarapitsak a tanulokat. Legyenek ezekre biiszkék, tegyenek meg mindent annak érdekében,
hogy még szinesebb, emlékezetesebb tartalommal tudjik tovabbadni a kdvetkezd generacionak.

A hagyomanyok 4polasahoz, gyarapitasdhoz a tamogatd oktatook tevékenyen jaruljanak hozza.

6.10. A kollégium létesitményeinek, helyiségeinek hasznalati rendje
A kollégium tanuldszobai a tanitasi idében tanteremként miitkodnek.

A tanulok egészséges fejlodésének biztositasa érdekében lehetdve kell tenni, hogy az iskolai
tornaterem, a kollégiumi sportpalya, tekepalya, kondiciondloterem, szamitégéptermek és a
klubhelyiség a hazirendben szabalyozottak szerint a tanulok rendelkezésére alljanak.

A szoérakozéast, a tanulast, a pihenést szolgald helyiségeket rendeltetési céljuknak
megfeleléen kell hasznalni. A helyiségek atengedése a tanév soran a vonatkozo rendelkezések
figyelembevételével csak akkor lehetséges, ha a kollégium rendeltetésszerli hasznalatat nem
zavarja.

A nyéri tanitasi sziinetben vendégfogadds a hatidlyos jogszabalyok figyelembevételével
lehetséges. IdOpontjat, tartaméat gy kell meghatarozni, hogy az esedékes javitasokat, felujitasokat
a tanév kezdete el6tt be lehessen fejezni.

A helyiségek, létesitmények hasznalatdhoz a teriilet megbizott vezetdjének a hozzajarulasa
szlikséges. A berendezési targyak épségéért a hasznalo a felelds.

A nem kollégista tanulok a kollégium helyiségeit, rendezvényeit az adott teriilet, vagy
rendezvény felelds vezetdjének az engedélyével hasznalhatjak, illetve latogathatjak.

Idegen személyek - akik nem tartoznak az intézményiink allomanyaba - a kollégiumvezetd
engedélyével tartozkodhatnak a kollégiumban.

Eldzetes bejelentés utan a kollégista tanulok sziileinek nem kell kiilon engedélyt kérniiik.
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6.11. A kollégiumi foglalkozasok szervezete, rendje, formaja
A kollégium a tanulok részére kollégiumi foglalkozasokat szervez a vonatkozd

jogszabalyok alapjan.

A tandéran kiviili foglalkozasok tartalmat a tanuldk Ontevékenységére épitve, azok
bevonasaval a tdimogatd oktatdok, a didkonkormanyzat szervezi és iranyitja.

Ezek korét a fent emlitettek a tanév kezdetén hatdrozzdk meg, a lehetséges igények és
feltételek alapjan.

A szabadid6s foglalkozasok latogatasa onkéntes.

A kollégiumon kiviil, csoportos foglalkozasok - kirandulasok, varosnézés, muzeum, sport,
kulturalis esemény, kozhaszni munka - esetén, tamogatd oktatoi kiséret sziikséges.

A tanoran kiviili elfoglaltsagokat ugy kell szervezni ¢és mikodtetni, hogy azok a
mindennapos tanuldshoz, az egészséges, harmonikus fiatalok neveléséhez és fejlodéséhez
pozitivan jaruljanak hozza.

A tanuloknak kotelezd részt venni: a hazirendben meghatarozott idoben a tanoérakra vald
felkésziilésen (egyéni tanuldsi i1d0), a tamogatd oktatobok altal szervezett csoport vagy
osztalyfoglalkozéasokon, illetve a kollégium altal biztositott lehetdségek koziil tovabbi heti egy,
szabadon vélasztott foglalkozéason.

Az iskolai felkészitést segitd rendszeres foglalkozasokra valé jelentkezés Onkéntes, de

jelentkezés esetén a tovabbi részvétel kotelezo.

6.12. Egészségiigyi ellatas és feliigyelet
Tanuloink egészségiigyi ellatasat €s ellendrzését az iskolaorvosi szolgalat végzi. A beteg

kollégistak felligyeletérdl a kollégiumvezetd a neveldk, els6sorban az iigyeletes neveld
segitségével gondoskodik.

A napi ¢letvitellel kapcsolatos egészségligyl szabalyok betartdsat (pl. szobadk rendje,
szekrények, hitdk és kozosségi helyiségek hasznalata) a tamogatd oktatook, illetve a
kollégiumvezetd ellendrzi.

Az ellatas keretében, sziikség esetén, a betegek és sériiltek apolasarol az ezzel megbizott
neveld gondoskodik.

A kollégiumban elhelyezett tanulok tamogatd oktatoaik, illetve a mindenkori iigyeletes

neveld feliigyelete alatt tartozkodnak az épiiletben.
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7. KOLLEGIUMI HAZIRENDJE

7.1. Felvétel a kollégiumba, tanulészobaba, tanulészobai foglalkozasra,
externatusba

A kollégiumi felvétel egy évre érvényes. A 9. osztalyba jelentkezé tanulok felvételérdl az
iskolai felvétellel egy idében az iskola igazgatoja dont.

A kollégiumi tagsag megujitasarol a tamogatd oktatook, az osztalyfénokok, a
diakonkormanyzat és a kollégiumvezeto javaslatanak meghallgatasa utan az iskola igazgatoja
dont. A dontésrél az igazgato jalius 15-ig irasban értesiti azokat a sziiléket, gondvisel6ket,
akiknek gyermeke részére kollégiumi elhelyezést nem biztosit.

Iskolank nem kollégista tanuldi szamara a tanulészobai foglalkozast a kollégium szervezi,
felvételi kérelmet - az iskola igazgatojanak cimezve a kollégiumvezetonél kell leadni. Hasonlo
az eljaras az externatusi ellatas vonatkozasaban is.

A kérelmek elbirdlasa az osztalyfonokok, a didkonkorményzat javaslatdnak meghallgatasa
utan torténik

Arra toreksziink, hogy az egy osztalyban vagy egy évfolyamon tanulé didkok keriiljenek

egy kollégiumi csoportba.

7. 2. Napirend

7.2.1. A kollégium napirendje, hétfétél péntekig

6.15 — kor Ebreszts,

6.15-7.15-ig Tisztalkodas, a személyes kornyezet rendbe tétele, takaritas a
halészobakban,a szinteken

6.15- 7.10-ig Reggeli

7.15-kor Legkésébb, indulas az iskolaba

7.20 - 8.00-ig Egyéni tanulas a kijeldlt tanul6szobakban azoknak az

osztalyoknak akiknek nincsen elsé orajuk

12.30- 15.00-ig ~ Ebéd hétftol csiitortokig a 9-13.0sztalyos tanuloknak és a menzasoknak

12.00- 15.00-ig Ebéd a felndtteknek

11.30-12.00-ig Ebéd elvitelre

12.00 - 14.30-ig  Ebéd pénteken

14.30 - 15.45-ig Szabadfoglalkozas, korrepetalasok, szakkorok, sport kulturalis
tevékenységek

15.45 - 16.00-ig Felkésziilés a tanulasra, a személyes kornyezet rendbetétele takaritas a
haloszobakban, szinteken.

16.00 - 18.30-ig  Csoportos és egyéni tanulas

17.10-17.30-ig Sziinet.
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18.15-t6l

18.30 - 19.10-ig
19.10 - 20.00-ig
20.00 —kor
20.15-21.00-ig

21.00 - 21.30-ig

21-30 — kor

Vacsora a szabadszilenciumosoknak, és a kedvezménnyel rendelkez6
tanuloknak

Vacsora

Szabadidé és szabadidés foglalkozasok

Kapuzaras, 1étszamellendérzés, napos, tigyeletes szolgalatcsere.

Tamogato oktatoi egyéni és csoportos foglalkozasok, sportfoglalkozasok
esti tanulas

Felkésziilés a takarodoéra- a személyes kornyezet rendbetétele, esti
szobarend kialakitasa, tisztalkodas

Takarodo, villanyoltas. Takarodo utan csak az ¢jszakai tanulasra
jelentkezé tanulok, a szamitogépterem hasznalati rendje szerinti teremérok
¢s segitdk, valamint a kilon engedéllyel fenn maradé tanulok

tartozkodhatnak a halotermiikon kiviil.

Az itt maradoé tanuloknak pénteken délutan szervezett tanulas nincs. Pénteken 21.00-kor

kapuzaras, létszamellenérzés a tanari szobaban.

7.2.2. Szombati napirend

8 - 10.00-ig

8.30 - 9.00-ig
10.00 - 12.00-ig
12.00 - 12.30-ig
13.00 - 21.00-ig
21.00 - kor
21.00 - 21.30-ig
22.30 - kor

Ebresztd, tisztalkodas, a személyes kornyezet rendbetétele, takaritas
haloszobakban, a szinteken

Reggeli

Egyéni szabadido, kozhasznit munkak, sport, kulturalis tevékenység
Ebéd

Egyéni szabadfoglalkozas

Kapuzaras, létszamellendrzés a tanari szobaban.

Felkésziilés a takarodora.

Villanyoltas

7.2.3. Vasarnapi rend
A vasarnapi napirend azonos a szombatival, kivétel a délelétt, mert

9.00 - 11.00-ig
22.30 — kor

Egyéni tanulas

Villanyoltas az egész kollégiumban.

A napirendet a Diakonkormanyzat javaslatanak megfeleléen modositani lehet.
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7.2.4. Visszaérkezés a kollégiumba
Otthonrol tanuloink legkésobb 22.30-ig kotelesek visszaérkezni, ettél eltérd idépontra a

kollégiumvezet6 adhat engedélyt. Ha a tanulé valamilyen okbol nem tud visszajonni, elvarjuk,
hogy a sziil6 értesitse a timogato oktatoat.
Tovabba elvarjuk, hogy a tanulo a varosba érkezés utan a legrovidebb idén beliil érkezzen

be a kollégiumba.

7. 3. Altalanos rendelkezések

7.3.1. Az egyéni tanulas rendje
Az egyéni tanulas id6pontjait a napirend szabalyozza. Ezen idépontban a

kedvezményezetteken kiviil minden kollégista koteles részt venni hétfon, kedden, szerdan,
csiitortokon és vasarnap. A kijelolt tanulokban esténként a felsébb éves tanuloknak 21.30-t61
22.30-ig takarodo utani tanulasi lehetéséget biztositunk. A nevel6 engedélyezheti ezen az alsobb
évesek részvételét is, és alkalomszeriien a tanulasi idé 23.30-ig torténé meghosszabbitasaval is
¢lhet.

Tanulasi idépont moédositast a kollégiumvezeté engedélyezhet, a kérelmet a valtozast
megel6z6 napon kell benyujtani.

Egyéni tanulas kezdetekor a belépé nevelét felallassal kell tidvozolni. Tavolmaradast
indokolt esetben a tamogat6 oktatd engedélyezhet.

Tavollevok a kovetkezo tanitasi napra az esti tanulasi idében kotelesek felkésziilni.

A tanulasi id6 alatt kollégiumba valo visszaérkezéskor a portan, illetve az osztaly tamogato
oktatoanal kell jelentkezni.

Az egyéni tanulas ideje alatt a tanulészobat, a kollégiumot csak tamogatd oktatoi
engedéllyel szabad elhagyni, a felsébb évfolyamon (11. évfolyamtol) ettdl eltéré rendelkezést a
tamogato oktato hozhat.

Azok a tanulok, akik valamilyen oknal fogva nem tesznek eleget tanulasi
kotelezettségeiknek, illetve a tanulmanyi munkajukban az elvarasoktol elmaradnak, esti tanulasra
kotelezhetok a tamogato oktato altal meghatarozott idészakban és idétartamban 19,15 - 21 o6ra
kozott. Erre okot adhat:

— atanulmanyi munkaban valé eroteljes visszaesés,
— a havi értékeléskor a tanulmanyi eredmény nem éri el a 3.00 atlagot
— elégtelen osztalyzat
— valaki a délutani tanulasi idében nem tett eleget tanulasi kotelezettségének.
A kilencedik évfolyam tanuloinak az els6 félévben az esti tanulas kotelezd!
A tamogatd oktato olyan mértékben kotelezheti a tanulot esti tanulasra, hogy a nap

folyaman az egészséges életmodhoz sziikséges szabadido a szamara biztositott legyen.
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A délutani tanulasi id6 alatt mind az alsobb, mind a felsébb éves kedvezményezett
tanuloktol csendes tevékenységet varunk el!

16 ora és 18 ora 30 perc kozotti idében hangoskodni, tanulokat zavarni semmilyen

tevékenységgel nem szabad.

A szilenciumokra, tamogaté oktatdi Orakra, tanitasi oran kiviili foglalkozasokra, kollégiumi
rendezvényekre mobil telefont, vagy mas kép €s hang rogzitésére, lejatszasara, tovabbitasara
alkalmas eszkozt bekapcsolt allapotban bevinni, azt az 6ra, a foglalkozas, rendezvény alatt
bekapcsolni, hasznalni tilos.

A tanulasi idében a sportpalya csak kollégiumi,- iskolai szervezésii sportrendezvények

lebonyolitasara vehetd igénybe.

7.3.2. Kedvezmény az egyéni tanulashoz
A tamogat6 oktato és az osztalyféndk javaslatara a tanulmanyi eredmény és a magatartas

alapjan adhato, illetve megvonhato.

A 9. évfolyamos tanulok a masodik félévtol, a 10., 11., 12. évfolyamosok szeptember 1-t61
részesiilhetnek kedvezményben, ha a tanulmanyi eredményiik a havonkénti értékelés alapjan
elérte a 4-es eredményt. A 13. évfolyamosok is részesiilhetnek kedvezményben, ha a havonkénti
tanulmanyi értékelés elérte a 3,5 —es eredményt.

A szeptemberi és az oktoberi kedvezményt a megel6z6 tanév év végi eredmény alapjan
lehet kiadni. Az 9., 10. évfolyamos tanulok a kollégiumon beliil szabadon valaszthatjak meg a
felkésziilés helyét, a 11., 12., 13. évfolyamosok a felkésziilés helyét és idejét is szabadon
valaszthatjak. A tanulmanyi eredményeket havonta kell értékelni (gongyolitve). Az osztaly
szamszer{i eredménye megjelenitheté a tanuloszobaban.

Az értékeléseket minden honap 15-ig kell elvégezni. Az elsé félévben megbukott 13.

évfolyamos tanulonak a masodik félévben a szilencium kotelezé.

7.3.3.Kimené
A tanév soran hétfétol csiitortokig a kimenérol 20.00-ig kell megérkezni a Iétszamellendérzés

helyszinére. Indokolt esetben a tamogatd oktato 21 oraig engedélyezheti a tavolmaradast.
Pénteken, szombaton és vasarnap 21.00-ig nem kell engedélyt kérni a kollégium elhagyasara. A
21 orat meghalado kimendengedélyt csak a kollégiumvezeté adhat, elzetes tamogatod oktatoi
egyeztetést kovetden, az erre rendszeresitett nyomtatvanyon.

Az 13. évfolyamos tanulok minden nap 21 6raig mehetnek engedély nélkiil kimendre.

A 18.30 utani kimené kedvezmény, mely indokolt esetben megvonhato.

Kimenét a tamogatd oktatd elézetes szobeli engedélye alapjan az erre a célra
rendszeresitett fiizetben irasban kell kérni az igénybevétel napjan (vagy a tamogat6 oktato altal

meghatarozott idében és modon) 15 6ra 30 percig.
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A Kkimendrél torténé beérkezés idépontjat a portas igazolja. Allandd kimendengedély adott
id6szakra kedvezményként adhato. Kiilsé sportegyesiiletben sportolok legkésébb 22 oraig
lehetnek tavol.

A kimenén tartozkodo diakjainktol elvarjuk, hogy az iskolai elvarasoknak megfelel6en
viselkedjenek.

7.3.3.1. Egyéb engedélyek Kkérése
Iskolabalokra ¢és egyéb rendezvényekre a kimend a tamogatd oktatd és a kollégiumvezeto

egyiittes engedélye alapjan, 02.00 6raig adhatoé. A kollégiumba érkezés idépontjat a portan
igazoltatni kell.

A kollégiumban csak megfelelé engedéllyel szervezheték rendezvények. A befejezés
legkésobbi idépontja 21 ora.

A hétvégén kirandulni szandékozok a szombati és a vasarnapi kosztjukat hideg élelem

formajaban megkaphatjak, ha igényiiket szerda 16 6raig a tamogato oktatohoz eljuttatjak.

7.3.4. Hazautazas, visszaérkezés
A kollégiumban maradast, illetve eltavozast szerda 16 oraig kell a csoportvezeté tdmogatd

oktatooknak jelezni. A tankoételes kort tanulok esetében a hazautazast illetve a kollégiumbol valo
eltavozast az ellendrzé konyvi betétlap kitoltésével és leadasaval kell jelezni. Kiskora tanulok
estében irasos sziiléi engedély sziikséges akkor, ha a tanulé6 nem haza utazik. A hazautazasrol
legkésobb vasarnap 22.30-ig kell visszatérni és ezt a portan a visszaérkezési lista alairasaval
regisztralni. Ettol eltérni csak elozetes engedéllyel lehet. A visszautazassal —kapcsolatban
felmeriilt problémakrol a tanulo, vagy a sziil6 a tamogatd oktatot koteles értesiteni (betegség,

késés, egyéb akadalyoztatas).

7.3.5. Szobarend és a szintek, kozosségi helyiségek és azok berendezéseinek hasznalati
rendje
Tanuloinktol elvarjuk, hogy kornyezetiiket, a haloszobakat, illetve a kozos helyiségeket

kulturaltan hasznaljak, tisztan tartsak, ennek érdekében a halészobakat reggelente kitakaritva,
rendben kell elhagyniuk. Ennek biztositasa a szobarendért felelés tanulo feladata, aki reggelente
megvarja az ébreszto tamogato oktato ellendrzését.

A halészobakat a tanulok koézos megegyezéssel, a tamogatd oktatouk jovahagyasaval
alakithatjak ki. Falra képeket, posztereket sth. csak ugy lehet felrakni, hogy az az eltavolitas utan
a festést nem rongalhatja. A halokat a tanulok kulccsal zarjak.

A kulcsot a portan, minden nap a kollégium elhagyasakor kotelesek leadni.

Szombaton az agynemiit szelloztetés céljabol a heverén lehet hagyni, mas napokon az
agynemiit az agynemitartoban kell tarolni. Ennek hianyaban a tanulok az agyat napkozben

kotelesek letakarni.
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A reggeli takaritaskor a szobakban a személyes targyakat gondosan kell a polcokon

elhelyezni. A kozos helyiségek hasznalati rendjét a hazirend melléklete tartalmazza.

7.3.6. Egyéb rendelkezések
— A fegyelmi eljaras megkezdése elétt a kollégium kezdeményezheti — a 12/2020 (11.7.)

Korm. rendelet 196 — 214. § alapjan - a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6
egyezteté eljarast, amelynek célja a Kkotelességszegéshez elvezeté események
feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegé ¢és a sértett kozotti
megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasar Az elézetes eljaras lehetéségérdl és
céljarol a fegyelmi eljarast lefolytatd vezetdé szoban tajékoztatja az érintett tanulokat,
kiskoru tanulo esetén irasban azok sziileit. A szobeli tajékoztatasrol jegyzokonyvet kell
felvenni és azt a fegyelmi eljaras irataihoz kell csatolni. A kotelességszegd a
tajékoztatastol, sziilok irasos tajékoztatasa esetén a levél kézhezvételétdl szamitott 5
napon beliil kérheti az elézetes eljaras lefolytatasat. Amennyiben 5 napon belil nem
érkezik kérelem az el6zetes eljarasra, vagy azzal az egyik fél nem kivan élni, a fegyelmi
targyalast folytatni kell.

— A kollégium meghatarozott teriiletét hétf6tol péntekig 8.30-t61 12 oraig lezarjuk. A lezart
részen ezen id6 alatt tanulok csak engedéllyel tartozkodhatnak.

— A Lackner Krist6f utcai kollégiumban elhelyezett tanuldink részére napi haromszori
egészséges, kiegyensulyozott €s valtozatos étkezést biztositunk. Ennek lemondasara
csak hianyzas esetén van lehetdség. Ezen tulmenden részben vagy egészben torténd
étkezés lemondasra csak kérelemre, alapos indokkal aldtdmasztva az iskola igazgatoja
adhat engedélyt. Kiskort tanuld esetén ezt csak a sziild kezdeményezheti.

— Az ebédl6ben csak a tanulok részére kijelslt ajton lehet bemenni.

— Az ebédlobe gyakorlatrol torténd visszaérkezéskor bakancsban (munkascipében)
belépni nem lehet. A mas épiiletben lakok ettol mentesiilnek.

— Az étkezési kartyak egymasnak atadhatok.

— A Kkollégista tanuléink kotelesek szekrényeikben egészségiigyi, tisztasagi felszerelést
tartani. Tanuldinknak a kollégium teriiletén tilos a dohanyzas, valamint 18 éven aluli
tanulé nem hozhat be és nem tarolhat dohanyterméket. Szeszesital behozatala és
fogyasztasa a kollégiumban tilos. Vendéglatoipari és italkiméro helyeken szeszesital
fogyasztasa tilos.

— Pirotechnikai eszk6zok tartasa és hasznalata nem megengedett.

— A sportszerek és egyéb eszkozok kolcsonzése az tigyeletes tanartol egy erre
rendszeresitett fiizetben,

— alairas ellenében torténik. A visszavételt is dokumentalni kell.
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— Bombariado, tiz, mas rendkiviilli esemény, amely kollégium Kiiiritését teszi
sziikségessé, a tiizriado terv alapjan torténik.

— Az intézmény balesetvédelmi és tiizvédelmi szabalyzata alapjan a tanulokat minden
tanévben fel kell

— késziteni a balesetmentes munkara és tevékenységre. A szervezés az intézményvezetés
feladata.

— Baleset alkalmaval elsésegélynyujtas a kollégiumi tanari szobaban van.

— Gépjarmiivet  (motorkerékpart, gépkocsit) tanuldink tanulmanyaik ideje alatt a
kollégiumban nem tarolhatnak. Kerékpart, irasos sziili engedé€ly alapjan a kollégium erre
a célra kijeldlt tarolojaban tarthatnak.

— Vezet6i engedéllyel rendelkezd tanuldink kiskorua iskolatarsukat csak akkor szallithatjak,
ha annak sziil6je ezt irasban engedélyezi. A sziil6i engedélyt a tamogatd oktatonak kell
leadni.

— A kollégiumba hozott értéktargyaikért (mobiltelefon, radiés cd lejatszo, laptop, dvd stb.)
felelosséget nem vallalunk. A kollégium neveldtestiilete megtilthatja, korlatozhatja,
feltételhez kotheti a jogok gyakorlasahoz, kotelességek teljesitéséhez, iskolaba jarashoz
nem sziikséges dolgok/eszk6zok kollégiumba térténd behozatalat.

— Kiskort tanuldink kiilsé sportegyesiilet edzésein, csak, sziil6i engedéllyel vehetnek részt.

— Az iskolaorvosi ellatas az orvos rendelésének megfeleléen biztositott. A
szlirévizsgalatokat, fogorvosi vizsgalatokat az iskola szervezi.

— Iskolabol betegen hazakiildott tanulok az tigyeletes tanarnal vagy a kollégiumvezetonél
kotelesek jelentkezni. Betegség miatt hazautazast csak a kollégiumvezetd engedélyezhet.
Amennyiben a kollégiumvezetd nem elérhetd, az tigyeletes timogato oktatd az adott tanulo
csoportvezetd tamogato oktatoanak egyetértésével engedélyezheti a hazautazast.

— Betegség esetén torténd hazautazaskor a sziilével/gondviseldvel minden esetben
egyeztetni kell. Sulyosabb megbetegedés, baleset, korhazi elhelyezés esetén a tanuld
sziileit, eltartojat a kollégiumi neveldnek értesiteni kell.

— A kollégista tanuloinktol elvarjuk, hogy megjelenésiik mindenkor legyen szolid, kulturalt,
¢letmddjukban tiikr6z0djon a gondossdg, a jo szandék, valasztott szakmajuk apolasa,
szeretete.

— A kollégiumban tortént minden rendkiviili eseményrdl az ligyeletes tdmogatod oktatot,
illetve a kollégium vezetdjét azonnal tajékoztatni kell.

— A kollégium szintjeire, szobaiba csak kozvetlen csalddtagok, rokonok mehetnek fel
engedély nélkiil a tanévnyito, a tanévzard, a sziildi értekezletek, a fogadoorak alkalmaval.

— Mas latogat6 (barat, ismerds) fogadasa engedélykoteles.
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7.4. A lany tanuloink kiegészito hazirendje
Lanytanuloink elhelyezése kiilon szinten torténik.

Lanyok a kollégium mas szintjeit, helyiségeit, szobait nem latogathatjak.

Kiilon engedéllyel, vagy kijelolt idépontban vehetik igénybe a sportolasra kijelolt
helyiségeket, a sportpalyat és a tv szobat.

A tanulas rendje a lanytanulokra is érvényes azzal az eltéréssel, hogy a tanulasi idében
a 9-13. osztalyos tanulok kér tanulokort alkotnak. A takarodoé utani tanulashoz a teakonyhaban
biztositunk nekik lehetéséget.

Szintfeleldst kell kinevezni, akinek a hazirendben megfogalmazott feladatain kiviil feladata
az ¢éjszakai rendzavaras, vagy egyéb esetek (pl. rosszullét) jelzése az tigyeletes nevelének.

A vasalas, a teafdzés, az esetleges ételmelegités az erre a célra kialakitott helyiségben
lehetséges.

Az ebédlbben, a lanyok szintjén kiviili teriileteken lenge 6ltozékben vagy pizsamaban

megjelenni nem szabad.

7.5. Jutalmazas és feleldsségre vonas rendszere
A jutalmazas ¢és Dbiintetés természetes velejardja az ifjusag nevelésének. Ennek

szellemében és a 12/2020 (11.7.) Korm. rendelet alapjan késziilt el a kollégiumunk hazirendje.
A hazirendiink tartalmazza a jutalmazas és felelésségre vonas rendszerének alapgondolatait
is. Ezen Osszeallitas a jutalmazas és biintetés teriiletén az egységes szemléletmodot hivatott

szolgalni.

I. Jutalmazas:
A jutalmazas motivalo eszkoz egyénre és k6zosségre nézve egyarant. A kollégiumi tanar
szamara olyan eszkoz, amely segitségével pozitiv iranyba képes a tanuloit és osztalykozosséget

befolyasolni.

A dicséret fokozatai:
— tamogato oktatoi szobeli dicsérete
— tamogato oktatoi irasbeli dicsérete
— kollégiumvezet6 irasbeli dicsérete
— nevelétestiileti irasbeli dicsérete
A dicséret kiilonb6z6 fokozataiban részesiilnek azok a tanulék, akik:
— Kollégium szervezésében, vagy iranyitasaval kiilonb6z6 szintii versenyeken
vesznek részt, és ott eredményesen szerepelnek:
— Kaollégium vezetdi, illetve kollégiumi nevelétestiileti dicséret (1-3. helyezett
tanulok)

— Tamogatd oktatoi dicséret: jol szerepelt tanulok
63



A tanulas teriiletén példaértékiien teljesitenek:
— Neveldtestiileti irasbeli dicsérete (félévkor, év végén)
— Kaollégiumvezetd irasbeli dicsérete (tobb honapon keresztiil)

— Tamogat6 oktatoi dicséret (adott honapban)

A magatartasuk példa értéki:
— Tamogat6 oktatoi dicséret
— Kaollégiumvezets irasbeli dicsérete
A kozosség érdekében eredményes munkat végeznek:
— Téamogat6 oktatoi dicséret
— Kaollégiumvezet6 irasbeli dicsérete

A cselekedetével, tevékenységével, a kollégium hirnevét Gregbitette:

— Tamogat6 oktatoi dicséret
— Kollégiumvezet6 irasbeli dicsérete
— Nevelétestiileti irasbeli dicsérete

A jutalmazas formai a kollégiumban:

— Kedvezmények adasa kiilonb6z6 teriileteken (pl.: kimendkedvezmény)

— Konyvjutalom (nevelétestiileti dicséret esetén)

— Egy napos jutalom kirandulés (adott tanévben tanulmanyi, kulturalis, sport teriileten

nyujtott példa értéka tevékenységért

Megjegyzés: Tantestiileti dicséret esetén a jutalmazott tanulo fényképét és a jutalmazas rovid

leirasat kifiiggesztjiik az ,,Akikre biiszkék vagyunk” tablara.

Il. _Biintetés, felelésségre vonds:
— Fegyelmezd intézkedés
— Fegyelmi intézkedés
A./Fegyelmezé intézkedések a kollégiumban:
A fegyelmezé intézkedések fokozatai lehetnek:
— tamogato oktatoi szobeli figyelmeztetés
— tamogato oktatoi irasbeli figyelmeztetés
— tamogato oktatoi intés
— kollégiumvezetdi figyelmeztetés

— kollégiumvezetéi intés
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— kollégiumvezet6i megrovas

B./Eegyelmi intézkedések a kollégiumban:
A fegyelmi eljaras lefolytatasat kovet6en a biintetés fokozatai lehetnek:
— megrovas
—  szigoru megrovas
—  kizaras a kollégiumbol felfiiggesztve (3, 6 honap vagy tanév végéig)

—  Kkizaras a kollégiumbol

A fegyelmezé és fegyelmi intézkedések példa esetei a 3. sz. mellékeltben talalhatok.
A jutalmazast, a biintetést levél formajaban kell a sziil6knek eljuttatni. A masolatokat a

tamogato oktato iktatja.(megorzi)

7.6. A 13. évfolyam hazirendje
A kollégium érvényes hazirendjébe szervesen beépiil az 13. osztalyosok hazirendje. Erre

sziikség van, mert:

1. A tanulok tobbsége betoltotte a 18. életévét, igy tarsadalmunkat teljes
értékd, teljes joggal rendelkezé polgarai lettek.

2. Az 13. osztalyokban a tanrend és a tananyag milyensége, mennyisége az
altalanos kollégiumi rendtél eltéré életrendet kovetel.

3. A nem sajat épiiletben elhelyezett kollégiumi tanuldinkra a hazirendiinkon
kiviil az ottani rendszabalyok is érvényesek.

4,

7.6.1. A kollégium napirendje hétfotol pénteki g a 13. évfolyamosok szamara :
6.15 — Kkor jelz6 ébreszt6, majd 7 ora 15 percig (ill. gyakorlati napon 6.50-ig) tisztalkodas,

takaritas a haloszobakban, eléterekben, a szemetes edények Kitiritése,
6.15-t61 reggeli
6.50 - kor ill. 7 o6ra 15 perckor (legkésobb) indulas a gyakorlatra vagy az iskolaba.
12.30- 15.00-ig ~ Ebéd hétftol csiitortokig a 9-13.0sztalyos tanuloknak és a menzasoknak
12.00- 15.00-ig Ebéd a felndtteknek
11.30-12.00-ig Ebéd elvitelre
12.00 - 14.30-ig  Ebéd pénteken
16 oratol 18 ora 30 percig szilencium az arra kotelezetteknek
18 6ra 30 perctdl 19 ora 10 percig lehet vacsorazni
21 6raig minden nap kiilon engedély kérése nélkiil lehet kimendre menni.

21 orakor létszamellendrzés
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22 6ra 30 perckor takarodo, villanyoltas.

7.6.2. A szombati és a vasarnapi napirend
8 orakor jelzo ébresztés, majd 10 oraig a hétkoznapi napirend szerint kell a feladatokat

elvégezni.

12 oratol 12 ora 30 percig ebéd

21 o6rakor  létszamellendrzés a tanari szobaban.
22 6ra 30 perckor takarodo, villanyoltas.

A napirendet az 6nkormanyzat javaslatanak megfelel6en modositani lehet.

7.6.3. Altalanos rendelkezések
7.6.3.1. A tanuldsrél
A kollégiumban a tarsadalmi viselkedési normak kialakitasa, a nevelés teriileteinek

gyakorlasa és az egyéni tanulas lehetdségének biztositasa a legfontosabb feladat.

Ennek érdekében:

az egyéni és csoportos tanulashoz biztositani kell a tanérakra valo felkésziilés feltételeit.

Ezért 16 ora és 18 6ra 30 perc kozotti idében hangoskodni, tanulokat zavarni nem szabad.
Radiot hallgatni, televiziot nézni a jelzett idokozokben csak olyan hangerével szabad, amely nem
zavarja a tanulast.

A felkésziilés id6pontjat a tanulok szabadon valaszthatjak meg.

A kotelezo tanulasi id6 kiszabasat - el6zetes megbeszélés alapjan - a tamogatd oktatd
kezdeményezi annal a tanulonal, aki valamelyik tantargybol bukasra all.

Havonta egy alkalommal tanulmanyi értékelést kell tartani minden hoénap
tizenotodikéig.
7.6.3.2.Kimend

A tanulok minden nap 21 6raig mehetnek kimendére. Ez a kedvezmény adhat6 és megvonhato
a tamogato oktatd vagy a diakonkormanyzat javaslata alapjan.

A fentiektdl eltéréen kimend6t a tamogato oktatd elézetes szobeli engedélye alapjan az erre a
célra rendszeresitett fiizetben irasban kell kérni az igénybevétel napjan - vagy a tamogato oktatd
altal meghatarozott idében és modon - 15 6ra 30 percig.

A kollégiumbol valo tavozaskor és érkezéskor a portan koteles bejelentkezni és az érkezés
idépontjat a portassal igazoltatni.

Kiils6 sportegyesiiletben sportolok - elézetes kikérés alapjan - 22 6raig maradhatnak tavol.

7.6.3.3. Egyéb engedélyek
Az alsobb évfolyamos tanulokéval megegyezd. Ettdl eltérni a csoportvezetd tamogatd oktato

engedélyével és az ligyeletes timogatd oktato beleegyezésével lehet.
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7.6.3.4. Hazautazds
A tanuldok minden hétvégén hazautazhatnak. A hazautazasi igényeket minden szerda 16 6raig

el kell juttatni a tamogat6 oktatohoz.
A hazautazasrol vasarnap a délutani 6rakban a porta nyitasa utan johetnek vissza a tanulok.
A hazautazasrol legkésébb vasarnap 22.30-+g kell visszatérni és ezt a portan a visszaérkezési
lista alairasaval regisztralni. Ett6l eltérni csak elézetes engedéllyel lehet. A visszautazassal
kapcsolatban felmeriilt problémakrol az tigyeletes tamogatd oktatot koteles értesiteni. (betegség,
késés, egyéb akadalyoztatas).

7.6.3.5. Etkezési rend
A napirendben meghatarozott idépontokon beliil lehet étkezni, érvényes étkezési kartyaval.

Az ebédlébe csak a tanulok részére kijeldlt ajton lehet bemenni.
Itt elvarjuk a 13. osztalyos tanulohoz ill6 kulturalt viselkedést.

7.6.3.6. Egyéb rendelkezések
Autot, motorkerékpart a kollégium teriiletén tartani nem szabad.

Az iskolabol a kollégiumba kildott tanuléd (betegség vagy egyéb ok miatt) az tigyeletes
tanarnal vagy kollégiumvezeténél jelentkezzen.

7.6.3.7. Tilalmak
A kollégiumba szeszesitalt behozni, tarolni illetve fogyasztani szigoraan tilos.

Tilos a kollégium egész teriiletén és a kollégium el6tti utcan dohanyozni.
Tiltott a kozerkolcsbe iitkozo cselekmények elkovetése (lopas, verekedés,testi erészak
alkalmazasa, tragar szavak hasznalata).

7.6.3.8. A 13. évfolyamos tanuléktdl elvarjuk
Megjelenésiik legyen szolid, izléses, kulturalt.

Eletmodjukban tiikrozédjon a gondossag, a jo szandék, az udvariassag, a valasztott szakmajuk
apolasa és szeretete.
Mint a kollégium legidésebb, legérettebb tanuloi, vegyék ki résziiket:
— adiakonkormanyzat iranyitasaban, segitésében,
— kollégiumban a fegyelem ¢és a rend
megteremtésében,
— az onallosag, az ontevékenység, a felelésségtudat, rendszeretet alakitasaban,
— a tanulds, a munka megszerettetésében,
muvelésében.

— Mutassanak példat a tanulashan, a viselkedésben!
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7.7. Zarorendelkezések
A hazirend atvizsgalasat — a tanév elején — a kollégium nevelétestiilete napirendre tiizi.

A Kkollégiumi hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az iskolai hazirend eléirasai
érvényesek.

A kollégiumi hazirend nyilvanossagat, megismerését, a beiratkozok szabalyzattal valo
ellatasaval, az intézmény honlapjan valo kozzététellel, a konyvtarban valo elhelyezéssel,,
kihirdetéssel biztositjuk.

A kollégista tanuloinkkal minden tanév elején ismertetjiik hazirendiinket, aminek
megismerését alairasukkal igazolnak.

Mell¢ékletek:

1. sz. melléklet A kondicional6 terem mitkodésének rendje

2. sz. melléklet A szamitastechnikai termek mikodésének rendje

3. sz. melléklet Példak a fegyelmezé és fegyelmi intézkedés eseteire

4. sz. melléklet Az iskolai rendezvényeket kovetd kollégiumi ellatas

5. sz. melléklet A televizids terem hasznalati rendje
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1. melléklet
A KONDITEREM HASZNALATI RENDJE

A Hazirend célja, hogy meghatirozza az Edzéteremben tartozkodo személyek egymas kozotti
magatartasat és azokat az alapvetd szabalyokat, melyek a kulturlt sportoloi tevékenység magas
szinvonalon torténd végzése érdekében elengedhetetlenek, tovabba eldirja, az edzdéterem
rendeltetésszerti hasznalatara, allaganak megdrzésére, biztonsagos iizemeltetésére szolgalé mas

szabalyokban nem rogzitett kovetelményeket.

Az Edzéterem teriletén tilos:

— a dohanyzas, alkohol, kabitdszer és tiltott doppingszerek fogyasztasa

— minden olyan tevékenység, amely az Edzéterem biztonsagos hasznalatanak szabalyain
kiviil esik, jogszabdlyba {itkozik, illetve kozerkolesot sért

— minden, masokat erds zajjal, szaggal vagy egyéb kornyezeti artalommal jar6 zavard

tevékenység (pl.: edzOtarsakat zavar6 zene hallgatasa stb.)

Az Edzodteremet Kkizarolag engedéllyel lehet igénybe venni, egyediil testedzés nem
végezhetd.

Az Edzlterem egész terililetén kizarolag megfeleld végzettségli, személyek jogosultak
sportszakmai tevékenységet, oktatast, edzést tartani.

Az Edzdéterem szolgaltatisait igénybe vevO didkok és oktatok kotelesek az Intézmény
napirendjének beosztasa szerinti idépontokra tekintettel a termet idében elhagyni.

Az Edzdterem igénybevétele eldtt ajanlott orvosi vizsgalatot végeztetni, amely tajékoztat
az aktualis fizikai allapotrol, illetve feltarja az esetleges kizard okokat. Az edzdgépeket és
eszkozoket kizardlag rendeltetésszeriien, a hasznald alkatanak és erdnlétének megfelelden, sajat
feleldsségre hasznélhatja.

Az Edz6terem délutani nyitvatartasi ideje: h-cs (14:00-21:00), hétvégén az ligyeletes tanar
enged¢lye alapjan.

Az Edzéterem felligyeletét minden oraban az erre kijelolt igyeletes tanulok latjak el.

Az Edzdterem atvételét (a terem kulcsdnak atadasaval) a soron kovetkezd iigyeletes tanuld
teszi meg, tanar jelenlétében a szamara eldirt iddpontban.

Az tigyeletes tanuld (indokolt) tavolléte esetén barmelyik masik tigyeletes tanulo, csak a
teremért felelds tamogato6 oktatooktol, tavollétiik esetében az ligyeletes tanartol veheti fel a terem
kulcsat. A terem kulcsat csak tandrnak adhatja le az ligyeletes tanulo.

Az Edzdtermet igénybe vevo tanulok kotelesek a terem miikodéséért felelds iigyeletes azon
utasitasait végrehajtani, amelyek a miikodési rendben foglalt {igyeletesi kotelezettségek
maradéktalan betartdsa érdekében fogalmazodtak meg (pl. rend, tisztasdg, eszkozok

rendeltetésszerli hasznalata).
69



A Héazirendben szerepld eldirasok sulyos vagy folyamatos megszegése esetén a
szabalytalankodo figyelmeztetésére keriil sor. Eredménytelenség estén az Intézmény képviseldje
jogosult a didko(ka)t tdvozasra felszolitani, illetve a terem hasznalatat id6legesen, vagy végleg
megtiltani.

Az Edzoéterem teriiletén minden személyre kotelezo érvényili a rend és tisztasag betartasa,
masik személy tiszteletben tartasa, a kulturalt viselkedés. Az tligyeletes tanulo felelds a helyiség
rendjéért és tisztasagaért, illetve az eszkdzok rendeltetésszerti hasznélataért.

Az Edzoterem kulcsanak felvételét, ill. leadasat az erre kijelolt flizetbe kotelesek
bejegyezni, a kulcsot atado/atvevo tanar ellenjegyzése mellett.

Ugyeleti idejének lejartakor az iigyeletes tanuld a soron kovetkezd iigyeletesnek a termet

megfelelden tiszta €s rendezett, illetve hianytalan allapotban koteles atadni.
Az Edzoterembe kizardlag zarhaté miianyag palackban vihet6 be ital.

Csak megfeleld sportoltozetben (sportcipd, trikd, polo, top, sportnadrag) lehet belépni €s
edzeni! A teremben valtocipd hasznalata kotelezd! Papucsban, szandalban, illetve mezitlab
torténd edzés nem engedélyezett. Utcai cipd és utcai ruha viselete tilos!

Az egyes eszk0zOk hasznalata sordn torolkozdé haszndlata javasolt, melyrdl koteles
mindenki sajat maga gondoskodni.

A berendezések nem rendeltetésszerli hasznélatabol eredd karokat, az okozo didk, egyéb

személy koteles megtériteni. Eszkozoket a terembdl kivinni szigoruan tilos.

A gépek és eszkozok hasznalatat kovetden minden hasznald, a gépeket alaphelyzetének
megfelelden, az eszkdzoket rendszeresitett tarlohelyére torténd visszahelyezéssel koteles
héatrahagyni!

Az Edzéterem kulcsat csak az ligyeletes tanulok vehetik fel az tigyeleti idejiik kezdetekor

vagy annak id6tartama alatt.
A gépeket érkezési sorrendben lehet igénybe venni.

Az Intézmény nem vallal feleldsséget a személyekben vagy anyagi értékekben keletkezett
kéarokért, amennyiben azok a Hézirend be nem tartdsabdl, illetve az Edzdterem hasznélojanak
feleldtlen viselkedésébdl kovetkeznek be. Az elveszett, eltulajdonitott, vagy teremben hagyott
értéktargyakért az Intézménynek nem 4all modjaban felelésséget vallalni. A talalt targyakat

mindenki kdteles a kollégiumi Portan leadni.

Az Edzéterem teriiletén bekovetkezd barmilyen rendkiviili eseményt (rongalast is) az
elsddlegesen észleld személy a Portan, vagy tamogatd oktaténdl, oktatonal koteles késedelem

nélkdl jelezni.
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Az Edz6teremben gyakorld sporttarsaink zavartalan edzését ugy tudjuk biztositani, hogy a
teremben tartozkodo személyek egymast ne akadalyozzak, az épp nem testedzést végzo személyek

kotelesek az Edz6termen kivil varakozni.

Rendkiviili eseménytél fiiggoen, késedelem nélkiil telefonon értesitendo:
Mentok (baleset esetén) - 104

Tiizoltosag (tiz esetén) - 105

Rendorség (rendbontés esetén) - 107

Kozponti segélyhivé - 112
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2. sz. melléklet

A szamitéogépterem hasznalati rendje

A szamitogépterem délelott és kora délutan a szamitastechnika és egyéb olyan tantargyak
oktatasara hasznalhatd, ahol a szamitogépet, vagy internetet minden didknak alkalmaznia kell a

tananyag feldolgozésa soran. (1-8. 6ra)

A délutani iddszak elsé felében szakkorok és tanfolyamok szdmara elsObbséget biztositunk. A
késobbi idészakban, de még a szilenciumi idOben a szamitégéptermek a didkjaink szamara

els6sorban hazi-feladatok irasara, gyakorlasra hasznalhatok, feliigyeletet a terem6rok biztositjak.

Este 19 % ¢s 21 P kozott a szamitogéptermeket szabadon hasznalhatjak diakjaink. Eb-ben az

idészakban is elsObbséget élveznek a gyakorld, hazi-feladatot ir6 didkjaink.

A 21 % utani hasznalathoz (lecke iras, szakdolgozat, stb.) az iigyeletes timogat6 oktatétol kell

engedélyt kérni.

A szamitéogéptermek rendjéért az azokat hasznalok a felelsek.

Minden felhasznalénak sajat, egyedi azonositéja van, melyet nem adhat 4t masnak.

A tandrak és szakkorok alatt a szaktanarok, a tovabbi id6szakokban a teremdérok feliigyelik a

szamitogéptermeket.

A szamitogéptermekben sem enni, sem inni nem szabad. Etelt, italt csak zart csomagolasban

hozhatnak be a didkok!

A rdgdgumi hasznalatat kérjiik mellézni.
Csak tiszta labbelivel lehet a teremben tartézkodni!
A taskékat €s a kabatokat fogason ¢és alatta kell elhelyezni!

A szamitogépeket rendeltetésszertien kell hasznélni, a szandékos karokozast meg kell tériteni.

A szamitogépek mellett elhelyezett fiizeteket kotelezo hasznalni.

A délutani-esti nyitvatartds idején a teremérok feliigyelik a termeket. Mindkét teremben legalédbb

egy-egy teremor teljesit szolgalatot. Joguk és kotelességiik a termek rendjét fenntar-tani és az azt
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megszegd diakokat tavozasra felszolitani! A rendkiviili eseményekrdl a rend-szergazdat értesiteni
kell!

A szamitogéptermek takaritasat a teremorok és segitdik végzik a 21 © oras zarast kovetden. Ezt

a munkat mindig egy ,,nagy teremor” iranyitja a teremben elhelyezett rend szerint.
A termekben legfeljebb 21 *-ig tartozkodhatnak a ,kis teremérdk” és a segiték (9-10.
évfolyamos diakok). A ,nagy teremérok” legfeljebb 22 -ig tartdzkodhatnak a

szamitogéptermekben. (11-13. évfolyam)

Ennél késébbi idoben csak az iligyeletes tamogatd oktatd engedélyével tartozkodhatnak a

szamito-géptermekben didkjaink.

A mindennapi hasznalattdl eltéré hasznalatra csak a szamitégéptermekért felelés tanar

(rendszergazda) adhat engedélyt!
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3. sz. melléklet

Példa esetek a fegvelmezo és fegyelmi intézkedésekre:

1. Késés a szilenciumrol:

a.  Els6 alkalommal: tdmogat6 oktatdi szobeli figyelmeztetés

b. Masodik alkalom utan, az adott napon kotelezbleg részt vesz a tanuld a
potszilenciumon.

C. Ha a késés tobbszor megismétlddik, irasbeli fegyelmezd intézkedések fokozatait

kell alkalmazni.

2.

a.

i

o P w 0

C.

Késés vagy hianyzas a létszamellenorzésrol:

Els6 alkalommal: tAmogatd oktatdi szobeli figyelmeztetés. (hidnyzas, késés esetén a
tanulonak jelentkezési kotelezettsége van a 1étszamellendrzést végzo tanarnal, ill. az
ligyeletes timogatd oktatonal)

A masodik alkalom utan esti kimend kedvezmény megvonas.

A t6bbszori ismétlddés esetén fegyelmezd intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

A kimenorol valo visszaérkezéskor a késés (percekben mérheto)

Els6 alkalommal: timogatd oktatoi szobeli figyelmeztetés
A masodik alkalom utan egy hét kimend kedvezmény megvonas.

A tobbszori ismétlddés esetén fegyelmezd intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

( Negyed orat meghalado késés esetén azonnal irasbeli fegyelmezé intézkedések

megfelel6 fokozatait kell alkalmazni)

4. A kollégiumot engedély nélkiil elhagyja: (16,00-21,30 6ra kozott.)

a.  Els6 alkalommal: timogat6 oktatoi intés

b.  Ismétlddés esetén kollégiumvezetdi intés, majd tovabbi fokozatok.
(Az eset sulyossagat tekintve mar elso alkalommal is alkalmazhaté magasabb
foku fegyelmezo intézkedés!)

5. A hdlé takaritisanak elmulasztisa:

a. Egyes osztalyzattal mindsitik a szobat, ami a takaritds megismétlésére kotelezi a

tanulot.

b. A masodik eset utan tamogaté oktatoi irasbeli figyelmeztetés.

C. A tobbszori ismétlddés esetén fegyelmezd intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

6. Ebresztés kovetéen a tanulé, ( 6% utin) még az agyban marad:

a.  Els6é alkalom utdn a tanuld, masnap 06 o6rakor koteles jelentkezni a tdmogatd

oktatoi

szobaban.
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b. A tobbszori ismétlédés esetén fegyelmez6 intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

7. A takarodo rendjét nem tartja be:

a. Elsé alkalom utan a tanuld, masnap 06%° 6rakor koteles jelentkezni a timogatd oktatoi
szobéban.
b. A tobbszori ismétlédés esetén fegyelmezé intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

8. A tamogato oktaté utasitasanak nem tesz eleget:

a. FEls6é alkalom utin tamogat6 oktatoéi intés, illetve az eset sulyossagatol fliggden
magasabb
fokozatok alkalmazasa is lehetséges
b. A masodik alkalom utan a kollégiumvezetdi kivizsgalast kovetden a megfeleld fokozatok
alkalmazasa.

9. A tanulé munkajukban szandékosan gatolja, zaklatja tarsait:

a.  Elsé6 alkalom utan tAmogato6 oktatdi intésbe kell részesiteni.

Ismétlés esetén, az eset kivizsgalasat kovetden, fegyelmezd intézkedések megfeleld fokozatait kell
alkalmazni

10. A dohanyzas a kollégiumban:

a.  Elsd alkalommal: kollégiumvezetdi szigorti megrovas

b. A masodik alkalom utan fegyelmi eljarast kell inditani a tanulé ellen.

11. A Kkollégium épiiletének, berendezési targyainak, tanulotarsai személyes

tulajdonanak szandékos rongalasa esetén:

a. Kisebb okozott kar esetén az irasbeli fegyelmezd intézkedések fokozatait kell
alkalmazni.
b. A stlyosabb esetekben fegyelmi eljarast kell inditani a vétkes tanulo ellen.
( Kartéritési kotelezettség mértékét a torvényben rogzitettek alapjan kell

megallapitani)

12. Naposi és iigyeletesi feladatok hanyag vészéséért.

a. Els6 alkalommal: a szolgalat megismétlése
b. A masodik alkalom utan timogato oktatoi intés

C. A tobbszori ismétlddés esetén fegyelmezd intézkedések fokozatait kell alkalmazni.
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Példa esetek, amelyek fegyelmi targyalast lefolytatasat vonjak maguk utan:

1. A kollégium, a kdzdsség, az egyén vagyonanak eltulajdonitasa (lopas)
2. Alkoholos ital behozatala és fogyasztasa a kollégium
teriiletén. Alkoholos ital engedély nélkiili taroldsa a
kollégium teriiletén.
a. Alkoholos allapotban visszatérés a kollégiumba (az ittassag tényét
alkoholszondaval kell megallapitani tanu jelenlétében)
3. A testi er0szak, testi-lelki megaldzas alkalmazasa a didktarsakkal szemben.

4. Engedély nélkiili eltdvozas a kollégiumbol. ( 210 6ratol reggel 6 oraig)

5. A kollégium az egyén vagyonanak, illetve a koztulajdon hanyag kezelése, vagy

szandékos rongélasa. (sulyos esetekben!)

6. Idegen személyek engedély nélkiili behozatala a kollégiumban.

7. Lanyoknak illetve a fitknak engedély nélkiil a masik nem szintjén valo tartozkodasa

(stlyos esetnek szdmit a takarodé utani idészak)
8. Minden olyan cselekedet, amely sulyosan megsérti a kollégium hazirendjét, illetve

visszatérd ismétlddésével fokozataiban mar eljutott arra a szintre, hogy fegyelmi

targyalast von maga utéan!
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4. melléklet

Az iskolai rendezvényeket koveto kollégiumi ellatas, illetve hazautazas szabalyairol

1. A tanuldk (9-13. évfolyam) iskolai rendezvényeken torténd kotelezd részvételét, annak

idejét minden évben az iskolavezetés hatarozza meg.

. A rendezvényeket kovetd kozvetlen —akar ¢jszakai- hazautazas a 9-12. évfolyam esetén a
sziilovel, gondviseldvel torténhet, melyrdl a sziild, gondviseld a rendezvény elodtt legalabb

5 nappal irdsban koteles nyilatkozni.

A 13. évfolyamos tanuldk a rendezvény eldtt legalabb 5 nappal — a tamogatd oktatonak-
bemutatott sziil6i, gondviseldi irasbeli engedéllyel, sajat feleldsségre tolthetik az éjszakat

a kollégiumon kiviil.

Az a tanuld, aki a 2. és 3. pontban meghatarozott engedéllyel nem rendelkezik, a
rendezvény zarasat kovetd 1 ordn beliil koteles a kollégiumba visszaérkezni, tovabba a

jelenléti ivet a visszaérkezés pontos idejének megjeldlésével aléirni.

A rendezvényt kovetéen a kollégiumba visszatéré tanuldk legkorabban 5:00-kor

indulhatnak haza.

Azon 13. évfolyamos tanulok, akik a 3. pontban meghatarozott engedéllyel rendelkeznek,

2:00 és 5:00 ora kozott a kollégiumba nem térhetnek vissza.
Azon tanulokra - akik a tanév soran mas kollégiumban laknak, de a rendezvényt kdvetéen

a Lackner Kristof utcai kollégiumban szallnak meg- a fenti 1-6. pontban meghatarozott

szabalyok vonatkoznak.
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5. melléklet

A televizios terem hasznalati rendje

1. A terem kulcsat kizardlag az iigyeletes tamogatoé oktato engedélyével a napos veheti fel,
amit a portan elhelyezett flizetbe az alairasaval igazol.

2. A délutani idészakban a terem feliigyeletét a napos tanul6 latja el. A terem nyitasat és
zéarasat az ligyeletes tanarral kozdsen végzi.

3. A terem feliigyeletet ellaté napos a felmeriilé problémakat koteles az ligyeletes tanarnak
jelenteni.

4. A terem rendjéért a teremben elhelyezett eszk6zok, berendezések rendeltetésszerii
hasznalataért a feligyeletet ellatd napos — illetve a késd esti drakban a fels6bb évfolyamos
tanulo felel.

5. Tanuldk a helységben csak a napos tanulo, illetve tanar feliigyelete mellet tartozkodhatnak.

6. A terembe ételt bevinni tilos!

Terem feliigyeleti rendje
1490 _16% A terem rend;jét napos tanul6 feliigyeli
(Szilenitum idében a terem csak kiilon engedéllyel az iigyeletes tanar

rendelkezése alapjan hasznalhato.)

1815 - 219 A terem rendjét a napos tanulé feliigyeli

2190 223 A terem csak kiilon engedéllyel, az tigyeletes tanar rendelkezése alapjén,

12-13.vagy 14. évfolyamos tanulo feliigyelete mellett hasznalhato.

Jelen Hazirendet KISALFOLDI ASzC ROTH GYULA ERDESZETI TECHNIKUM,
SZAKKEPZO ISKOLA ES KOLLEGIUM nevel6testiilete — a Diakonkormanyzat egyetértését

¢és a Sziiléi munkakozosség véleményét figyelembe véve — elfogadta.

Sopron, 2020. 07. 22.

Sziil61 Munkakozosség Diakonkormanyzat Igazgato
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8. FELNOTTOKTATAS

8.1. Esti tagozat

8.1.1. Az esti tagozat munkarendje

Az esti oktatas éves rendjét az iskolai munkatervbe be kell épiteni. A tanév végéig az
oOratervben szerepld oraszam 90 %-at meg kell tartani. Potl6 konzultacié szervezhetd, ha utazasi
akadaly, vagy mas elére nem lathato ok miatt egy teljes konzultacids hét elmarad, és az 6sszesen
elmaradt 6rdk szdma eléri vagy meghaladja a 10 %-ot. A havi konzulticiokat egyhetes
0sszevonasban kell tartani; tanévente 10 alkalommal.

Délelott 7:30 — 14:00 -ig a tanitasi orak idétartama 45 perc, 10 perces 6rakozi sziinetekkel.
Délutan 14:00 — 18:30 -ig az orak 40 percesek, 5 perces orakozi sziinetekkel. A gyakorlati
foglalkozasok sziinetek nélkiil, 6sszevontan tarthatdk, de az 6rak déleldtt 45 percnél, délutan
40 percnél rovidebbek nem lehetnek.

A konzultaciok latogatdsa kételezd! A tanar az elméleti és gyakorlati foglalkozasokon
rendszeres 1étszamellendrzést tart. A hidnyzo tanulok nevét beirja a naploba. A tanuldnak a
hidnyzast legkésdbb a kdvetkezd konzultacid utolsé napjaig az osztalyfonoknél igazolni kell.
Az osztalyfénok az igazolt és igazolatlan hianyzas 6raszamat a naploban rogziti. Ha az igazolt
¢s igazolatlan mulasztas Osszesen meghaladja a tanitasi o6rdk 20 %-at, akkor a nevelGtestiilet
dont arrol, hogy a tanuld osztalyozdvizsgat tehet vagy évet kell ismételnie. Husz orat
meghalado igazolatlan hidnyzas esetén a tanul6i jogviszony megsziinik.

A tanul6 koételes tudasarol beszamoldokon, illetve osztadlyozovizsgan szamot adni. Az a
tanulo, aki az adott tanév soran két beszamolordl indokolatlanul tavol marad, nem tehet
osztalyozovizsgat, tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. Beszamolot
tanévenként 3 alkalommal kell tartani. A tanév végén, az utolsé konzultacids héten a tanulok
osztalyoz6 vizsgat tesznek. Pénziigyi elszdmolas szempontjabol az elsd félévi tanulmanyi

atlagot a novemberi és a januari beszamolo eredményei alapjan kell megallapitani.

8.1.2. A tanulok felvétele
A felvétel feltételei

Az esti tagozati képzésre felvehetd, aki érettségivel rendelkezik, és megfelel az

egészségiigyi alkalmassagi feltételeknek.

A felvételi eljards
A tanulok felvételiiket az erre a célra rendszeresitett, szabalyosan kit6ltott és az iskoldhoz

benyujtott jelentkezési lapon kérhetik.
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A jelentkezési lap mellé csatolni kell a korabbi iskolai végzettséget igazold
bizonyitvanyokat, az egészségiigyi-alkalmassagot bizonyitd orvosi igazolast, sziiletési
anyakonyvi kivonatot, egy nyilatkozatot az esetleg mar meglévd szakképesitésrdl és egy

onéletrajzot. A felvételrdl az igazgatd dont.

8.1.3. A tanulék tovabbhaladasa
Felsobb osztdalyba lépés
Az iskola felsébb osztalyaba l1éphet az a tanuld, aki az el6z6 osztalyt eredményesen
elvégezte és tanulmanyai folyamatosak. A tanulmanyok folyamatossdga nem szakad meg
akkor, ha a tanulod elharithatatlan akadaly miatt (betegség, kiilfoldi kikiildetés, sziilés,
gyermekgondozas stb.) nem tudja tanulmanyait folytatni, ezért tanulmanyi halasztast kért és
kapott az igazgatotol. A tanulmanyi halasztas egy tanévre szol, indokolt esetben tovabbi egy

tanévvel meghosszabbithato.

Osztalyismétlés
Tanulmanyait csak az osztaly megismétlésével folytathatja az a tanulo:

— akinek a javitovizsgaja nem sikeriilt,

— aki az osztalyozovizsgan vagy javitévizsgan nem jelent meg és tavolmaradasat 8
napon beliill nem igazolta,

— aki a megkezdett osztilyoz6- vagy javitovizsgdjat kelld indoklas nélkiil
megszakitotta, vagy akit az emlitett vizsgak folytatasatdl szabalytalansag miatt
eltiltottak,

— akit a tanulményok folytatasatol fegyelmi biintetéssel eltiltottak,

— aki tanulményait a tanév kézben elfogadhat6 indok nélkiil megszakitotta,

— akinek a mulasztisa meghaladja az engedélyezett hianyzast, és a nevelOtestiilet
nem engedélyezte osztalyozovizsga letételét.

— aki a pedagogiai programban megadott mdédon nem adta le hataridére a
gylijteményeit, naplojat €s aki nem vett részt az eldirt 6sszefliggd gyakorlatokon.

— Aki a tanévi beszamolok koziil két beszamoldjat indokolatlanul elmulasztotta.

A tanulmdnyok abbahagydsa, torlés a tanulok sorabol

A tanulmanyok abbahagyasanak kell tekinteni, ha a tanuld irdsban bejelenti, hogy
megkezdett tanulmanyait valamilyen okbol nem tudja, vagy nem akarja folytatni.

A kimaradas koriilményeit feltiintetd zaradékot be kell irni a tanul6 bizonyitvanyaba és a
torzslapra.

Torolni kell a tanuldk sorabol azt, aki:

— felvételét kovetéen a tovabbtanuldsi szandékatol a tanitds megkezdéséig
visszalépett,

— feltételes felvétele esetén a feltételeknek az eldirt idépontig nem tesz eleget,
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— szandékosan elhallgatott olyan tényt vagy koriilményt, amely tanulmanyai
megkezdését vagy folytatasat kizarja,
konzultacids hét utols6 napjaig nem indokolja meg elfogadhatoan.

— A tanul6i jogviszony megsziinésekor az iskola a tdvozé tanulonak atadja, vagy
ajanlott kiildeményben postan elkiildi a megfeleld zaradékkal ellatott

bizonyitvanyat és az iskoldban 6rzott egyéb okiratait.

Felvétel a tanulmdnyok folyamatossaganak megszakaddsa esetén

Az a tanul6, aki tanulmanyait az esti tagozaton barmely ok miatt abbahagyta és ezt
kovetden legalabb egy tanév eltelt, tanulmanyainak folytatasat jelentkezési lap benyujtasaval
kérheti.

Az a tanul6, aki tanulmdnyait nappali tagozaton barmely ok miatt megszakitotta, a
megszakitastol eltelt id6todl fiiggetleniil jelentkezési lap benyujtasaval kérheti felvételét.

Azt a tanuldt, aki az eldz6 tanulményait azonos szaku iskoldban végezte, az
eredményesen elvégzett évfolyamot koveté évfolyamra lehet felvenni, ha a feltételeknek
egyebként megfelel.

Az idokozben bekovetkezett tantervi valtozas esetén a felvétel kiillonbozeti vizsgahoz
kotheto.

A jelentkezési laphoz csatolni kell a korabbi tanulményok teljes tartamat igazold
bizonyitvanyt, illetve annak masodlatat, vagy hiteles masolatat.

Ha a tanul6 korabbi tanulmanyairdl bizonyitvanyt nem kapott, vagy bizonyitvanya nincs

ellatva zaradékkal, csak a hidnyok potlasa utan vehet6 fel.

Atlépés masik iskoldbol
Az iskoldba azonos szakl, masik iskolabdl atlépni kelld indokkal (csaladi koriilmény,
lakohelyvaltozas, szocidlis koriilmény stb.) tanév kozben is lehet Gigy, hogy a tanulméanyok
folyamatossaga ne szakadjon meg. Az atvételrdl az igazgatod dont.
A tanulo volt iskol4jabol be kell szerezni a tanuld addigi tanulményi eredményeit
tartalmaz¢ iratokat. Az a tanuld, aki ellen fegyelmi eljaras folyik, annak befejezéséig az

atlépésre nem kaphat engedélyt.

8.1.4. A tanulok elbiralasa
A tanulok elorehaladasa

— A tanuldk elérehaladasarol tanév kozben
iskolai dolgozatok, szdbeli feleletek,
hazi dolgozatok, feladatok,
gylijtemények
¢és beszamolok alapjan kell meggy6zddni.
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— Tanév végén a tanul6 elérehaladasat
osztalyozovizsgan,
javitovizsgan,

kiilonbozeti vizsgan kell értekelni.

Dolgozatok, feladatok, gyiijtemények

A tanar éves ltemtervében meghatarozott rend szerint szobeli felelettel, iskolai
dolgozatokkal, hazi feladatokkal és dolgozattal ellendrizheti a tanulok eldrehaladasat. A
feladatok ¢és dolgozatok beadasa és értékelése a soron kovetkezd beszamold eldtt torténik. A
feleletek, feladatok eredményeit a beszamolo értékelésénél figyelembe kell venni.

Az a tanulo, aki a tandr altal kiadott feladatot, dolgozatot nem késziti el, nem bocsathatd
beszamolora.

A tanulok altal készitendo gylijteményeket a szakmai munkak6zosségek hatarozzak meg
¢s a tanar azt éves litemtervében feltlinteti. A tanulokat a gylijtemény elkészitésének modjarol,
a beadas hataridejérdl megfelelden tajékoztatni kell. A gyiijteményre adott érdemjegyet a soron
kovetkezd beszamolon (a gylijtemény) tantargyanak gyakorlati érdemjegyébe kell beszamitani.
A tanar indokolt esetben a gylijtemény beadasi hataridejére legfeljebb az osztalyozo vizsgaig
halasztast adhat. A gyijtemény beaddsanak elmulasztasat ugy kell tekinteni, hogy a tanuld
szakmai gyakorlat kovetelményeit nem teljesitette. Ebben az esetben a tanul6 tanulmanyait csak
a tanév megismétlésével folytathatja.

Beszdamolok
A beszamolok rendjét az igazgatd hatarozza meg. Beszamolora az a tanuld bocsathato,
aki a beszamoloig eldirt dolgozatait, feladatait, gylijteményét rendben beadta, kivéve, ha annak
beadasara a tantargy tanaraitol halasztast kapott. Aki tanulmanyi kotelezettségének nem tett
eleget, a beszamolon nem vehet részt, az adott tantargybdl elégtelen mindsitést kap.
Beszamolét Kell tenni az év folyaman tanult valamennyi tantargybdl.

— A beszadmol6 formédjat (irasbeli vagy szdobeli, vagy mindkettd) a tanar hatarozza
meg.

— ldétartama maximum 90 perc.

— Tételeit a tanar allitja Ossze.

— Megirasa alatt az iskola tanari feliigyeletet biztosit. A feliigyeld tanar a
tantargyat tanito tandr is lehet.

— Abbdl a tantargybol, amelybdl irdsbeli és szobeli vizsga is van, legkésébb a
szobeli vizsgan; abbol a tantargybol, amelybdl csak irdsbeli vizsga van,
legkésdbb a beszamold iddszak utols6 napjan a tanarnak kozdlni kell az irasbeli
eredményeit a tanuldval.

— Haatanul6 az irdsbeli vizsgdn nem vesz részt, beszdmolo kotelezettségének nem

tett eleget, a tanulot ugy kell elbirdlni, mint aki beszdmolojat megszakitotta.
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A szobeli beszamoldt az esetleges irdsbeli beszamold utan kell tartani.
A szobeli beszamolon az a tanuld vehet részt, aki a tantargybol az esetleges

irasbeli vizsgajat megirta, fiiggetleniil az irasbeli vizsga eredményétol.

Az osztalyozovizsga

A tanév végi osztalyzatok megallapitasara az iskola osztalyozovizsgat tart. Az
osztalyozovizsga id6pontjat az igazgatd hatarozza meg, Ggy, hogy a tanév végi
vizsga lehetdleg az utols6 konzultacios idészakhoz kapcsolodjon. Az indokoltan
hidnyzok szamara a javitovizsgakkal egyidében kell az osztalyozdvizsgat
szervezni.

Az osztalyozovizsgan az a tanul6 vehet részt, aki hidnytalanul beadta feladatait,
dolgozatait, gyljteményét, illetve minden beszamoldjara mindsitést kapott.
Nem tehet osztalyozod vizsgat az a tanulo, aki az adott tanévben két beszdmolojat
indokolatlanul elmulasztotta.

Az osztalyozdvizsga anyaga a tanév teljes tantervi anyaga. A szakmai
gyakorlatbol egy kozds, valamennyi tantargyat magaba foglalo tételsor alapjan
kell vizsgaztatni.

A tételeket tantargyanként a tandr késziti el. A szakmai gyakorlat tételsorat a
tanarok kozosen készitik. A tételeket az igazgato hagyja jova.

A vizsga maddjat (irasbeli, szobeli, gyakorlati) a szakmai munkakdzosségek
hatdrozzak meg, igazodva az érettségin és szakmai vizsgan alkalmazott
vizsgaformahoz.

Az osztalyozovizsga mindsitése soran figyelembe kell venni az évkozi
beszamolok eredményeit. Az a tanuld, aki valamennyi €vkozi beszamoldjara
elégtelen osztalyzatot kapott, az osztalyozdvizsgan nem kaphat kdzepesnél jobb
jegyet. Az ilyen tanul6 tudésat a szobeli vizsgan behatobban meg kell vizsgalni.
Az a tanuld, aki osztalyozovizsgajat Onhibdjan kiviil elmulasztotta vagy
megszakitotta, a kovetkezd idOszakban osztalyozovizsgat tehet, ahol a
megszakitott vizsga részeredményeit figyelembe kell venni.

Ha a tanulo a vizsgat 6nhibajabol mulasztotta el, vagy szakitotta meg, illetve, ha
mulasztasat az utols6 vizsganaptodl szamitott 8§ napon beliil nem igazolta,

tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja

A javitovizsga

A javitovizsga idejét az igazgato hatdrozza meg, Ggy, hogy arra még az uj tanév
kezdete el6tt, lehetdleg augusztus utolsé hetében keriiljon sor.
A javitdvizsgadt az osztalyvizsgara vonatkoz6 eldirdsok értelemszerii

alkalmazésaval kell lebonyolitani
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— Az a tanuld, aki a javitovizsga letételére valamely alapos indokkal halasztast
kapott, vagy hidnyzasat 8 napon beliil igazolta, 2 honapon beliil pétolhatja. Az
ilyen tanuld a javitovizsga letételéig feltételesen a felsdbb évfolyamon
folytathatja tanulmanyait. Ha a vizsgahalasztasban részesiilé tanulé két honap
elteltével sem tesz sikeres javitovizsgdt, tanulmanyait csak az osztaly
megismétlésével folytathatja

— A javitovizsga eredményét osztilyozoiven, kevés tanuld  esetén

jegyzékonyvben, kell rogziteni.

Kiilonbozeti vizsga
— Kiilonbozeti vizsgat kell tenni annak a tanuldnak, aki masik iskolabol vald
atvételét, vagy magasabb évfolyamra valo felvételét kéri, és a felvétel alapjat
képezd korabbi tanulmanyai és a felvételhez sziikséges kdvetelmények kozott
kiilonbség van.
— A kiilonbozeti vizsga targyait és idépontjat az igazgatd hatarozza meg.
— A kiilonbozeti vizsgat az osztalyozo vizsgara vonatkozo eldirasok értelemszerti

alkalmazasaval kell lebonyolitani.

8.1.5. A fegyelmi felelosség
A fegyelmi eljarast az iskola nappali tagozatara vonatkozo miikodési szabalyzata szerint
kell lebonyolitani.

8.2. Onkoltséges tanfolyamok

Onkoltséges tanfolyamok és képzések kiegészitd jogositvanyok megszerzésére
szervezhetdk. Az onkdltséges tanfolyamok koltségeit a tanfolyam meghirdetése el6tt készitett
koltségvetés alapjan kell megéllapitani. Az oktatds és vizsgaztatas a szakra késziilt tantervek

illetve vizsgaszabalyzat szerint keriilhet lebonyolitasra.

8.3. Téritési dij, tandij megallapitasanak elvei

Téritési dij, tandij fizetése a kdzoktatasi torvényben rogzitett feltételek szerint torténik.
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9. ISKOLAI HAZIRENDJE

9.1. A tanitasi orak rendje

A tanitds kezdete reggel 7 ora 30 perc. Az 6rdk 45, a sziinetek 10 percesek.

A tanités kezdete el6tt 10 perccel kell megjelenni.

9.2. Tavolmaradas

rrrrr

stb.) csak eldzetes engedéllyel lehet tavol maradni.

— Egy-egy orarol torténd eltdvozast az orat tarto tanar,

— 1-3 napig terjedd eltavozast az osztalyfonok, tavollétében az osztalyfonoki
munkak6zdsség vezetdje, mindkettd tavollétében az igazgatd engedélyezhet.

— 3 napndl hosszabb terjedelmii tavollétre, a tanitdsi hét és utolsé munkanapjanak
tanitasai 6rdirdl, valamint kotelezo iskolai rendezvényekrol vald eltavozasra csak az
igazgato adhat engedélyt.

— 3 {6t meghalado csoportos eltavozas is csak igazgat6i engedéllyel lehetséges.

— Az iskola székhelyérdl tanitdsi idoben torténd eltdvozast - a vdratlan, rendkiviili
eseteket (pl. halaleset) kivéve - csak megfeleld indoklas mellett engedélyezhetd.

— A sziil6k irasbeli kérelmének legalabb 3 nappal a kért eltadvozas eldtt meg kell érkeznie
az iskola cimére.

— Eltavozasi engedélyt az ellendrzd konyvben kell kérni.

— A maganhazaknal lako tanulok az iskola székhelyét csak az osztalyfénok tudtaval

hagyhatjak el.

9.3. Mulasztas
A tanulonak az iskolai, kollégiumi foglalkozasokrol torténd tdvolmaradasat 8 napon beliil

igazolnia kell.

Igazolt tavollét:

Ha a tanul¢ a sajat, vagy kiskort tanuld esetén a sziil6 irasbeli kérelmére engedélyt kapott
a tdvolmaradasra. A hét elsd és utols6 munkanapjar6l, valamint a kotelezd iskolai
rendezvényekrdl valo hidnyzast eldzetes irasos (kiskora tanul6 esetén sziil6i) kérelemre csak az
igazgato engedélyezheti.

Ha a tanuld beteg volt és ezt orvosi igazolas bizonyitja.
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Ha hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok (pl. vonat, busz késése) miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni. Az ilyen mulasztist hiteles dokumentummal (birdsagi,
rendérségi, MAV, VOLAN, stb.) kell igazolni.

Ha sziil¢ irasban az ellenérzOben igazolja, hogy a tanuld indokolt csaladi ok, vagy
betegség miatt volt tavol. Erre a tanév soran 3 alkalommal egy-egy nap idétartamban van
lehetdsége. Ha a sziild 2-3 napot Osszefliggden szeretne igazolni, akkor erre eldzetesen az
igazgatotol engedélyt kell kérnie. A csalddi okok miatti hidnyzasok esetén a nagykoru
tanuloknak is sziil6i (gondviseldi, eltartoi) igazolas szilikséges.

Az igazolas torténhet az ellendrz6 konyvbe, vagy mas hivatalos dokumentummal (Orvosi

Ha a tavolmaradast 8 tanitdsi napon belill nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az
iskola koteles a sziil6t értesiteni a tanuld elsé igazolatlan mulasztasakor, valamint, ha a tanuld
igazolatlan mulasztisa a tiz orat eléri. Az értesitésben az iskola felhivja a tanuld és sziilei
figyelmét az igazolatlan hianyzéasok kovetkezményeire. A nagykoru tanulok esetében a
figyelmeztetést kdzvetleniil a tanuld kapja, amelyrdl az iskola a sziil6t, (gondviseldt, eltartot)
tajékoztatja.

A mulasztasok kezelését az alabbi jogszabalyok szabalyozzak:

»Szkt. 58.§ [A tanulo kotelességei]

(1) A tanul¢ kotelessége, hogy

1. részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon.

Szkr. 163.§ (1) A szakképzd intézmény koteles a tankdteles tanuld térvényes képviseldjét
¢és a tankoteles tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzé
intézménnyel ko6z0s igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elso
alkalommal tortén6 igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem
tankoteles kiskoru tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel
kell hivni a tankdteles tanuld térvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképz6 intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
kozremiikddését igénybe véve keresi meg a tankoteles tanulo torvényes képviseldjét.

(2) Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az
igazgatd — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl ¢és illetékességérél szold6 kormanyrendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a

gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi

86



szakszolgalatot, tankoteles tanulo esetén — gyermekvédelmi szakelldtasban nevelkedd tanulo
kivételével — a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat a szakképz0 intézmény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a tanulot veszélyeztetdé ¢€s az igazolatlan mulasztast kivaltdo helyzet
megsziintetésével, a tanuldi tankdtelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulod
érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot
foglalkozast, az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tankoteles tanulo kivételével —, valamint ismételten
tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankételes tanulod
torvényes képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakelldtisban nevelkedd
tankoteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Ha a tankdteles tanulo
igazolatlan mulasztasa egy félévben ecléri a huszonot foglalkozast, az igazgatdja
haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

Szkr. 164.§ Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuldi jogviszony iddtartamanak
kivételével — egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi,
hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztidlyozo vizsga letételét akkor
tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast,
¢és a szakképz0 intézmény eleget tett a 163. §-ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Cstt. 15.§ (1) Ha az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett, a tankdteles, vagy a
tankotelezettsége megsziinését kovetden nevelési-oktatdsi intézményben tanulmanyokat
folytatd gyermek (személy) — a (2) bekezdés szerinti kivétellel — az dvodai nevelésben vald
részvételi kotelezettségét megszegi, vagy a kotelezd tanodrai foglalkozéasok tekintetében
igazolatlanul mulaszt, a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje

a) az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott 6tddik 6vodai nevelési nap vagy az

adott tanitasi évben igazolatlanul mulasztott tizedik kotelez6 tanorai foglalkozas utan felhivja

a csaladi p6tlek jogosultjat a b) pontban meghatarozott jogkovetkezményre,
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b) az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott huszadik évodai nevelési nap vagy az

adott tanitasi évben igazolatlanul mulasztott 6tvenedik kotelezd tandrai foglalkozas utan

kezdeményezi a csaladtdmogatasi ligyben eljar6 hatésagnal az ellatds sziineteltetését.

Szkt. 56.§ [A tanuloi jogviszony megsziinése]

Megsziinik a tanuldi jogviszony

f) ha a tanulo — a tankdteles tanulod kivételével — a szakképzd intézmény kotelezo
foglalkozasairdl a jogszabalyban meghatarozott idénél igazolatlanul tobbet mulasztott, az errdl
sz0l06 hatarozat véglegessé valasanak napjan.

Szkr. 155.§ A tankoteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki
egy tanitasi éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a
szakképz6 intézmény a tanuldt, kiskort tanul6 esetén a kiskoru tanuld torvényes képviseldjét

legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.”

A szakmai 0sszefliggd gyakorlatokrol (szakképzd évfolyamon) vald hianyzas, a nyari
tizemi gyakorlatokhoz hasonléan nem engedélyezhetd. Az Osszefiiggd gyakorlatokrol valo
hidnyzast tanitasi idon kiviili idépontban potolni kell, abban az esetben is, ha a hidnyzas igazolt
volt. A pétlas lehetdségének biztositdsat a gyakorlati oktatdsvezetd és helyettese szervezi a
2011. évi szakképzésrol sz6lo CLXXXVIL tv. 39. §-anak figyelembevételével.

Osszefiiggd gyakorlatok:

—  Osszefiiggd szakmai gyakorlatok a tanulméanyutak, Osszefiiggd fahasznélati
gyakorlatok, gépkezeldi naposi €s hetesi szolgéalatok, nyari lizemi gyakorlatok, tanulményi
vadaszatok.

Az igazolatlan hidnyzédsok visszaszoritdsara a koriilmények mérlegelésével, a
fokozatossag elvének betartdsaval osztalyfOonoki, igazgatdi, nevelbtestiileti fegyelmezd és
fegyelmi intézkedések torténnek.

A tanuloi késések iddtartamat az oOrat tartd tandrnak be kell irnia az naploba. Az
osztalyfonok donti el a tanuld meghallgatasa, az igazolas esetleges vizsgélata utan, hogy a késés
igazolt vagy igazolatlan. Dontését egyértelmiien bejegyzi az naploba. Az els6 igazolatlan késés
esetében szoban figyelmezteti a tanuldt, a kovetkezOnél irdsban, az intést ellen6rzé konyvi
bejegyzéssel a sziild tudomasara hozza, aldiratassal kér visszajelzést. Tovabbi igazolatlan késés
esetén az osztalyfonok az igazgatd intézkedését kéri. Ismétlddo késések estében — a késések
ido6tartama alapjan - az osztalyfonok gondoskodik a hidnyzasi orakra valo atszdmitasrol. Ha az
igazolatlan késések idOtartamanak Osszege eléri a 45 percet, akkor igazolatlan oranak kell

szamitani. Az elsé késésekbdl 0sszeadodod igazolatlan dra utdn minden tovéabbi 45 percnyi
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igazolatlan késés ujabb igazolatlan orat jelent. Az atszamitdst az utolsé késés napjanak
megfelelden, a naploban fel kell tiintetni.

A visszatérden igazolatlanul késé tanulok ellen fegyelmi eljaras indul.

A bejarod tanulok az osztalyfonok egyetértésével alakitjak ki az iskola székhelyére torténd

utazasuk rendjét.
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Azok a tanulok, akik a gyakorlati foglalkozasokon tigy jelennek meg, hogy nem hoztak
magukkal az eldirt felszerelésiiket (munkaruha, bakancs, es6kabat, fejfedd, stb.), és ez miatt a
gyakorlaton a biztonsagos munkavégzés, vagy egészségilk védelme nem biztosithatd
megfelelden, nem vehetnek részt a foglakozason. A csoportot vezetd pedagdgus a tanulot a
gyakorlati oktatasvezetohoz, vagy a szakmai igazgatOhelyetteshez kiildi, aki szadmara
feliigyeletet biztosit. Ez torténhet mas csoport, osztaly foglalkozasan vald részvétellel, ahol a
hianyzo6 felszerelések nem sziikségesek. A tanulonak a mulasztdsa miatt igazgatdi szintli
fegyelmez0 biintetést kap, az elmaradt foglalkozast a rendes tanitasi idon kiviil, az igazgato
altal meghatarozott modon és idoben potolnia kell. A potlds az eredetitdl eltérd, mas

tevékenységgel is megszervezhetd.

Ugyanez a szabaly vonatkozik azokra a tanulokra is, akik késésiik, vagy barmilyen mas
gondatlansag, mulasztas miatt nem tudnak csoportjukkal utazni a szamukra eldirt gyakorlati

foglalkozasra.

9.4. Téritési dij, tandij befizetésének visszafizetésének rendje
Az étkezési téritési dijakat az iskola igazgatdja altal meghatarozott médon minden honap

5-ig az iskola pénztaraba kell befizetni. Dijkedvezményt kiilon erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon lehet kérni szeptember 15-ig, vagy az esedékesség idején.

Részletes szabalyozas: a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletében.

A kollégiumi elhelyezésért téritési dijat a kozoktatasi torvényben szabalyozott esetekben
¢s modon allapitunk meg. Nappali tagozatos magyar allampolgéarsag tanuléknak nem kell az
elhelyezésért fizetni.

Az elszamolas havonta torténik.

Egyéb esetekben a tandij, téritési dij befizetése kiilon szabalyzat szerint torténik (2. sz.

melléklet).

9.5. Szocialis tAmogatas és elosztas
A tanulok szocidlis tdmogatasara és elosztasara vonatkozo szabélyokat a téritési dij, a

tandij, és az étkezési téritési dij mértékének megallapitasarol és fizetésérdl szol6 szabalyzat (2.
sz. melléklet) 1/1-3., valamint 11/1.2. pontjai rendelkeznek.
A tanulok tankonyvellatdsa az intézmény Mindségbiztositasi Kézikonyvében foglaltak

szerint a tankonyvellatasrol szolo torvény eldirdsainak megfeleléen valosul meg.

90



9.6. A tanuldk tajékoztatasa, véleménynyilvanitasa

Evente rendes didkkozgyiilést tartunk, Osszehivasat a didkonkorméanyzat vezetdje
kezdeményezheti: Rendkiviili kozgylilés Osszehivasat az iskola igazgatdja vagy a
diakénkormanyzat vezetdje javasolhatja.

Az intézmény évente - kiildottgytilés forméjaban - tekinti at az ifjisagot érint6 kérdéseket.
Az dsszehivast a didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi. Javaslatara rendkiviili kdzgytilést
is kell tartani.

Az aktualis tajékoztatas formai: igazgatodi korlevelek, osztalyfonoki tdjékoztatas,
beszélgetések.

Egyéni problémak esetében a tanuldk - fogaddoran - kérhetik az igazgatd segitségét,
allasfoglalasat. A panaszok kezelése a Panaszkezelési Szabalyzat alapjan torténik.

Az iskolai alapdokumentumok elfogadasaval kapcsolatos véleményezési €és egyetértési
jog gyakorloja a Didkdnkormanyzat.

A 9. évfolyamos tanuldk beiratkozésakor a tanulok és gondviseldik megkapjak a
hazirendeket, a tanév kezdetekor az osztalyfonokok és kollégiumi nevelok minden osztalyban

ismertetik a hazirendek szabdlyait.

9.7. A tanulék jutalmazasanak elvei, formai
A kotelességiiket példas modon teljesitd, valamint a kiemelkedd eredményt elérd tanuldok

dicséretben, jutalomban részesithetok.

A dicséret formai: Szaktanar adja: tantargyi dicséret
Osztalyfénok adja: osztalyfonoki dicséret
Igazgat6 adja: igazgatoi dicséret
Neveldtestiilet adja: altalanos dicséret

nevelOtestiileti dicséret
A tanévzar¢ linnepélyen konyvjutalmak atadasara keriilhet sor.

A tanév végén az iskola jutalomkirandulast szervezhet a legeredményesebb tanuldinak.

9.8. A tanulok fegyelmi és kartéritési felelossége
Ha a tanul6 kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan irasbeli

hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
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A fegvelmi biintetés fokozatai:

igazgato hozza:- megrovas
- s7igoru megrovas,
- meghatarozott kedvezmények juttatdsanak csokkentése,
- meghatarozott kedvezmények juttatasdnak megvonasa,
nevelOtestiilet hozza: - athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba,
- athelyezés masik iskoléaba,
- eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol

- kizaras az iskolabol

A fegyelmi eljaras lefolytatasat a 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet szabalyozza.

Enyhébb vétségek esetén a tanulok ellen fegyelmez6 intézkedés alkalmazhatd. Ennek formai:
Tanari: - szdbeli figyelmeztetés
- irasbeli intés
Osztalytonoki: - szobeli figyelmeztetés
- irasbeli intés
Igazgatoi: - szobeli figyelmeztetés

- irasbeli intés
A tanul6 4ltal tanulmanyai folytatdsaval Osszefiiggésben a nevelési-oktatdsi intézménynek

illetve a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen okozott karért a PTK szabdlyai szerint

kell helytallni.
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9.9. Tantargyak valasztasa
Jelentkezés valasztott érettségi tantargyra és emelt szintii érettségire valo

felkészitésre.

A vilasztott érettségi tantargyra és az emeltszintli érettségire valod felkészitésre az iskola altal
vallalt tantdrgyakat, a hozzajuk tartozd oOraszamokkal egyiitt a pedagdgiai program helyi
tanterve tartalmazza. A felkészitésre a tanulok a 10. évfolyamon marcius 15-ig, vagy az azt
megeldzo utolso tanitasi napig jelentkezhetnek. Jelentkezésiiket az erre rendszeresitett iskolai
nyomtatvanyon irasban kell beadniuk. A jelentkezéstdl szamitott egy tanitasi éven keresztiil a
felkészitésen valo részvétel kotelezd. A 11. évfolyamon marcius 15-ig, vagy az azt megel6zo
utolsé tanitdsi napig a tanuld irdsban kérheti az igazgatotdl az érettségire vald felkészités

tantargyanak, vagy szintjének modositasat.

Az iskola janudr 31-ig tajékoztatja a tanulokat, hogy mely tantargyak vélasztasara és milyen
szint felkészitésre lesz a kovetkezd tanévben lehetdség és ezeket a tantargyakat varhatdan ki
fogja tanitani.

A szakképzd évfolyamra mas kozépiskoldban érettségizett tanulok is jelentkezhetek.
Amennyiben rendelkeznek agazati érettségivel, akkor 1 év utan technikusi vizsgat tehetnek, ha
nem rendelkeznek agazati érettségivel, akkor lehetdségiik van nappali/esti tagozaton 2 év alatt

technikusi oklevelet szerzni. A jelentkezés hatarideje minden évben augusztus 25.

9.10. A tanul¢ oltozete, megjelenése

A tanulok 6ltozete egyszerd, tiszta, gondozott, divat tilzasaitol mentes legyen. Az iskolai,
kollégiumi iinnepélyeken, megemlékezéseken a tanulok megjelenése kotelezd, alkalomhoz
illéen 6lt6zzenek.

A hajviselet egyszerti, apolt, gondozott, a divat tilzésaitol mentes legyen.

Divatékszert — gylirli, lanc — iskolai foglalkozasokon, szorgalmi id6ben viselni tilos—
lanyoknal nem 16g6 fiilbevalo megengedett. Gyakorlati foglalkozasokon a balesetveszély miatt
semmilyen ékszer sem hordhatdo. A gyakorlati foglalkozdsokon viselendd Oltozéket a
balesetelharitasi szabalyok figyelembevételével a gyakorlat jellegétdl fiiggden a szaktanar

hatdrozza meg.
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9.11. Taneszkozok
A tanuld az iskolai tanordkra és tandran kiviili foglalkozésokra csak azokat a

taneszkozoket hozza magaval, amelyek ezekre a foglalkozdsokra sziikségesek. Mas
értéktargyakért, ¢kszerekért, mobiltelefonokért, egyéb elektronikai eszkozokért (IPhone,
tablagép, MP3-, MP4 lejatszo, stb.) az iskola feleldsséget nem vallal. Diktafon csak indokolt
esetben ¢s engedéllyel hasznalhato.

A tanul6 a mobiltelefonjat a tanitasi 6ra/gyakorlat becsengetésekor kikapcsolja, majd a
tanterembe 1épésekor az ott rendszeresitett tarold dobozban helyezi el. A tanitasi 6ra végeztével
a tanulo a tanterembdl /gyakorlati helyszinrdl tdvozva magahoz veszi telefonjat. A tdroloban
hagyott telefont, az 6rat/gyakorlatot tart6 tanar az igazgato6 helyettesi irodaban, a kollégiumban
a nevelOtanariban helyezi el megdrzésre. Amennyiben tanitasi ora alatt a tanuld mobiltelefont
hasznal, az fegyelmezd intézkedést von maga utan.

Testnevelés orak ideje alatt az 6rak, telefonok, ékszerek, stb. biztonsdgos megdrzésére a
testneveld tanari szobaban van lehetdség.

A taneszkOzoOket tisztan, rendben kell tartani.

A fiizeteket, tankonyveket, az ellen6rz6 konyvet be kell kotni.

Tanitas utdn mindenféle taneszkdzt, egyéni felszerelés el kell vinni a terembdl.

9.12. A tanulék magatartasa
— Az ora kezdetét jelz6 csengetés utan a tanulok sorban allva varjak a tanart a tanterem

elott.

— A tanitasi Ora soran a tanuloknak az eredményes tanulas érdekében fegyelmezetten kell
viselkedni, a tananyag elsajatitasara kell koncentrélni.

— A belépd vagy tavozo tanart vagy latogatot felallassal koszontik.

— Felallva hallgatjdk meg az igazgatoi korozvényeket is.

— J6 1d6 esetén az Orakozi sziinetben az udvaron, rossz idé esetén a folyoson kell
tartozkodniuk.

— Tanitasi idében az iskola épiiletét engedély nélkiil elhagyni tilos (kivéve, ha a tanitasi
ora az iskola masik épiiletében lesz.)

— A tanuldk a hozzatartozok (rokonok) kivételével idegeneket nem fogadhatnak az
iskolaban.

— A tandri szobdba a tanul6 engedély nélkiil nem Iéphet be. Ha beszélni 6hajt a tanarral,

szandékat kopogassal jelezze.
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9.13. Hetesi feladatok

— A tanterem el6tti fegyelmezett sorbadllas biztositasa.

— A tabla letorlése, a kréta, a tisztara kimosott szivacs biztositasa

— Létszam megallapitas, jelentés a tandrnak.

— Jelenti a tanari szobaban, ha becsengetés utan 5 perccel nem érkezik meg a tanar.

— Kicsengetés utan a tanulok kikiildése a terembdl, szelldztetés.

— A rend és tisztasag biztositasa, a kijelolt tanterem takaritasa.

— A mindenkori hetes egyben folyoso ligyeletes is a tanuldkat kikiildi az udvarra, illetve
a folyoson tartozkodo tarsakat fegyelmezett magatartasra inti.

— Az elhangzott igazgat6i korozvényt ismerteti a mulasztokkal.

— A hetesi feladatok elmulasztasaért mindkét hetes egyarant felelds.

— A csoportbontasos tantargyak esetén a csoportot vezetd tanar csoportfeleldst biz meg,

aki a hetes tavollétében ellatja a hetesi feladatokat.

9.14. Kapusi (naposi) feladatok

— Az épiiletbe bejovo idegeneket eligazitja (k0szon, érdeklddik, iranyit).

— Ellenérzi, hogy a tanulok a tanitasi id6 alatt engedély nélkiil ne hagyjak el az iskola
épiiletét.

— Minden becsengetés utan leoltja a feleslegesen ég6 villanyokat - folyosén, WC-ben stb.

— Az észlelt rendellenességeket idében jelenti az illetékesnek.

— A kornyezet - 1épcs6hdz, eldtér - tisztasdgara, esztétikumara feliigyel (hirdetdtabla,
faligjsagok). Becsongetés utdn a lampak lekapcsolasaval egy idoben Osszeszedi a
folyosokon elhullatott szemetet (papirszalvétakat, papirzsebkenddket, stb.). Nagyobb
szennyezddés esetén (pl. kiomlott iditd) szol a hivatalsegédeknek.

— Szolgalati ideje alatt folyamatosan figyelnie kell a lépcs6hazi mozgast, nem

foglalkozhat mas tevékenységgel.

9.15. Tiszteletadas, megszolitas

A koOszonés a napszaknak megfeleld tidvozléssel udvariasan (hangosan, zsebbdl kivett
kéz, kalap-levétel).
A tisztességes Udvozlés megilleti az iskoldban, gyakorlatokon, munkateriileteken

megjelend latogatokat.

Az igazgato, tanar megszolitasa: "Igazgat6 ur!", "Tanarnd!", "Tanar ar!"
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9.16. A gyakorlatok altalanos rendje
— Kiilso- és belso tantargyi, valamint mihelygyakorlatok megkezdésére a tanar eldzetes

rendelkezése szerint kell megjelenniiik a tanuloknak.

— A tanmiihelyben a munkaruha, minden terepi, gazdasagi ¢és lizemi gyakorlaton az
iddjarasnak megfelelé munkaruha viselése kotelezo.

— A gumicsizma viselése meleg, szaraz idoben nem ajanlatos, egyes munkéaknal
balesetelharitasi okokbdl tilos.

— A balesetelharitasi és egészségvédd szabalyok megtartasa, a balesetelharitasi és
egészségveédo felszerelések hasznédlata minden alkalommal kotelezo.

— Az lizemi gyakorlatok munkarendje igazodik a munkahely munkarendjéhez.

— Azok a tanulok, akik a gyakorlati foglalkozasokon tigy jelennek meg, hogy nem hoztak
magukkal az eldirt felszerelésiiket (munkaruha, bakancs, esdkabat, fejfedo, stb.), és ez
miatt a gyakorlaton a biztonsdgos munkavégzés, vagy egészségik védelme nem
biztosithaté megfeleléen, nem vehetnek részt a foglakozason. A csoportot vezetd
pedagbgus a tanuldt a gyakorlati oktatdsvezetéhdz, vagy a szakmai
igazgatohelyetteshez kiildi, aki szdmara feliigyeletet biztosit. Ez torténhet mas csoport,
osztaly foglalkozasan val6 részvétellel, ahol a hianyzo felszerelések nem sziikségesek.
A tanulonak a mulasztdsa miatt igazgat6i szintli fegyelmezd biintetést kap, az elmaradt
foglalkozast a rendes tanitasi idon kiviil, az igazgatd altal meghatirozott modon és
idoében potolnia kell. A poétlas az eredetitdl eltérd, mas tevékenyseggel is
megszervezhetd.

— Ugyanez a szabaly vonatkozik azokra a tanulokra is, akik késésiik, vagy barmilyen mas
gondatlansag, mulasztas miatt nem tudnak csoportjukkal utazni a szamukra eldirt

gyakorlati foglalkozasra.

9.17. Tiizrendészet, balesetelharitas
— A tlizesetet hosszantarto, szaggatott csengetés, vagy "tliz van" kialtas jelzi.

— Tlizriad6 esetén a tlizriadd tervben foglaltak szerint kell eljarni.

— Iskolai baleset alkalmaval elsdsegélynyujtas az irodaban van.

— Az intézmény balesetvédelmi és tlizvédelmi szabalyzata alapjan a tanuldkat minden
tanévben fel kell késziteni a balesetmentes munkara és tevékenységre. A szervezés az

iskolavezetés feladata.

96



9.18. RendKkiviili esemény, bombariadd, stb. esetén sziikséges teendok
Bombariadd, tliz, mas rendkiviili esemény, amely az iskola kiiiritését teszi sziikségessé,

az épiiletben tartozkodod személyeknek a Szent Gyorgy utca felé azonnal el kell hagyniuk az
épiiletet. A riadd alatt a szolgalatban 1év0 pedagogus iigyel a tanuldokra. Az elmaradt
foglalkozasokat a jogszabalyban meghatarozott moédon, a rendes tanitasi idon kiviil, az igazgato
altal meghatarozott idépontban pétolni kell.

Ha a rendkiviili esemény olyan irdsbeli munka kdzben kovetkezik be, amelynek feladatat
nem az iskola adja ki (pl. érettségi, technikusképesitd vizsga, tanulmanyi verseny, stb.), akkor
az épiilet kitiritése utan az igazgato, vagy tigyeletes vezetd a feladat kiadojaval egyezteti, hogy

mikor és milyen ) feladattal kertiil potlasra az irasbeli munka.

9.19. A tarsadalmi tulajdon védelme
— Az iskola épiiletei és berendezései tarsadalmi tulajdont képeznek. Védelme minden

tanuld kotelessége.
— Kaotelezo a takarékoskodas is (villany, viz, anyag stb.).
— A rongdlds, pazarlas anyagi kartéritést, szandékos esetben fegyelmi biintetést is von
maga utan.
— A kértéritési feleldsség az iskolan kiviili foglalkozasok soran okozott karokra is kiterjed.
— Ugyeljenek a tanuldk az iskola, a tanmiihely, az étkezde tisztasdgara!
— A hulladékot, az ételmaradékot az osztalytermekben, a folyosokon elhelyezett

szemétgyliijtdbe dobjak.

9.20. Az iskolan kiviili viselkedés fobb szabalyai
— Az iskolan kiviil is elvart a fegyelmezett magatartas.

— Neveletlen, nyegle viselkedéssel, hangoskodassal, durva szavak hasznalataval sem az
iskoldnak, sem dnmagéanak nem szerez megbecsiilést a tanulo.

— Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagot az osztalyfonoknek be kell jelenteni, tovabba
sziil6i belegyezés szilikséges.

— Az osztalyfonok azt a tanuldt, akinek az iskoldn kiviili tevékenység meghaladja
teherbird képességét - a téle elvarhatd eredmény eléréséig - eltilthatja a tevékenység
folytatasatol.

— Az iskola — a sziilékkel egyiittmiikodve, a nevelési kdvetelményeket egyeztetve -
elvarja, hogy a tanulok 22 ératol otthonukban, a szallashelyiikon legyenek. Altalaban

elvaras, hogy a didkélet szabalyait a tanulok hétvégén és sziiniddben is betartsdk. A
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kollégista tanulokra - a kollégiumi feliigyelet ideje alatt - a kollégiumi hazirend

eloirasai vonatkoznak.

9.21. A tanulokra vonatkozo altalanos tilalmak, korlatozasok
— Szeszesital, kabitoszer ¢és egészségre artalmas szerek fogyasztasa tilos.

— Ejszakai mulatohelyek, barok latogatasa tilos.

— Dohényozni tilos. A nagykort tanulénak tilos dohényozni: az iskola, a kollégium, a
tanmuhely tertiletén és kornyékén, gépkocsin, iskolai szervezésii rendezvényeken,
gyakorlatok, tanitds nélkiili munkanapok, tanulmanyutak ¢és kirandulasok kotelezo
programjain.

— A személyiségi jogok védelme érdekében hang és kép rogzitésére alkalmas eszkdzokkel
az igazgato engedélye és az 0sszes érintett beleegyezése nélkiil az iskolaban felvételeket
késziteni és nyilvanossa tenni tilos.

— Ko6z06sségi oldalakon, vagy barmilyen nyilvanos feliileten tanul6rol, tanarrol, az iskola
dolgozoirdl, az intézményrdl személyiségi jogot, vagy az intézmény jO hirét sértd
vélemény nyilvanitasa tilos. A tanuldi, dolgozoi véleménynyilvanitas a nemzeti
koznevelési szold 2011. évi CXC. tv. 46. §, (1) bekezdés g) pontban meghatarozott
modon, az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval torténhet.

— Tanitési orakra, tanitasi ordn kiviili foglalkozasokra, iskolai rendezvényekre mobil
telefont, vagy mas kép €s hang rogzitésére, lejatszasara, tovabbitasara alkalmas eszkozt
bekapcsolt allapotban bevinni, azt az ora, a foglalkozas, rendezvény alatt bekapcsolni,

hasznalni tilos.

9.22. Az iskola helyiségeinek, targyi eszkozeinek hasznalata
A tantermek, a tornaterem, a laboratériumi helyiségek és a tanmiihely tanitasi orak,

szakkorok ¢€s érdeklodési korok, didkmozgalmi rendezvények céljaira hasznalhatok. A
kiilonbozd 1gények Osszehangolasarol, rendkiviili esetben az engedélyezésrdl az igazgatd
gondoskodik.

A tornaterem a délutani és esti orakban tomegsport, gyogytestnevelés céljara €és a

sportkorok edzésprogramjanak megvaldsitasara szolgal.
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9.23. Zarorendelkezések
Az intézményi Hazirend nyilvanossagat kihirdetéssel, az iskolai konyvtarban vald

elhelyezéssel, az intézmény honlapjan vald kozzététellel és a beiratkozok szabalyzattal valo

ellatasaval biztositja az iskola.
Jelen SzMSz-t / Héazirendet a KISALFOLDI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM ROTH GYULA
ERDESZETI TECHNIKUM, SZAKKEPZO ISKOLA ES KOLLEGIUM nevelbtestiilete - a

Didkonkorményzat véleményét figyelembe véve elfogadta.

Sopron, 2021. szeptember 9.

Igazgato

10. AZ SZMSZ ELFOGADASANAK, MODOSITASANAK RENDJE,
HATALYBA LEPTETES

Az SZMSZ elfogadasanak, modositasanak, hatalybalépésének rendjét a szakképzésrdl
sz016 torvény 20/2020 (1. 7.) Korm. rendelet szabalyozza.

Sopron, 2021. szeptember 9.
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