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1. A tanulmanyi munkahoz kapcsolodo tanuloi kotelezettségek

1.1. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

— Szeszesital/alkohol, kabitoészer és mindennemi egészségre artalmas szer fogyasztasa,
birtoklasa tilos! Ennek értelmében az iskola minden telephelyének teriiletén az
energiaitalok fogyasztasa, annak birtoklasa is tilos!

— Ejszakai mulatohelyek, barok latogatasa tilos!

— Dohanyozni tilos a nagykort tanuldnak is: az iskola, a kollégium, a tanmiihely
teriiletén, kornyékén és a koztik 1évo kozlekedési teriileteken, gépkocsin, iskolai
szervezesi rendezvényeken, gyakorlatok, tanitas nélkiili munkanapok, tanulmanyutak
¢s kirandulasok kotelezd programjain iskolaidében.

— A személyiségi jogok védelme érdekében hang- és kép rogzitésére alkalmas
eszkozokkel az igazgatd engedélye €és az Osszes érintett beleegyezése nélkiil az
iskolaban, kollégiumban felvételeket késziteni és nyilvanossa tenni tilos!

— Ko6z0sségi oldalakon, vagy barmilyen nyilvanos feliileten tanulorél, oktatorol, az
iskola dolgozoirdl, az intézményrdl személyiségi jogot, vagy az intézmény jo hirét
sértd vélemény nyilvanitasa tilos! A tanuldi, dolgozoéi véleménynyilvanitas a nemzeti
koznevelési sz616 2011. évi CXC. tv. 46. §, (1) bekezdés g) pontban meghatarozott
modon, az emberi méltdsag tiszteletben tartadsdval torténhet.

— Tanitasi orakra, tanitdsi o6rdn kiviili foglalkozasokra, iskolai rendezvényekre
mobiltelefont, vagy mas, kép- és hang rogzitésére, lejatszasara, tovabbitdsara alkalmas
eszkozt bekapcsolt allapotban bevinni, azt az ora, a foglalkozés, rendezvény és az
intézményben t6ltott id6 alatt bekapcsolni, hasznalni tilos! *245/2024. (VII11. 8.)
Korm. rendelet 2. pont 2. § Hasznalataban korlatozott targynak minésiil
a) a tanitasi nap folyaman
aa) az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,
ab) a gimnazium 5-12. évfolyaman,
ac) a szakgimnazium 9-13. évfolyaman,

b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

c) a foglalkozasok, tandrdk ideje alatt — ideértve az intézményben toltott 1dot 1s — az

alapfoktl miivészeti iskola minden évfolyaman vagy

d) a tandrak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészité6 szakmai
képzés szerinti foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot
is — a szakiskola minden évfolyaman a telekommunikacios eszkozok —
kiilonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok
és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

— A kormany 245/2024. (VIIL.8.) Korm. rendelete alapjan tilos a tanuloknak/képzésben
résztvevd személyeknek olyan targyakat bevinni az iskoldba ¢és a gyakorlati
munkahelyre, melyek a jogszabalyok szerint a kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes
eszk6zok*, birtoklasuk biintetendd, vagy a tizennyolcadik életévét be nem toltott
személy részére nem értékesithetd termek (pl. alkohol és dohdnytermékek).
Amennyiben arra utal6 informacié mertil fel, hogy a tanul6 kdzbiztonsagra kiilondsen
veszélyes eszkozt vagy tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem
értékesithetd terméket tart a birtokdban az iskola tertiiletén, akkor annak az igazgatd
részére torténd atadasara a gyanut észleld oktatd felszolitja a tanuldt, azt az igazgatd
részére atadni koteles.




* Melléklet a 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelethez
A kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz:

a) az olyan szard- vagy vagoeszkoz, amelynek szurohosszusaga vagy vagoéle a 8 cm-t meghaladja, tovabba a
szurohosszusag vagy a vagoél méretétdl fiiggetleniil a dobocsillag, a rugdskés és a szird-, vagdeszkozt vagy testi
sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilék (kiilondsen: felajzott ij, szamszerij, francia kés,
szigonypuska, parittya, csuzli);

b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az iités erejét, hatasat noveld eszkdz (kiilondsen: dlmosbot, boxer);
¢) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkdz, melybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a borfeliilet ingerlésével tamadasra képtelen allapotot
el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray);

e) az olyan eszk6z, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre alkalmas moédon
hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat);

f) az olyan eszkdz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére alkalmas
(elektromos sokkolo);

g) az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal (kiilondsen: alkulcsok,

mechanikus vagy elektromos elven miikddd zarnyité szerkezetek).

1.2.Tanuldi igazolasokra vonatkozé eléirasok
Tavolmaradas, mulasztas

1.2.1. Tanitasi orardl, iskolai foglalkozasrol (kotelezo korrepetalasok, didakkori
foglalkozasok stb.) csak elozetes engedéllyel lehet tavol maradni.

— Egy-egy 6rarol torténd eltdvozast az orat tartd oktato,

— 1-5 napig terjed0 eltadvozast az osztalyfénok, tavollétében az osztalyfonoki
munkak6zdsség vezetdje, mindkettd tavollétében az igazgatod engedélyezhet.

— 5 napnal hosszabb terjedelmii tavollétre, valamint kotelezd iskolai rendezvényekrdl
val6 eltdvozasra csak az igazgat6 adhat engedélyt.

— 3 {6t meghalad6 csoportos eltdvozas is csak igazgatdi engedéllyel lehetséges.

— Az iskola székhelyérdl tanitdsi idében torténd eltdvozds - a varatlan, rendkiviili
eseteket (pl. halaleset) kivéve - csak megfeleld indoklas mellett engedélyezhetd.

— A sziil6k irasbeli kérelmének legalabb 3 nappal a kért eltadvozas eldtt meg kell érkeznie
az iskola cimére/e-mailcimére.

— A magénhazaknal laké tanuldk az iskola székhelyét csak az osztalyfonok tudtaval
hagyhatjak el.

1.2.2. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulo:

— beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja,

— hat6sagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a
kotelezo foglalkozasokon részt venni, azt hivatalosan igazolja,

— egyéb alapos indok miatt nem tudott a kotelezd foglalkozasokon részt venni.

— ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak iddtartamat a fogadod intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,



— a technikum utols6 évfolyaman —legfeljebb két alkalommal — tovéabbtanulasi célu
rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo altal kiallitott igazolassal
igazolja,

— az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.

— Ha sziil6 irasban igazolja, hogy a tanuld indokolt csaladi ok miatt volt tavol. Erre a
tanév soran 5 nap idOtartamban van lehetdsége. A csaladi okok miatti hidnyzasok
esetén a nagykora tanuloknak is sziil6i (gondviseldi, eltartoi) igazolas sziikséges. (A
sziilok irasbeli kérelmének legalabb 3 nappal a kért eltavozas elott meg kell érkeznie
az iskola cimérele-mailcimére.)

— A duadlis képzésben részt vevo tanulok igazolasdara mds szabdlyok érvényesek (sziiloi
igazolds nincs, illetve kozismereti napon nincs hianyzds)

1.2.3. Igazolas modja

— Az igazolas: orvosi igazolas elsésorban elektronikus wton — eKRETA
rendszeren keresztiil (papiron csak kivételes esetben), hatosagi idézés/igazolas,
szakmai vagy sportegyesiileti dokumentum....

— A dualis képzésben résztvevoknél a hidnyzast tdppénzes orvosi igazolassal kell
igazolni.

— A tanoran kiviili foglalkozasokrol vagy az iskola altal szervezett rendezvényrol
torténd tavolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tandran kiviili foglalkozésra
beiratkozik, a hidnyzasokra a tanorai hidnyzédsra vonatkozd szabalyok
érvényesek.

— A mulasztasat 5 munkanapon beliil, vagy a soron kdvetkezé osztalyfonoki 6ran
igazolnia kell. 5 munkanapon tuli igazolas nem fogadhato el.

— A tanuld tartos tavolléte esetén az igazolast elektronikus ton koteles bekiildeni
a hianyzas kezdetétdl legfeljebb 1 hetes id6k6zonként.

Igazolatlan ora
Ha a tanuld/képzésben résztvevo személy tavolmaradasat nem igazolja 5 munkanapon beliil,
vagy a soron kovetkezd osztalyfonoki oran, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabdlyozas szerint jar el (2019.
LXXX. Szkt. 58§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképzo intézmény koteles a tankételes tanulo torvényes képviselojét és a
tankoteles tanulo kollégiumi elhelyezése eseten — ha a kollégium nem a szakképzo
intéezmeénnyel kozos igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé
alkalommal torténd igazolatlan mulasztisakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem
tankoteles kiskoru tanulo igazolatlan mulasztdasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel
kell hivni a tankoteles tanulo torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha a szakképzo intézmeény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo
ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzo intézmény a csaldad- és gyermekjoléti szolgalat
kozremiikodeését igenybe véve keresi meg a tankoteles tanulo torvenyes képviselojet.

2) Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi felévben eléri az ot foglalkozast, az

igazgato — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
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gvamhatosag szervezetérol és illetékességérdol szolo kormanyrendeletben  foglaltakkal
osszhangban — értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekvédelmi  szakellatasban nevelkedo tanulo eseten a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankételes tanulo esetéen — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanulo
kivételével — a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetoen a csaldad- és
gyermekjoléti szolgalat a szakképzo intézmeény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval
haladéktalanul intézkedeési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltardsara figyelemmel
meghatarozza a tanulot veszélyezteto és az igazolatlan mulasztast kivalto helyzet
megsziintetésével, a tanuloi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo
érdekeit szolgalo feladatokat.

(3)  Ha a tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozdst,
az igazgato a mulasztdasrol tdajékoztatjia az altalanos szabalysértési hatosagot — a
gyvermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tankoteles tanulo kivételével —, valamint ismételten
tdajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanulo
torvényes képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatisban nevelkedo
tankoteles tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Ha a tankoteles tanulo
igazolatlan mulasztisa egy félévben eléri a huszonét foglalkozdst, az igazgatoja
haladéktalanul értesiti a tankoteles tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gvamhatosagot.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idotartamanak kivételével —
egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszdazotven foglalkozast
vagy egy adott tantargybdl a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végen nem
minosithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztdalyozo vizsgat tegyen. Az
oktatdi testiilet az osztdlyozo vizsga letételét akkor tagadhatia meg, ha a tanulod igazolatlan

mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzo intézmény eleget tett a
163.§ -ban meghatdrozott értesitési kotelezettségének.

Amennyiben a tanulonak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kovetkezd tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az
oktatotestiilet dontése alapjan. (Kiils6 gyakorlati hely esetén a gazdalkodd szervezet
javaslatara). Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatidsa az
osztalyfonok feladata. A rendszeresen igazolatlanul mulasztd (késd) tanulot a hazirendben
meghatarozott iskolai biintetések megfeleld fokozataban kell részesiteni, €s ezt az e-naplon
keresztiil a sziil6 tudomasara kell hozni.

Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanulo/képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztdsai a kovetkezd fegyelmi
fokozattal jarnak, amelyet az osztalyfondk rogzit az e-naploban is:
— 1 - 3 6ra osztalyfonoki figyelmeztetés,
— 4 - 8 6ra osztalyfonoki intés,
— 9 - 14 ¢6ra igazgatoi figyelmeztetd,



— 15 - 20 6ra igazgatoi intd,

— 21 - 25 6réig igazgatdi megrovas,

— 30 ora igazolatlan hianyzas esetén a nem tankoételes kora tanulo tanuldi jogviszonya
két sziildi irasos figyelmeztetés utdn megsziinik, a tankoteles koru tanuld biintetésérdl
fegyelmi bizottsag dont.

Késés:

— A foglalkozasrol késé tanuld nem zarhato ki a foglalkozasrol.

— A késéseket az eKRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

— Késést igazolni kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

— Ha a tanuld/képzésben résztvevé személy késését nem igazolja 5 munkanapon beliil,
vagy a soron kovetkezd osztalyfondki oran, akkor késése igazolatlan.

— A késések az eKRETA rendszer altal automatikusan Osszegzésre keriilnek.
Amennyiben a késések id6tartama eléri a foglalkozas idétartamat, a 45 percet, a késés
egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.

1.3.A tantargyvalasztassal (és annak modositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések
A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

— Az intézmény a kotelez6 orakon feliil valaszthato tantargyakat is biztosit tanuloi
szamara.

— A valasztott érettségi tantargyra és az emeltszintli érettségire vald felkészitésre az
iskola altal vallalt tantargyakat, a hozzajuk tartozé oraszamokkal egyiitt a szakmai
program helyi tanterve tartalmazza. A felkészitésre a tanulok a 10. évfolyamon majus
31-ig, vagy az azt megeldz6 utolso tanitasi napig jelentkezhetnek. Jelentkezésiiket az
erre rendszeresitett iskolai nyomtatvanyon irasban kell beadniuk. A jelentkezéstdl
szamitott egy tanitasi éven keresztiil a felkészitésen vald részvétel kotelezd. A 11.
évfolyamon méjus 31-ig, vagy az azt megel6z6 utolsé tanitasi napig a tanulo irdsban
kérheti az igazgatotol az érettségire valo felkészités tantargyanak, vagy szintjének
modositasat.

— Az iskola 4prilis 20-ig tajékoztatja a tanulokat, hogy mely tantargyak valasztasara és
milyen szintli felkészitésre lesz a kovetkezé tanévben lehetdség és ezeket a
tantargyakat varhatéan ki fogja tanitani. A tanulo, illetve a sziil6 az adott tanév
szeptember 15-ig az igazgatd engedélyével irasban modosithatja a
tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését. Modositas esetén — ha a 12. évfolyamon 1 tantargy tanulasat kezdeményezi
a tanulo, a 11. évfolyam kdvetelményeibdl kiilonbozeti vizsgat kell tennie.

1.4.A tanulo6i kotelességek (kozremiikodés) meghatarozasa sajat kornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok el6készitésében
A tanuld/képzésben résztvevo személy kotelességei:
— Részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.
— Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének.
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— Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit, védje kornyezetét, és
takarékoskodjon az energia felhasznalasaval.

— A tanitdsi orakhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkozoket,
felszereléseket mindig hozza magaval.

— A tanuldasztalon kizarolag csak az orai munkahoz sziikséges eszkozoket tartani. A
tanul6 az iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez sziikséges
dolgokat hozza magéval, az intézmény egyéb targyakért felelosséget nem vallal.

— A tanul6 a kikapcsolt allapotban 1évé mobiltelefonjat a tanterembe 1épésekor az ott
rendszeresitett tarold dobozban helyezi el. A tanitasi 6ra végeztével a tanuld a
tanterembdl/gyakorlati helyszinrdl tdvozva magéhoz veszi telefonjat. A taroloban
hagyott telefont, az 6rat/gyakorlatot tartd oktatd az igazgatd helyettesi iroddban, a
kollégiumban a nevel6tanariban helyezi el megdérzésre. Amennyiben a tanul6 engedély
nélkiil mobiltelefont hasznal, az fegyelmezd intézkedést von maga utan.

— Testnevelés orak ideje alatt az orék, telefonok, ékszerek, stb. biztonsdgos megdrzésére
a testnevel0 tanari szobaban van lehetdség.

— Hetesi feladatok:

- A tanterem el6tti fegyelmezett sorbadllas biztositasa.

- A tabla letorlése, kréta, tisztara kimosott szivacs biztositasa

- Létszam megallapitas, jelentés az oktatonak.

- Jelenti a tanari szobaban, ha becsengetés utan 5 perccel nem érkezik meg az oktato.
- Kicsengetés utan a tanulok kikiildése a terembdl, szelldztetés.

- Arrend és tisztasag biztositasa, a kijelolt tanterem takaritasa.

- A mindenkori hetes egyben folyoso tigyeletes is a tanuldkat kikiildi a tanterembdl,
illetve a folyoson tartdozkodo tarsakat fegyelmezett magatartasra inti.

- Az elhangzott igazgatoi korozveényt ismerteti a mulasztokkal.
- A hetesi feladatok elmulasztasaért mindkeét hetes egyarant felelds.

- A csoportbontasos tantargyak esetén a csoportot vezetd oktatd csoportfeleldst biz

meg, aki a hetes tavollétében ellatja a hetesi feladatokat.
— Kapusi (naposi) feladatok:

- Az épiiletbe bejovo idegeneket eligazitja (kdszon, érdeklddik, iranyit).

- Ellendrzi, hogy a tanuldk a tanitési id6 alatt engedély nélkiil ne hagyjak el az iskola
épiiletét.

- Minden becsengetés utan leoltja a feleslegesen €g6 villanyokat - folyosén, WC-ben
stb.

- Az észlelt rendellenességeket id6ben jelenti az illetékesnek.

- A kornyezet - 1épcsOhaz, eldtér - tisztasagara, esztétikumara feliigyel (hirdet6tabla,
faligjsagok).

- Becsongetés utan a lampak lekapcsolasaval egy iddben 0sszeszedi a folyosdkon
elhullatott szemetet (papirszalvétakat, papirzsebkendoket, stb.). Nagyobb
szennyezOdés esetén (pl. kiomlatt iiditd) szol a hivatalsegédeknek.

- Szolgalati ideje alatt folyamatosan figyelnie kell a 1épcséhdzi mozgast, nem
foglalkozhat mas tevékenységgel
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— Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben
meghatarozottak szerint kartéritési felelosséggel tartozik.

— Ha a tanul6 a szakképzo intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles
azt megtériteni.

— Az iskolatol felvett eszkozokkel (konyvtari konyv, szerszamok, munkaruha,
kollégiumi felszerelés stb.) a kitlizott hataridére, de legkésobb tanuloi jogviszonya
barmely okbol torténé megsziinése esetén koteles elszamolni.

— A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési felelosségre vonassal jar.

— Az iskola és telephelyei teriiletére didkok nem érkezhetnek személygépkocsival,
motorral, eRollerrel, azokat az iskola teriiletén kiviil parkolhatjak le, melyért
feleldsséget nem vallalunk.

— Gyakorlatra, iskolai programra, rendezvényre egyiitt, oktato vezetésével kell eljutni az
elére meghatarozott rend szerint.
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2. Viselkedési és hasznalati szabalyok; termek és sportlétesitmények
hasznalata

2.1. A szakképzo intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

— A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitasi

1d6 alatt, mind az iskolan kiviili tartdzkodas soran.

Az ora kezdetét jelzO csengetés utan a tanuldk sorban allva varjak az oktatot a tanterem
elott.

A tanitasi Ora soran a tanuldknak az eredményes tanulas érdekében fegyelmezetten kell
viselkedni, a tananyag elsajatitasara kell koncentralni.

A belépd vagy tavozo oktatot vagy latogatot felallassal kdszontik.

Tanitéasi idoben az iskola épiiletét engedély nélkiil elhagyni tilos (kivéve, ha a tanitasi
ora az iskola masik épiiletében lesz.)

A tanuldk a hozzatartozok (rokonok) kivételével idegeneket nem fogadhatnak az
iskolaban/kollégiumban.

A tandri szobaba a tanuld engedély nélkiill nem léphet be. Ha beszélni 6hajt az
oktatoval, szandékat kopogassal jelzi.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfelelé udvarias kdszonésében ¢Es
viselkedésében fejezddjon ki az oktatok és az iskola minden dolgozdja iranti tisztelet.
A koszonés a napszaknak megfeleld iidvozléssel udvariasan (hangosan, zsebbdl kivett
kéz, kalap-levétel) torténik.

A tisztességes tidvozlés megilleti az iskolaban, gyakorlatokon, munkateriileteken
megjelend latogatokat.

Az igazgato, oktatd megszolitasa: "Igazgato asszony!", "Tanarnd!", "Tanar ur!"

A tanulok 6ltozete egyszer, tiszta, gondozott, divat talzasaitol mentes legyen. Az
iskolai, kollégiumi iinnepélyeken, megemlékezéseken a tanulok megjelenése
kotelezo, alkalomhoz ill6en 61t6zékben.

A hajviselet egyszerl, apolt, gondozott, a divat tilzasaitdél mentes legyen.
Divatékszert iskolai foglalkozasokon, szorgalmi idében viselni tilos— lanyoknal a 16g6
fiilbevald6 nem megengedett. Gyakorlati foglalkozdsokon a balesetveszély miatt
semmilyen ékszer sem hordhatd. A gyakorlati foglalkozasokon viselendd 6ltozéket a
balesetelharitasi szabalyok figyelembevételével a gyakorlat jellegétdl fliggéen a
szakoktatd hatarozza meg.

Az iskolan kiviil is elvart a fegyelmezett magatartas. Neveletlen, nyegle viselkedéssel,
hangoskodassal, durva szavak hasznélataval sem az iskoldnak, sem dnmaganak nem
szerez megbecsiilést a tanulo. Ennek be nem tartdsa fegyelmez0 intézkedést von maga
utan.

Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagot az osztalyfondknek be kell jelenteni, tovabba
sziil6i beleegyezés sziikséges.

Az osztalyfondk, az igazgatdval tortént egyeztetés utan, azt a tanulot, akinek az iskolan
kiviili tevékenység meghaladja teherbird képességét - a tdle elvarhatd eredmény
eléréséig - eltilthatja a tevékenység folytatasatol.
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— Az iskola — a sziilokkel egyiittmiikddve, a nevelési kovetelményeket egyeztetve -
elvarja, hogy a tanulok 22 6ratol otthonukban, illetve a szallashelyiikon legyenek.
Altalaban elvaras, hogy a didkélet szabalyait a tanulok hétvégén és sziinidében is
betartsak. A kollégista tanuldkra - a kollégiumi feliigyelet ideje alatt - a kollégiumi
hazirend eldirasai vonatkoznak.

2.2. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen Kiviili -
rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasdhoz kapcsol6do iskolan
kiviili rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkozasokon, intézményen belil elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkozo6 eldirasok az irdnyaddak.

A tanulénak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon
elbiralhato sziiléi kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi
kirandulés helyett az iskola mas tanérai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelez6 iskolai
rendezvényrdl tavol maradjon.

2.3. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkozeinek hasznalati rendje
— Az iskola minden tanuléja felelds:
- az iskolai koz6sségi tulajdon védelméért, dllaganak megdvasaért,
- aziskola rendjének és tisztasdganak megdrzéséért,
- atakarékos energiafelhasznalasért,
- atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

— A tanuldk az iskola létesitményeit csak oktatoi felligyelettel hasznalhatjak.

— A tantermek, a tornaterem, a laboratoriumi helyiségek és a tanmiihely tanitasi orak,
szakkorok és érdeklddési korok, didkmozgalmi rendezvények céljaira hasznalhatok. A
kiilonb6z6d 1gények 0Osszehangolasarol, rendkiviili esetben az engedélyezésrol az
igazgatod gondoskodik.

— A tornaterem a délutani 6rdkban tomegsport, gydgytestnevelés céljara és a sportkorok
edzésprogramjanak megvalositasara szolgal.

2.4. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

2.4.1. Tantermek hasznalata:

— A tanuldk oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak a tantermekben.

— Az ajtokat oktatd vagy iskolai dolgozo nyithatja és zarhatja. Amennyiben az ajtd nincs
bezéarva valamilyen oknal fogva, didk oktatoi feliigyelet nélkiil akkor sem léphet be a
tanterembe.

— A tanuldknak tilos hozzanyulni a tantermekben talalhato elektromos berendezésekhez,
szaktantermi anyagokhoz, az oktatdi asztalon elhelyezett oktatisi anyagokhoz. Az
egyéb iskolai eszkozoket a tanulok csak az oktatoi engedélyével hasznalhatjak.

— Tanora elején minden tanul6 kdteles jelezni a legkisebb rongélast is.
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2.4.2. Szaktantermek hasznalata:

Laboratériumi rend és munkaszabalyok

— Altalanos szabalyok:

Laboratoriumban tanul6 csak oktatoi feliigyelet mellett tartozkodhat.

A tanuldk az els6 gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- és
balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, annak elsajatitasa szamonkérésre kertil.
Amennyiben a tanuld6 megfeleld mértékben elsajatitotta, megismerte a
szabalyokat, eldirasokat, Uigy aldirhatja az oktatasi naplot és megkezdheti a
gyakorlati munkat.

A gyakorlaton kotelezé a hossza ujju munkakdpeny viselése, amely megvédi a
ruhazatot és a testfeliiletet a vegyszerek hatasaitol.

A laboratéoriumban a munkavégzés, a vegyszerek kezelése, berendezések
hasznalata csak a munka-, baleset- és tlizvédelmi szabalyok betartasaval torténhet.
A berendezéseket csak oktatoi engedéllyel és feliigyelet mellett hasznalhatja a
tanulo.

Ha a tanul6é meghibasodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatdjanak.

Informatika termek hasznalatianak rendje

— Az informatika termekben a tanuldk taskéjukat és kabatjukat csak az arra kijeldlt
helyen helyezhetik el.
— A munkaallomasokhoz csak iréeszkoz, fiizet viheto.

— Ftel és ital fogyasztasa az informatika tantermekben szigoraan tilos!

— A tanuldk az oktatd altal meghatarozott iilésrendnek megfelelden foglaljak el a
helytiket.

— A tanul6 ellendrzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongélast vagy meghibasodast észlel,
azonnal jelzi az oktatonak.

— Helye elfoglalasa utan felelosséggel tartozik az eszkozokért. A munka kdézben torténd
meghibasodast a tanul6 az orat tartd oktatonak azonnal jelzi.

— Meghibasodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitasat a rendszerlizemeltetd.
végezheti!

— A tanul6 a szamitdgépet kizardlag oktatoi utasitasra hasznalhatja (be- €s kikapcsolas,
be- és kijelentkezés).

— Programok telepitését kizarolag a rendszergazda teheti meg.

— Kiils6 adattarat a tanul6 az orat tart6 oktatd engedélyével hasznalhat.

— Az iskola oktatoinak és didkjainak kotelessége vigydzni, figyelni a terem tisztasdgéara
¢és épségére, a szamitogépek rendeltetésszerti hasznalatara.

— Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban all6 tanuldkon és
oktatokon kiviil idegenek csak az oktatd engedélyével tartdzkodhatnak.

2. 4.3. Tanmiihelyek, egyéb gyakorlati helyek haszndlatanak szabalyai
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Tanmiihely

— Altalanos szabalyok:

A tanmuhelyben tanulok kizarélag tanmithely vezetdi, dolgozoi, valamint oktatoi
engedéllyel kizardlag tanora, vagy szakmai gyakorlat keretében tartozkodhatnak.
A tanuldk az els6é gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- és
balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, annak elsajatitasa szdmonkérésre kertil.
Amennyiben a tanul6 megfeleld mértékben elsajatitotta, megismerte a szabalyokat,
eléirasokat, ugy aldirhatja az oktatasi naplot és megkezdheti a gyakorlati munkat.
A gyakorlaton kdtelez6 az eléirt munkaruha viselése, amely megvédi a ruhazatot és
a testfeliiletet.

A tanmithelyben a munkavégzés, az anyagok felhasznaldsa, berendezések
hasznalata csak a munka-, baleset- és tlizvédelmi szabalyok betartasaval torténhet.
A berendezéseket csak oktatdi engedéllyel €s feliigyelet mellett hasznalhatja a
tanulo.

Ha a tanulé meghibésodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatojanak.

Egyéb gyakorlati hely

— Altalénos szabalyok:

A gyakorlati helyen a tanuldk kizarolag dolgozoi, valamint oktatéi engedéllyel
kizardlag tanora, vagy szakmai gyakorlat keretében tartézkodhatnak.

A tanulok az elsé gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- és
balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, annak elsajatitdsa szamonkérésre kertil.
Amennyiben a tanul6 megfeleld mértékben elsajatitotta, megismerte a szabalyokat,
eldirasokat, ugy aldirhatja az oktatasi naplot és megkezdheti a gyakorlati munkat.
A gyakorlaton kotelez6 az eldirt munkaruha viselése, amely megvédi a ruhazatot és
a testfeliiletet.

A gyakorlati helyen a munkavégzés, az anyagok felhasznalasa, berendezések,
eszkozok hasznalata csak a munka-, baleset- és tlizvédelmi szabalyok betartasaval
torténhet.

Az eldirt felszerelések hidnyaban a tanuldémunkat nem végezhet, a foglalkozason
nem vehet részt.

A berendezéseket, eszkozoket csak oktatdi vagy dolgozoi engedéllyel és felligyelet
mellett hasznalhatja a tanulo.

Ha a tanulé meghibasodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatdjanak.

2.4.4. Sportlétesitmények hasznalatanak rendje

Az ésszerl takarékossagot megtartva kell a terem vilagitasat és a vizesblokkjait
hasznalni.

A vilagitason kiviil az egyéb elektromos berendezéseket didk nem kezelhet.

A tanuldk 6rakezdésig az 61tozokben vagy a kijeldlt helyen kotelesek tartozkodni.
A tanorakon tiszta, valto sportcipd, sportnadrag, sport fels6 hasznélata az eldirt
felszerelés.

Tilos az o6ra, gyir,, nagyméreti flilbevald, nyaklanc, rago, karkotd, egyéb
testékszerek hasznalata.
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A teremben tanulok csak oktatoi felligyelettel, az orarendben meghatarozott
id6ben (tanora, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartozkodhatnak.

A kondicionalé termet csak oktatdi vagy tdmogatd oktatdi engedéllyel és a terem
kiilon rendjét megtartva lehet hasznalni.

Balesetet, sériilést, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.

Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfelelden szabad hasznalni.

A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak
jelenteni kell.

A teremben kikészitett szereket csak az oktaté engedélyével, utasitasara szabad
hasznalni.

Felmentés esetén is kotelezo a testnevelés felszerelés.
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3. A miikodés rendje

3.1. A foglalkozasok, tanorak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend

3.1.1. A foglalkozasok, tanorak, sziinetek idotartama

A tanitds kezdete reggel 7 ora 30 perc. Az 6rdk 45, a sziinetek 10 percesek.
A tanités kezdete el6tt 10 perccel kell megjelenni.
Tanitasi 6rak normal csengetési rendje

1.6ra: 7:30 - 8:15

2.0ra: 8:25 - 9:10

3.0ra: 9:20 — 10:05

4.6ra: 10:15 - 11:00

5.0ra: 11:10—11:55

6.0ra: 12:05 — 12:50

7.6ra: 13:00 — 13:45

8.ora: 14:30 — 15:15

9.6ra: 15:25 -16:10

10.6ra: 16:20 — 17:05

11.6ra: 17:05 — 17:50

A tanmiihelyi, tanerdei és a laboratoriumi gyakorlatok szilineteinek rendjérdl a miiszaki vezetd,
illetve a gyakorlatot vezet6k rendelkeznek az elvégzendé feladat fiiggvényében.

Roviditett tanorai rend esetén minden tandra 35 perces és minden sziinet 10 perces.
Tanitéasi orak roviditett csengetési rendje
l.6ra: 7:30 —
8:05 2.6ra: 8:15 —
8:50
3.0ra: 9:00 — 9:35
4.6ra: 9:45 — 10:20
5.6ra: 10:30 — 11:05
6.6ra: 11:15-11:50
7.6ra: 12:00 — 12:35

Orakozi sziinetekben a tanuloknak el kell hagyniuk a tantermeket.

3.2. A tanul6k munkarendje
Az elméleti és a gyakorlati oktatds orarend, illetve heti beosztas szerint torténik.
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A tanitas kezdete reggel 7 ora 30 perc. Az 6rdk 45, a sziinetek 10 percesek.
A tanités kezdete el6tt legkésobb 10 perccel kell megjelenni

A tanul6 becsengetéskor annal a szaktanteremnél tartdzkodik, ahol 6rdja lesz. Fegyelmezetten
varja az oktatot. A terembe az oktatoval egyidejlileg vonul be.

Aki az 6rén rendbontdssal akadalyozza a k6zos munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitasi ora kezdetén és végén a tanulok az oktatot vagy az o6rat latogatd személyt néma
felallassal koszontik. Tanulo a tandri szobaba csak engedéllyel 1éphet be.

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az orakozi sziineteket a tanulok a kozosségi terekben toltik, a kulturdlt magatartas szabalyait
megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére.

Amennyiben csengetés utan 5 perccel az oktatd nincs az osztdlyban, a hetes jelzi azt az
iskolavezetésnek.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodédban torténik 8:00 6ra és 15:00
ora kozott.

— A tanul6 tanitasi id6 alatt az iskola épiiletét csak a sziilé személyes, irasbeli kérésére
az osztalyfonoke az igazgatd vagy az igazgatohelyettesek, vagy az oOrat tartd oktatd
irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban, a
sziilével vagy gondviseldvel eldzetes telefonos egyeztetés utdn — az iskolabdl valo
tavozasra az igazgato vagy az igazgatohelyettesek adhatnak engedélyt.

— Az iskolai rendezvényeken, osztalykirdnduldsokon a tanuldk feliigyeletét az
osztalyfénokok, kisérd oktatok biztositjak.

— Az iskola ¢épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgélat
ellendrzi.

3.3. A foglalkozasok rendje

3.3.1. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatdi testiilet fogadja el a
didkonkorméanyzat véleményének meghallgatisa utdn. A tanitds nélkiili munkanapok
idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatdrozni a tanév
rendjérdl szolo rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, linnepeket a Szakmai program és a Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

3.3.2. Az iskola miikodési rendje
Az iskola a tanitasi napokon 6:00 6ratol 20:00 oraig tart nyitva.

A folyosdiigyeletes oktatd beosztas szerint latja el feladatat.

19



Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatot az orarend szerint kijelolt
szaktantermek elott.

A szaktantermekbe csak az oktatd engedélyével és kizardlag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni.

Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanulok az osztalyfonok illetve az oktato altal
meghatarozott iilésrend szerint foglalnak helyet.

Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a szlinet megkezdése el6tt a sziilok, a tanulok €s az oktatok tudomasara hoz.

3.3.3. Létesitmények, eszkozok haszndlatanak gyakorlata

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturdlis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszertien hasznalja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatds sordn hasznalt eszkozoket, dvja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskoldnak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytéllnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartdsi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabdlyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

A tanuloi balesetek elkertilése érdekében a tanuldknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozo
munkabiztonsagi €s tlizvédelmi eldirdsokat.

A munkabiztonsagi ¢és tlizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:

— Minden tanév elsd osztalyfonoki oOrajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati
rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

— A dualis képzésben résztvevd tanulok kiillon munka- és tlizvédelmi oktatasban is
részesiilnek, melyet az iskola munkavédelmi feleldse tart szamukra.

— A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.

— A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat és tanuldi aldirasokat papir alapon
rogzitjik.

— Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az
eléado termek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

— A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.

3.4. Tanoran kiviili foglalkozasok
A tanulonak joga, hogy a tanulmédnyi munkahoz a tanitasi 6ran kiviil is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkdztatd oran, korrepetalason, illetve a szakkori, sport- és didkkori csoportok
munkdjaban (egyiittesen: tandran kiviili foglalkozasokon).
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3.4.1. Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

- A tandran kiviili meghirdetett foglalkozasokra oktdber 1-jéig lehet jelentkezni
irasban a foglalkozast vezetd oktatonal.

- A foglalkozasokra vald jelentkezés utdn a foglalkozasokon valé megjelenés
kotelezo.

3.5. Diakkori tevékenységbe valé bekapcsolodas joganak gyakorlasa
A tanulok didkkoroket hozhatnak Ilétre. A didkkorok elsésorban a tanulok életkori
sajatossagaihoz, az oktatott szakmdhoz kapcsolodnak, de didkkorok Iétrejohetnek a
demokraciara, kozéleti felel0sségre nevelés érdekében is. A didkkor megalakulasat, igényeit
az iskola igazgatdjanak irasban kell bejelenteni. A didkkorok miikodését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositasaval tdmogatja.

— Diakkor létrehozasara a tanulok és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A javasolt
didkkor 1étrehozasardl minden tanév elején az oktatoi testiilet dont, kijelolve annak
felelosét. A diakkor oktober elejétdl a tanév végéig miikodik. A didkkorok
tevékenységérol és feleldseirdl a tanév elején az osztalyfonokok tajékoztatjak a
tanulokat.

— A tanuldk oOnkéntes alapon maguk is létrehozhatnak didkkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett sziilok irdsbeli engedélyével, a didkkor megalakulasat az
iskola vezet6jének bejelentették, a miikodési feltételeket (helyszin, idépont, stb.)
egyeztették, valamint a didkkor munkajat segité nagykort személyét az iskola
vezetdje jovahagyta.

— A didkkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatdi testiilet véleménye
meghallgatasaval — sajat k6zosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseloik megvalasztdsaban, ¢€s jogosultak képviseltetni magukat a
didkdnkormanyzatban.

— A tanuldk rendszeres iskoldn kiviili tevékenységet a sziild engedélyével
végezhetnek. Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsdgot a tanuldnak be kell
jelentenie a sajat osztalyfonokének.

3.5.1. Iskolai koltségvetés terhére miikodo diakkor szervezése

— A tanuldk a didkkor létrehozasanak szandékat oktatoknal, osztalyfonoknél szoban
kezdeményezik az érdeklddd tanulok 1étszamaval egyiitt.

— A didkkor indulésat az igazgatd engedélyezi.

— A dakkor vezetésével az igazgatd oktatot vagy a diakkor vezetésre alkalmas
szakembert biz meg.

3.5.2. Onkéltséges formaban mitkodé diakkor szervezése

— A didksag széban kezdeményezi a didkkor 1étrehozasat az oktatoknal,
osztalyfonoknél.
— Az igazgatd (iskolai vagy kiils6) felndtt szakembert kér fel a didkkor vezetésére.
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3.6. A nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

3.6.1. Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje

— Témogatast azok a didkok kaphatnak, akik az alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas
kritériumainak nem felelnek meg, de csaladjuknak a tankonyvek aranak eléteremtése
jelentds nehézséget okoz.

— A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatashoz vald hozzéaféréshez a sziilonek
kérelmet kell benytjtania az iskola igazgatdjdhoz. A kérelmeket az iskola vezetdje
birdlja el az ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus és az érintett
osztalyfonokok véleményének kikérésével, figyelembe véve az iskola e célra
fordithat6 anyagi eszkozeit. A tamogatas nemcsak 1j, hanem hasznalt, a konyvtar altal
biztositott tankdnyveket is jelenthet.

— Az ingyenes tankdnyvek az iskola konyvtari dllomanyaba keriilnek.

3.6.2. Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje

Tankonyv hasznalat szabalyai

— A tartés haszndlatl tankonyvek tanuldi hasznalatdnak alapja az ingyenes iskolai
hozzéaférhet6ség biztositasa.

— A tankOnyv az iskola konyvtari dllomanyaba kertil, a kdnyvet a tanul6 csak kdlesonbe
kapja és a konyvtar kdlcsonzési szabalyzata érvényes ra.

— A tanulék a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (pl.: atlasz,
feladatgytijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kdlcsondzhetik.

— A didkok a tanév befejezése elott, legkésobb junius 15-ig kdtelesek a tanév elején, illetve
tanév kozben felvett tankonyveket a konyvtarba leadni.

— A tanul¢, illetve a kiskora tanulo sziildje koteles a kdlcsonzott tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol, a tankdnyv nem rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazé kart az
iskoldnak megtériteni, melynek modjai:

- ugyanolyan konyv beszerzése
- anyagi kartérités az igazgato irdsos hatarozatara

- Nem kell megtériteni a tankonyv rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazéd
értékcsokkenést.

- A kértéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a
szll6 altal benyujtott kérelem elbirdlasa az igazgato hataskore.

Ingyenes tankonyvellatas jogosultjai
A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvellatds, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos
tanulokra €s az els6 szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a koznevelésben ¢és a szakképzésben, a nappali rendszer(i
nevelésben-oktatasban résztvevd tanuld ingyen kaphatja a tankdnyveket. Az oktatok a szakmai
tankonyvek megvasarlasat javasolhatjdk a folyamatos hasznalat, szakmai vizsgara torténd
felkésziilés segitése miatt!
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A tankonyvrendelés folyamata
A tankdnyvrendelés az iskolak feladata. Az iskolak a rendelést a Konyvtarellatd Nonprofit
Kft. (KELLO) feliiletén adjék le, a kiadok altal forgalmazott koznevelési és szakképzési
tankonyvjegyzéken szereplO taneszkdzokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

Az NKt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankdnyvtamogatas terhére a sajatos nevelési
igényll tanulok neveléséhez-oktatasahoz a tankonyvjegyzéken nem szerepld, fejlesztd
eszk6zok is beszerezhetok a tankdnyv helyett.

A tankonyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskolékba, kiilon egyeztetett
idépontokban.

Az iskolai tankonyvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések
A tankonyvek, segédeszkozok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint keriilnek
kivalasztasra, az oktatoi javaslatokat a tankonyvfelelds Gsszesiti.

A tanévnyito értekezleten keriil megvalasztasra a tankdnyvfelelds, aki elvégzett munkajaért a
fenntartotol dijazasban részesiil.

A tankonyvfeleldssel egyiittmiikddik a tankonyvellatas megszervezésében, lebonyolitasdban
az iskola konyvtarosa is.

A tankdnyvfelelds altal el6készitett tankonyvrendelést, az igazgatd jovahagydsa és a fenntartoi
egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO feliiletén.
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4. A tanulok jogviszonya, jutalmazasa, kozosségei

4.1. Tanuloi jogviszony keletkezése, megsziinése

— A tanul6i jogviszony felvétel vagy atvétel itjan jon 1étre, a 2019. évi LXXX. torvény
a Szakképzésrol, valamint a 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo
torvény végrehajtasarol szold rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel
jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

— A 9. ¢évfolyamra az vehetd fel, aki az altalanos iskola 8. osztdlyat eredményesen
befejezte ¢€s a kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras,
rendkiviili felvételi eljaras) az intézménybe jelentkezett.

— Az igazgato dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfoku oktatas 9.
évfolyamara jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kozépfoku felvételi eljarasban vald
részvétel nélkiill. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben
meghatarozottaktol eltérd szabalyait az igazgatdé hatdrozza meg. A tanév kozben
atvételre jelentkezd didkok felvételi feltételeit szintén az igazgato hatarozza meg.

— Kiskort tanul6 csak sziildvel (gondviseldvel) egyiitt iratkozhat be. A beiratkozashoz
szlikséges az eldz6 iskola altali kiallitott bizonyitvany.

— Vendégtanuloi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatojanak kell
benyujtani irasos formaban személyesen vagy postai uton. 0 A tanuldi jogviszony a
beiratkozas napjan jon 1étre.

Megsziinik a tanul6i jogviszonya annak a
a) tankdoteles tanulonak, aki
- masik iskolaba atvételre keriilt, és ezt befogadd nyilatkozattal igazolja,
- tanulmanyait sikeresen befejezte,

A tanul6 személyi anyagat csak a sziild vagy gondviseld (térvényes képviseld) veheti at.

b) nem tankoteles tanulonak
- kimaradassal,
- ha a tanulményait sikeresen befejezte,

- ha igazolatlanul a jogszabdlyban meghatarozott idénél tobbet mulaszt (30
foglalkozas), kiskoru tanuld esetén a sziil6t az iskola legalabb kettd alkalommal,
irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeir6l,

- ha fegyelmi hatarozat utjan torténd kizaras jogerére emelkedik,

- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kdvetelményeit méasodik alkalommal
nem teljesiti,

- ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével tobb, mint két honapi
hatralékba keriil, és hatralékat irasbeli felszolitdsra sem rendezi a megadott
hatériddre.
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4.2. A tanulok jutalmazasanak rendszere
A jutalmazas elvei, formai

A kotelességiiket példas modon teljesitd, valamint a kiemelkedd eredményt elérd
tanulok dicséretben, jutalomban részesithetok.

A dicséret formai: Oktat6 adja: tantargyi dicséret
Osztalytonok adja: osztalyfonoki dicséret
Igazgat6 adja: igazgatoi dicséret
Nevelotestiilet adja: altalanos dicséret

neveldtestiileti dicséret
A tanévzard tinnepélyen konyvjutalmak atadésara keriilhet sor.

A tanév végén az iskola jutalomkiranduldst szervezhet a legeredményesebb
tanuldinak.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felel6s miniszter dijat, kitiintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkdzi jelentdségili eseményeken kiemelkedd teljesitményt nyujtod tanuldok
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitiintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgatod
tehet javaslatot figyelembe véve az oktatd, az oktatdi testiilet, a munkakozosség, a
diakonkormanyzat javaslatait.

A jutalmazas tényét az -E-KRETA napléba regisztralni kell.

4.3. Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elve és formai
Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkezok szerint kell eljarni:
Ha a tanuld kotelességeit vétkesen és silyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben magasabb jogszabalyban
el6irtak szerint fegyelmi eljaras indithato. A fegyelmi eljarads meginditasarol — a neveldtestiilet
javaslatara —az igazgatd dont.
A fegyelmi biintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairol a neveldtestiilet dont.
A fegyelmi eljarasban hozott elséfoka hatarozat ellen a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 212.
§-a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanuld (kiskora tanuld esetén a sziild)
az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz nytjtja be.
A biintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszegd €s a sziilé tudomasara kell hozni,
valamint a eEKRETA naploban rogziteni kell.

A fegvelmi biintetés fokozatai:

Igazgat6 hozza:- -.megrovas
- szigorl megrovas,
- meghatdrozott kedvezmények juttatasanak csokkentése,
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- meghatarozott kedvezmények juttatdsanak megvonasa,
Neveldtestiilet hozza: - athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba,

- athelyezés masik iskoléaba,

- eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol

- kizaras az iskolabol

Enyhébb vétségek esetén a tanulok ellen fegyelmezd intézkedés alkalmazhat6. Ennek formai:
Oktatoi:
- szobbeli figyelmeztetés
- iréasbeli intés
Osztalyfonoki:
- szobeli figyelmeztetés
- irésbeli intés
Igazgatoi:

szobeli figyelmeztetés
irasbeli intés

A tanulo altal tanulmanyai folytatasaval Osszefiiggésben a nevelési-oktatdsi intézménynek
illetve a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen okozott karért a Ptk. szabalyai szerint
kell helytallni.

Az osztalyozas fegyelmezési eszkoz nem lehet!

4.4. Diakkorok letrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanulok kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
diakkorok és a didkonkormanyzat 1étrehozasanak lehetdségérol.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen a didkkorok munkdjaban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A didkkorok létrehozasara javaslatot tehet a tanulo, sziild, neveld, illetve a
diakénkormanyzat (a tovabbiakban DOK), a sziil6i munkakdzosség, az iskola vezetdsége. A
tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanoran kiviili, szabadidds
tevekenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat miikodhet.

A tanuldk alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkorok munkajaban.

Az iskolai didkonkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozdsségét érintd
kérdések meghozatalaban.

A didkonkorményzat feladata, hogy segitséget nyQjtson a nevelési célkitlizések
megvalositdsaban, irdnyitsa és szervezze az Onkormdnyzati munkat, segitse a didkok
jogorvoslatdnak megszervezését.

Az intézményi DOK iilésen — meghivds esetén— az iskolavezetés képviselteti magat.

Az iskolai kozosségek milkodésiiket érintd barmely kérdésben a didkonkorményzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkénkormanyzat (DOK) megvélasztésa
tanévenként a Didkkozgytlilésen torténik. Minden tanuld valaszto és vélaszthato.
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Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl (,
valamint a didkkorok képvisel6ibol) allo didkonkormanyzati vezetdség iranyitja. A
didkonkormanyzat tevékenységét oktato segiti, akinek megbizatasa el6tt az igazgato lehetdség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A didkonkormanyzat sajat szervezeti és miikddési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, és az igazgatd hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kiildottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az onkormanyzati iilésen kotelesek részt venni. Az iilésrol
jegyzokonyv késziil, a jelenlévoket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatasa
egy tanévre szol.

5. A tanuloi és sziiloi jogok, kotelességek

5.1. A tanuloéi jogok gyakorlasa és a tanuloi kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan kiviil

A Szakképzésrdl sz6l6 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrol szold torvény
végrehajtasarol szolo 12/2020.(I1.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzdk a
diakok egyéni és kollektiv jogait.

Az iskola szakmai programja, SZMSZ-e és hazirendje az iskola honlapjan barmely érdek16d6
rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a torvényben meghatarozott mddon
megtekinthetdk.

5.2.A tanul6i JOGOK gyakorlasanak altalanos szabalyai
Az Szkt. 57-58.§-a és az Szkr. 157-168.§-a rogziti a tanuld alapvetd kotelességeit és jogait.

— Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan:

- A tanuldt nem érheti hatrany lelkiismereti meggy6zddése, véleménye, kifejtett nézete
miatt, amennyiben az nem sért jogszabalyt és bels szabalyzatot. Ha a tanuld ugy érzi,
hogy erkdlcsi mivoltdban megsértették, segitségért fordulhat osztalyfénokéhez, a
didkonkormanyzathoz, az iskola igazgatdjahoz.

- A tanuld a szakképzési torvényben, és mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszeriien, a johiszemiiség és tisztesség kovetelményeinek megfeleléen
gyakorolhatja.

- A jog gyakorlasa akkor nem tekinthetd rendeltetésszerlinek, ha az a jogszabalyokban
biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitasara, az érdekérvényesitési lehetdségek
korlatozéasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a tajékozodasi jog korlatozasara, az
iskola megkarositasara, a tanuldtarsak vagy az alkalmazottak zaklatasara, illetéktelen
elényok szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

- A rendeltetésszerli joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesiilését és
érvényesithetdségét mindenkinek eld kell segiteni. A nem rendeltetésszerii
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, és hatranyos
kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

- A tanulét a jogszabdlyokban meghatarozott esetekben és modon megilleti a
jogorvoslathoz vald jog az iskolai dontéseivel, mulasztasaival szemben, illetve
barmely jogsérelem esetén.
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- Atanulotdl elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem rendelkezik
— eldszor osztalyfonokének, illetve az iskola igazgatdjanak jelezze, a jogsérelem
kozvetlen orvosolhatdsdga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a kiilsd
jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birosag, stb.), illetve a
nyilvanossaghoz.

- A tanuld személyesen, illetve jogszabalyban meghatarozott esetekben sziildje,
képviseldje kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.

- A tanuloi jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanuloi jog jellegébdl eredd
kivételektol eltekintve — a beiratast kovetden az elsé tanév megkezdésétol
gyakorolhatok.

5.2.1. A tanuld tantargyvdalasztdsi joga

- A tanul6 joga, hogy valasszon az intézmény Szakmai programjdban meghatarozott
valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.

- A tanulonak, vagy kiskoru tanuld esetén a sziilének irasban kell bejelentenie, ha a
tanulo a kovetkezd tanitasi évben mér nem kivan részt venni a szabadon vélasztott
tanitasi oran, tovabba ha jelentkezni kivan a szabadon vélasztott tanitasi orara.

- A tanulok, sziilok a valaszthatd tantargyakrol és foglalkozasokrol sziildi értekezleten,
osztalyfonoki oran és a Szakmai programban kapnak t4jékoztatést.

- A tanul6 majus 31-ig jelentheti be a tantargy €s a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését irdsban, az iskola altal biztositott tirlapon.

- Amennyiben a tanul6 altal valasztott tantargybol nem indul csoport, a tanuld a
valasztasat junius 20-ig modosithatja.

- Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud €lni a valasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbirdlasa eldtt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval,
vagy az altala kijelolt oktatoval. Az iskoldba jonnan beiratkozé tanulod esetén a
beiratkozaskor adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését.

- A szabadon valaszthato tantargyi 6rakon valo részvételt lemondani indoklassal, irasban
szeptember 15-ig az iskola igazgatojanak lehet benyujtani.

Szabadon valasztott tantargy
A Szakmai program szerint iskoldnkban 9-10. évfolyamon nincs szabadon vélasztott
tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szintli érettségire felkészitd tantargy valaszthato.

Kotelezéen valaszthato tantargy / Emelt szintii érettségi vizsgara torténo felkészitésre
jelentkezés

A 10. évfolyamos tanulok a tanév majus 31-ig jelentkezhetnek emelt szintli érettségi
felkészitésre és ekkor valasztanak a kotelezOen valaszthato érettségi tantargyak koziil.

A kotelezden vélaszthatd tantargyakra és az emelt szintli érettségi felkészitésre torténd
jelentkezés, tajékoztatas eljarasi rendje:
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- A sziildk tajékoztatasa a 10. évfolyam tavaszi sziildi értekezletén vagy legkésobb
aprilis 20-ig torténik. A tajékoztatast az osztalyfondk végzi.

- Részletes tajékoztatast a tanulok a tanév soran az oktatoktdl és az osztalyfonoktol
kapnak.

-  Emelt szintli felkészitésben résztvevé 11. évfolyamos tanulok modosithatjak
dontésiiket a tanév sordn szeptember 15-ig az igazgatdnak benytjtott kérelmiikkel. A
modositasi  kérelem elfogadasat az igazgatd az oktatok véleményének
meghallgatasaval végzi: hatarideje a tanév szeptember 20.

A tanulmanyokhoz kapcsolodo egyéb jogok, a létesitmények, eszkozok hasznalatanak
joga
A tanulonak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, €s azokat téritésmentesen
hasznalja.
A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien haszndlja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds sordn hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskoldnak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.
Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.

A tanulonak joga van arra, hogy

— képességeinek, érdeklodésének és adottsagainak megfelelé képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggydzOdésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelden,

— tanulmanyait biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben végezze,

— hozzaférjen a tanuldshoz, illetve azzal Osszefiiggésben jogai gyakorlasahoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informdaciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal éljen,

— a fizikai és lelki er6szakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak,

— véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az €rdekeit képviseld szervezetekben.

A tanulonak kiilondsen joga van arra, hogy

— testi, lelki és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzo
intézmény altal biztositott szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran,
— kollégiumi ellatasban részesiiljo

A tanuldnak tovabba joga van arra, hogy

— a szakképzd intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassdk, tanulméanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgds beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki,
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— dallapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban — részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

— a szakképzd intézményben, csaladja anyagi helyzetétol fiiggden — jogszabalyban
meghatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben,
tanszerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

— kérelmére, indokolt esetben, szocialis 0Osztondijban, szocidlis tamogatasban
részesiiljon.

— részére a tajékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjék,

— hozzajusson a jogai gyakorladsdhoz sziikséges informaciokhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

— iskolai mivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas mddon részt vegyen annak munkdjdban,

— személyesen vagy képviseldi utjdn — jogszabalyban meghatarozottak szerint — reszt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

— valasztd és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

— a didkdnkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért
sérelem orvoslasat.

Altalanos tanuléi jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

— A tanul6 az iskoldval tanulo6i jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy
atvétel Utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.

— A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatoja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas
napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettdl az idéponttol
kezdve gyakorolhatja. Az iskola tanuldéi a vonatkozd torvények és rendeletek
értelmében jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik,
kérelmeik, nyilatkozataik tekintetében érvényesithetik.

— Kiskorti tanulok esetén az aldbbi iigyekben torvényes képviseldjik irasbeli
nyilatkozata sziikséges:

- tanuldi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,

- a szakképzd intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a
valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

- igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a
szakképzd intézmény létesitményeit és a szakképzd intézményi konyvtari
szolgéltatast,

- jogszabalyban meghatdrozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen,

- kérje az atvételét masik szakképzd intézménybe vagy koéznevelési
intézménybe, - képességeit, érdeklddését €s adottsagait figyelembe véve

tovabb tanuljon.
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- az oktatési jogok biztosahoz forduljon,

- jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast
inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

- fliggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése,

- egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,

- sajatos nevelési igényl tanulok esetében a fejleszté foglalkozdsokon torténd
részvétel kérelmezése,

- a tanitasi idon kiviili iskolai programok (pl. ballagési tinnepség) aloli felmentés

kérése, valamint, ha a sziilére fizetési kotelezettség harul.

5.2.2. A tanulok véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tajékoztatasanak joga és rendje

A tanuldknak egyénileg ¢és tanuloi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményiiket,
¢észrevételeiket kifejteni, tajékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményiiket szervezett
formaban a didkkozgytilésen, a didkonkormanyzati Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal élhetnek az iskola életével, miikodésével kapcsolatos €és a tanulokat érintd
valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelezd minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irasos formaban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfénoknek, a szakoktatonak és az igazgatonak.
A tanuldk az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvanithatnak, javaslatokat tehetnek. Felmeriilé gondjaikkal személyesen megkereshetik az
oktatoikat és az iskola vezetését.
A tanulok tajékoztatasi teriiletei
— Az igazgatd: didkonkorményzati vezetOségi iilésen, a didkkdzgyllésen, az iskola
faligjsagjain, elére egyeztetett iddpontban az igazgatdi iroddban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képviseldiknek az iskola hivatalos weboldalan.
— Az osztalyfonok: osztalyfonoki orak keretében, sziiloi értekezleteken, fogadd drakon
— A szakoktatok: tanordkon, tanoran kiviili foglalkozasokon, fogadéordkon
— A gyermek és ifjusagvédelmi felelds, iskolapszichologus: sajat falinjsdgon keresztiil

31



A tanulok véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai

A tanulok kulturélt formaban a didkonkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az dket érintd kérdésekben. A didkdnkormanyzat évente egy alkalommal
didkkozgyllést szervez a didkonkormanyzat milkddésének ¢és a tanuldi  jogok
érvényesiilésének attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil
az iskola egészét illetve egyes tanulokozosségeket érintd kérdéseket, javaslatokat és
véleményeket irdsban is el lehet juttatni a diakonkormanyzat elndkéhez. Ezekrdl az irasos
felvetésekrdl Osszesités formdjaban a didkdonkormanyzat irdsban tdjékoztatja az iskola
igazgatdgjat.
A fentieken tulmenden a kovetkezd javaslattételi formak lehetségesek:

- véleményezési €s javaslattételi jog gyakorlasara létrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban valo képviselet,

- oktatoi testiileti értekezleten valo képviselet,

- igazgatdval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatdi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak
A cimzett felndtt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuloi
kérdésekre és javaslatokra legkésdbb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.

5.3. A tanulok KOTELESSEGEI

5.3. 1. A tanulo alapveto kotelességei

—részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon,

—=eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

—Ovja sajat s tarsai testi épségét és egészségét,

—megoOrizze, illetve az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai

oktatas soran hasznalt eszkozoket, 6vja a szakképzd intézmény Iétesitményeit,
felszereléseit,

—tiszteletet €s megbecsiilést tanusitson a szakképzo intézmény alkalmazottai irant.

5.3.2. A tanulo kotelességei kiilonosen

A tanul6 kotelessége, hogy:

— Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi és kollégiumi
elfoglaltsdgahoz igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a
hazirendben meghatarozottak szerint — kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartdsdban, a foglalkozasok és a rendezvények
elokészitésében, lezarasaban,

— Megtartsa a szakképzd intézmény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartozd
teriiletek hasznalati rendjét, a szakirany oktatas rendjét, a szakképzd intézmény
szabalyzatainak el6irasait,
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— Megtartsa a szakképzd intézmény szervezeti és miikddési szabdlyzatdban és
hazirendjében foglaltakat.

— Megodrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, vagy az oktatas
soran hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit.

— A szakképz0 intézmény oktatdi €s mas alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai emberi
méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanasitson irantuk, segitse raszoruld
tanulotarsait.

— Képességei ¢és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett
magatartassal — eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott
kovetelményeknek.

— Szerezzen altalanos €és szakmai miiveltséget.

— Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozdsségeinek érdekeit ne
sértse, valamint mast ne akaddlyozzon jogainak gyakorlasdban.

— Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoéi, az iskola dolgozoi, tarsai emberi
méltosagat s jogait.

— A tanorakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hidnyzasait e héazirendben leirtak
szerint igazolja. Azokon a tanodran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre
eldzetesen jelentkezett, vagy tdvolmaradasat igazolja.

— Ismerje meg ¢és tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilonb6z6 szabalyzatok (kiilondsen a
Tlizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzat) ra vonatkozd eldirasait,
valamint az iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét
és testi épségét, tartsa meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti
szabalyokat.

— A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a
kozelben tartozkodd oktatonak vagy felndtt dolgozdnak.

— A tanitési 6rakhoz sziikséges felszereléseket, taneszkdzoket mindig hozza magaval. Az
elektronikus naplopt is naprakészen kovesse nyomon.

— Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg,
illetve az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, illetve az oktatas soran hasznalt
dolgokat, felszereléseket.

— Legyen aktiv és kezdeményezd az iskola és az osztalyk6zosség (didkszervezet)
érdekében végzett munkdban, az iskolai rendezvények megszervezésében,
megtartasaban.

— Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére gy érkezzen, hogy az ora illetve a
foglalkozas kezdetét jelzd csengetés eldtt a tanteremben, illetve az oktatdhelység elott
felkésziilve varja oktatdjat.

— A szamadra eldirt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

— Heétkoznapokon az iskolaban az életkoranak és az altalanos kozizlésnek megfeleld
oltdzetben, tisztan és apoltan jelenjen meg.

— A tantargyi szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak
teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak, aki az irasbeli dolgozat
alatt meg nem engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.),
dolgozatat a szakoktato elégtelenre értékeli.
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— A tanitési id6 alatt koteles az iskolaban tartozkodni, az épiiletet csak kiilon
engedéllyel lehet (osztalytonok v. of. helyettes v. igazgatd/helyettes altal alairt
kilépdvel) elhagyni.

— A tanulé kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatoinak utasitdsai szerint
jarjon el.

5.3.3.4 tanulo kételességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

— Az iskola a tanulok altal behozott személyes targyakért nem vallal feleldsséget.

— A tanul6 a kikapcsolt allapotban 1év6 telefonjat a tanari asztalon erre a célra elhelyezett
dobozban tartja, kivétel, ha az oktatd ezt az eszkozt taneszkozként hasznaltatja. Ez
esetben az oktatd felszolitasara hasznalja az eszk6zt, majd annak végeztével a tanuld
koteles a mobiltelefonnal kapcsolatos tevékenységét abbahagyni, a mobiltelefont
eltenni. Amennyiben barmely esetben a mobiltelefon le- vagy eltételére vonatkozd
oktatoi felszolitdsnak nem tesz eleget a tanuld, az oktatd jogosult az eszkozt elvenni.
Az oktat6 az elvett eszkdzt a titkdrsdgon leadja. Az elvett eszkdz eldzetesen egyeztetett
idopontban kizardlag a sziilének/gondviseldnek adhato at. Ettdl eltérd eljarasi rendet
az igazgatd szabhat meg.

— Az iskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkdzzel
kép- és hanganyag felvétel készitése az illeté személy kifejezett beleegyezése nélkiil
tilos!

— A tanitasi 6rat zavard levelezést az oktaté megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.

— Az iskola és telephelyei teriiletén, a gyakorlati oktatas helyein, a telephelyek kozotti
kozlekedési teriileteken, az iskola altal szervezett rendezvényeken, Orakdzi
szlinetekben tilos a dohanyzas, elektromos cigaretta hasznélata, szeszesital, illetve mas
tudatmodosito és egészségre karos szer fogyasztasa tilos! Az iskola épiiletén beliili
vagy kornyékén torténd dohéanyzas kiilondsen sulyos fegyelemsértésnek mindsiil,
blintetési szankciondlasa az iskola igazgatojanak hataskorében van.

— Tilos az iskolaban barmilyen hazardjaték €s szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti
tizleti tevékenység!

— Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuloinak, dolgozdinak testi épségét.

— Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztato, erkdlcstelen magatartas tanusitasa!

5.4. Iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartas

- Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelezd iinnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirdndulds, kozosségi események) a Hazirend
hatélya alé esnek. A rendezvényre a tanuld Uigy érkezzen, hogy a kijeldlt helyét a kezdés
elétt idoben el tudja foglalni. A tanulé a rendezvényt viselkedésével ne zavarja meg,
magatartdsa igazodjon a rendezvény hangulatdhoz. A rendezvény végén a helyét rendben,
fegyelmezetten hagyja el.

- Az iskola tanuldinak kotelezd tinnepi viselete: fehér felsd (ing nyakkenddvel vagy bluz),
sOtét alj (nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli. FelsObb évesek esetében az egyenruha.
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- A kotelezd iskolai iinnepségekrdl vald tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt
modon.

5.5. Teéritési dij, tandij befizetésének visszafizetésének rendje

Az étkezési téritési dijakat az iskola igazgatoja altal meghatarozott médon minden honap
5-ig az iskola pénztaraba kell befizetni. Dijkedvezményt kiilon erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon lehet kérni szeptember 15-ig, vagy az esedékesség idején.

Részletes szabalyozas: a szervezeti és miikodési szabalyzat mellékletében.

A kollégiumi elhelyezésért téritési dijat a kdzoktatasi torvényben szabalyozott esetekben és
modon allapitunk meg. Nappali tagozatos magyar adllampolgarsagt tanuloknak nem kell az

elhelyezésért fizetni.
Az elszamolas havonta torténik.

Egyéb esetekben a tandij, téritési dij befizetése kiilon szabalyzat szerint torténik.

5.6. A szocialis 6sztondij és tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A szocialis 0sztondij, a szocidlis tdmogatds megallapitasanak és felosztasanak elvei:
Intézményiinkben nem elérhetd a szocialis 0sztondij, €s a szocialis tamogatas.

Bizonyos esetekben lehetdség nyilik arra, hogy osztalyfénokkel és tdmogatd oktatoval
egyeztetve kiillonosen rossz helyzetben 1év0 tanulok tamogatasa alapitvanyi forrasbol

5.7. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formdaja

— A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott didkonkormanyzati tisztségviseldik Utjan kézolhetik az intézmény
vezetdségével, az oktatokkal, az oktatdi testiilettel vagy a képzési tandccsal. A
didkképviselok az iskolavezetés tagjait kozvetleniil felkereshetik. A
didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképz6 intézmény
mitkddésével és a tanuldkkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos
jogszabalyok rendelkezései szerint. A didkonkormanyzat irasbeli javaslatara,
megkeresésére az iskola vezetdsége tizendt napon beliil koteles érdemi irasbeli
valaszt adni. A didkonkormanyzat sajat jogkorében 6sszehivhatja a didkkozgytilést,
amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

— A tanulodkat az intézmény életérdl, az intézményi munkatervrol, illetve az aktualis
feladatokrol az intézmény igazgatdja, a didkmozgalmat segitd oktatd, az
osztalyfonokok, illetve a tamogatd oktatok tdjékoztatjdk a didkonkormanyzat
megbeszélésein, az osztalyfonoki orakon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az
iskola honlapjan, az iskoladban elhelyezett falijsagokon, az elektronikus naplé és
az un. tanuldi hirdeték (korlevelek) utjan.
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— A nyari Osszefiiggd szakmai gyakorlatok illetve az egybefiiggd gyakorlatok
rendjérdl a szakmai igazgatohelyettes koteles részletes tajékoztatot adni.

— Az osztalyfénok tanuldit rendszeresen tajékoztatja az iskola el6tt allo feladatokrol,
azok megoldasara mozgosit, kozremilkddik az egyéb foglalkozésok,
tevékenységek szervezésében.

5.8. A tanulo térvényes képviseldjének hozzaférése az E-naplohoz

Az elektronikus naplé (tovabbiakban e-naplo) az iskola altal iizemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre épiild olyan integralt adatbazis - kezeld alkalmazas, amelynek felhasznélasaval
lehetévé valik az intézmény taniigy-igazgatdsi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatdsa. A sziil6i modul alkalmazasaval megteremtjiik a feltételét
annak, hogy naprakész informaciokkal rendelkezzenek a csaladok gyermekiik iskolai
elémenetelével kapcsolatban. Kezeldfeliilete web-alapt, hasznélatdhoz haldzati kapcsolattal
rendelkezd szamitégép vagy telefon, valamint egy azon futtathatd bongészdprogram
sziikséges.

A sziildk sajat gyermekiik napld bejegyzéseihez kapnak az iskolatdl hozzaférési (olvasési)
jogot. Az interneten keresztiil torténd hozzaférés az eKRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznalonév-jelszo parossal lehetséges.
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6. Egyéb szabalyok

6.1. Felnottképzésre vonatkozo szabalyok

6.1.1. A felnottképzésben valo részvétel feltételei

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és Kimeneti Kovetelménye, ennek
hidnydban az intézmény altal elkészitett és felndttképzési szakértd altal mindsitett képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kovetelményeit.

A felnéttképzésbe szakmai oktatasra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni. Eldzetes
tudasbeszamitasra a szakmai programban rogzitettek szerint van lehetdség.

6.1.2. A felnottképzésben résztvevok szerzédéskotése

A képzésben résztvevo és az intézmény szerzOdéskotése a képzés megkezdése elott, de
legkésdbb az elsd képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megeldzden legalabb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevd szdmara arra, hogy
a képzési programot megismerje, és a képzésben vald részvételtdl elalljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezOk a szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
¢s elfogadasat alairasukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevonek, aki nem tartja be az
intézmény hazirendjét vagy szabdlyait, az intézmény jogosult a felnéttképzési jogviszonyat
egyoldalian megsziintetni. Minden esetben az igazgatd kiilon eljaras keretében dont a

rrrrr

6.1.3. A felnottképzésben résztvevok kotelességei

— Vegyen részt az 6rdkon, konzultaciokon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

— Kisérje figyelemmel hidnyzasait, eldmenetelét.

— Hiényzasait (14 napon beliil) igazolja.

— Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozo teriiletek haszndlati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az
intézmény szabalyzatainak el6irasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

— A behozott értékeiért, értéktargyakért felelésséget nem vallalunk.

— Személyes adatainak valtozésat (e-mail cim, telefonszdm, lakcim, tartozkodasi cim) 8
napon belill jelentse a titkarsagon.

— Pontosan ¢és folyamatosan fizesse a tandijat.

— Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védod ismereteket.

— Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az orat tartd oktatonak, vagy barmely mas
dolgozonak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik. O Tartsa be a tliz-
¢s balesetvédelmi szabalyokat.

6.1.4. A felnottképzésben résztvevok jogai

— FErdemjegyeirdl, tanulmanyi eldmenetelérél, hianyzasairél folyamatosan tajékozodjon,
tanulmanyi tigyeirdl informéciot kapjon.

— Hozzéférjen az E-Kréta informacidkhoz, valamint informaciokat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozdival, csoporttarsaival.
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— Bérmilyen személyes, Ot érint ligyben segitséget, tdjékoztatast kérjen oktatoatol,
képzési munkatarsatol, az igazgatotol, a felndttképzési vezetdtdl fogadodidbben.

6.1.5. Az intézmény felnottképzési munkarendje

A tanitasi orak és sziinetek az els6 foglalkozason ismertetésre kerlilnek, melyek megegyeznek
a nappali tagozatos tanulok esetében megadottakkal.

6.1.6. A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriiletek, berendezési targyak hasznalata

Mivel az iskola és telephelyei kozoktatasi intézmény, ezért a felndttképzésben
tanulokra is ugyanazok a szabalyok érvényesek, melyek a nappali tagozatos didkokra. Az ide
vonatkoz6 szabdlyokat 1d. e Hazirend korabbi fejezetében.

6.1.7. A teriteési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények

A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egyiitt, valamint a fizetés modjat
¢s hatéaridejét a felndttképzési szerzddések egyedileg tartalmazzak.

6.1.8. A képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasnak rendje

Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:

— oktatokkal, felndttképzeési vezetdvel, képzési munkatarsakkal vald beszélgetés,
— az iskola igazgatdjaval valo beszélgetés fogadddran,
— panasz, észrevétel megfogalmazasa irdsban (panaszkezelési szabalyzat szerint).
— A rendszeres tajékoztatas formai:
— Az iskola honlapja, melyen altalanos, mindenki szdmara hozzaférhetd, aktualis
informaciok talalhatok,
— a valasztott képzésének és csoportjanak aktualis informacidihoz,
— az ligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyokhoz, valamint
— a képzéshez kapcsolddo tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthat hozza.
6.2. Tiizrendészet, balesetelharitas
A tanuloi balesetek elkertilése érdekében a tanuldknak be kell tartani a tanulokra vonatkozo
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat.
A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsok megismertetésének, megismerésének menete:

— Minden tanév elsé osztalyfonoki Orajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi ¢€s tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok hasznalati
rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

— A tanuldk ennek tényét alairasukkal igazoljak.

— A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat és tanuldi aldirasokat papir alapon
rogzitjik.

— Az iskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem, az
eléado termek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznélati rendje.

— A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a tanulok.

A tlizesetet hosszantartd, szaggatott csengetés, vagy "tliz van" kialtas jelzi.
Tlzriado esetén a tlizriado tervben foglaltak szerint kell eljarni.
Iskolai baleset alkalmaval els6segélynyujtas az iroddban van.
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Az intézmény balesetvédelmi és tlizvédelmi szabalyzata alapjan a tanuldkat minden
tanévben fel kell késziteni a balesetmentes munkéara és tevékenységre. A szervezés az
iskolavezetés feladata.

6.2.1. Rendkiviili esemény, bombariado, stb. esetén sziikséges teendok

Bombariado, tliz, mas rendkiviili esemény, amely az iskola kiiiritését teszi sziikségessé, az
épiiletben tartozkodo személyeknek a Szent Gyorgy utca felé azonnal el kell hagyniuk az
épuletet. A riadd alatt a szolgalatban 1évé pedagdgus tigyel a tanulokra. Az elmaradt
foglalkozasokat a jogszabalyban meghatarozott médon, a rendes tanitasi idon kiviil, az
igazgat6 altal meghatarozott iddpontban potolni kell.

Ha a rendkiviili esemény olyan irasbeli munka kozben kovetkezik be, amelynek feladatat
nem az iskola adja ki (pl. érettségi, technikusképesit6 vizsga, tanulmanyi verseny, stb.),
akkor az épiilet kiliritése utdn az igazgatd, vagy tligyeletes vezetd a feladat kiadojaval

egyezteti, hogy mikor és milyen 0j feladattal keriil potlasra az irdsbeli munka.
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7. A Kkollégium hazirendje

7.1.Altalanos szabalyok
A kollégiumi felvétel egy évre érvényes. A 9. osztalyba jelentkezd tanulok felvételérdl az
iskolai felvétellel egy id6ben az iskola igazgatdja dont.

A kollégiumi tagsdg megQjitdsarol a tadmogatd oktatok, az osztalyfénokok, a
diakonkormanyzat és a kollégiumvezeto javaslatanak meghallgatasa utadn az iskola igazgatdja
dont. A dontésrdl az igazgato julius 15-ig irasban értesiti azokat a sziiloket, gondviseloket,
akiknek gyermeke részére kollégiumi elhelyezést nem biztosit.

Iskolank nem kollégista tanul6i szdmara a tanuloszobai foglalkozast a kollégium szervezi,
felvételi kérelmet - az iskola igazgatdjanak cimezve a kollégiumvezetonél kell leadni.
Hasonl6 az eljaras az externatusi ellatas vonatkozéaséaban is.

A kérelmek elbirdlasa az osztalyfonokok, a diakonkormanyzat javaslatinak meghallgatasa
utan torténik.

Arra toreksziink, hogy az egy osztalyban vagy egy évfolyamon tanuld didkok keriiljenck egy
kollégiumi csoportba.

Az egyéni tanulas rendje :

Az egyéni tanulds idOpontjait a napirend szabalyozza. Ezen id6pontban a
kedvezményezetteken kiviil minden kollégista koteles részt venni szilenciumon. A
kijelolt tanulokban esténként a felsébb éves tanuloknak 21.30-t6l 22.30-ig takarod6 utani
tanulasi lehetdséget biztositunk. A neveld engedélyezheti ezen az alsobb évesek részvételét
IS.

Tanulasi idépont moddositast a kollégiumvezetd engedélyezhet, a kérelmet a valtozast
megel6zd napon kell benyujtani.

Egyéni tanulas kezdetekor a belépd neveldt felallassal kell tidvozolni. Tavolmaradast indokolt
esetben a tamogato6 oktatod engedélyezhet.

Tavollevok a kovetkezd tanitasi napra az esti tanuléasi idében kotelesek felkésziilni.

A tanulasi 1d6 alatt kollégiumba valo visszaérkezéskor a portan, illetve az osztaly tdmogato
oktatojanal kell jelentkezni.

Az egyéni tanulas ideje alatt a tanuldszobat, a kollégiumot csak tdAmogatd oktatdi engedéllyel
szabad elhagyni, a felsObb évfolyamon (11. évfolyamtdl) ettdl eltérd rendelkezést a tdimogatd
oktatd hozhat.

Azok a tanulok, akik valamilyen okndl fogva nem tesznek eleget tanulési kotelezettségeiknek,
illetve a tanulmanyi munkéjukban az elvarasoktol elmaradnak, esti tanulasra kotelezhetok a
tamogatd oktato altal meghatarozott idoszakban ¢€s idétartamban 19.15 - 21 6ra kozott. Erre
okot adhat:

- atanulméanyi munkéban valo erdteljes visszaesés,

- ahavi értékeléskor a tanulmanyi eredmény nem ¢éri el a 3.00 atlagot

- elégtelen osztalyzat,

- havalaki a délutani tanulasi idoben nem tett eleget tanulasi kotelezettségének.
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A kilencedik évfolyam tanuldinak az elsd félévben az esti tanulas kotelezd!

A tdmogat6 oktatd olyan mértékben kotelezheti a tanuldt esti tanulasra, hogy a nap folyaman
az egészséges ¢letmddhoz sziikséges szabadidd a szdmara biztositott legyen.

16 ora és 18 ora 30 perc kozotti iddben hangoskodni, tanulokat zavarni semmilyen
tevékenységgel nem szabad.

A szilenciumokra, nevelGtandri Ordkra, tanitdsi ordn kiviili foglalkozasokra, kollégiumi
rendezvényekre mobiltelefont, vagy mas kép- és hang rogzitésére, lejatszasara, tovabbitasara
alkalmas eszkdzt bekapcsolt allapotban bevinni, azt az 6ra, a foglalkozés, rendezvény alatt
bekapcsolni, hasznélni tilos!

A tanulédsi idében a sportpalya csak kollégiumi,- iskolai szervezésli sportrendezvények
lebonyolitasara vehetd igénybe.

A 13. évfolvam Kiegészito hazirendje:

A kollégium érvényes hazirendjébe szervesen beépiil az 13. osztalyosok
hazirendje. Erre sziikség van, mert:
- A tanuldk tobbsége betoltotte a 18. életévét, igy tarsadalmunkat teljes értéki polgarai
lettek.
- Az 13. osztalyokban a tanrend és a tananyag milyensége, mennyisége az altalanos
kollégiumi rendtdl eltérd életrendet kovetel.
Altalanos rendelkezések a 13. évfolyam szamara

A kollégiumban a tarsadalmi viselkedési normak kialakitasa, a nevelés teriileteinek gyakorlasa
¢és az egyéni tanulds lehetdségének biztositasa a legfontosabb feladat.

Ennek érdekében az egyéni és csoportos tanulashoz biztositani kell a tanérdkra valo
felkésziilés feltételeit.

Ezért 16 ora és 18 6ra 30 perc kozotti iddben hangoskodni, tanulokat zavarni nem szabad.

A kotelezd tanulasi id0 kiszabdsat - eldzetes megbeszEélés alapjan - tdmogatd oktatd
kezdeményezi annal a tanulonal, aki valamelyik tantargybol bukasra all.

Havonta egy alkalommal tanulményi értékelést kell tartani minden honap tizendtodikéig.
7.2.A tanuldi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

Kedvezmény az egyéni tanulashoz
A tadmogatd oktatd és az osztalyfonok javaslatdra a tanulméanyi eredmény és a magatartas
alapjan adhatd, illetve megvonhato.

A 9. évfolyamos tanuldk a masodik félévtdl, a 10., 11., 12. évfolyamosok szeptember 1-t61
részesiilhetnek kedvezményben, ha a tanulmanyi eredményiik a havonkénti értékelés alapjan
elérte a 4-es eredményt. A 13. évfolyamosok is részesiilhetnek kedvezményben, ha a
havonkénti tanulményi értékelés elérte a 4,0 eredményt. A szeptemberi és az oktoberi
kedvezményt a megel6z0d tanév év végi eredmény alapjan lehet kiadni.

A tanuldk a kollégiumon beliil, a tamogat6 oktatoval egyeztetett helyen késziilhetnek. A
tanulmanyi eredményeket havonta kell értékelni (gongydlitve). Az osztaly szamszerl
eredménye megjelenithetd a tanuldszobaban.
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Az ¢értékeléseket minden honap 15-ig kell elvégezni. Az elsé félévben megbukott 13.
¢vfolyamos tanuldnak a méasodik félévben a szilencium kételezo.

Kimené:

A tanév soran hétfotdl csiitortokig a kimenordl 20.00-ig kell megérkezni a 1étszamellendrzés
helyszinére (kivetel 13. évfolyamon, ahol ez 21:00). Indokolt esetben a tAmogatd oktatd 21
ordig engedélyezheti a tavolmaradast. A 21 orat meghaladd kimendengedélyt csak a
kollégiumvezetd adhat, eldzetes tamogatd oktatdoi egyeztetést kovetden, az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon.

Az 13. évfolyamos tanulok minden nap 21 6raig mehetnek kimendre.

A 18.30 utani kimend kedvezmény, mely indokolt esetben megvonhato.

Kimendt a tdmogatd oktatd elézetes szobeli engedélye alapjan az erre a célra rendszeresitett
flizetben irasban kell kérni az igénybevétel napjan (vagy a tamogatd oktatd altal
meghatarozott idében és modon) 15 6ra 30 percig.

A kimendrél torténd beérkezés idépontjat a portas igazolja. Allando kimen&engedély adott
idészakra kedvezményként adhat6. A kimendn tartozkodo didkjainktol elvarjuk, hogy az
iskolai elvarasoknak megfeleléen viselkedjenek.

Egvéb engedélyek kérése:
Iskolabalokra és egyéb rendezvényekre a kimend a tamogatod oktatd és a kollégiumvezetd
egyiittes engedélye alapjan adhato. A kollégiumba érkezés idopontjat a portan igazoltatni kell.

A kollégiumban csak megfelel6 engedéllyel szervezhetOk rendezvények. A befejezés
legkésdbbi idépontja 21 ora.

Hazautazas, visszaérkezés
A kollégiumban maradast, illetve eltdvozast szerda 16 oraig kell a csoportvezetd tdmogatod
oktatoknak jelezni. A tankdteles kort tanulok esetében a hazautazast illetve a kollégiumbol
val6 eltavozast az ellendrzo konyvi betétlap kitoltésével és leadasaval kell jelezni.

Kiskorua tanuldk estében irdsos sziiléi engedély sziikséges akkor, ha a tanul6 nem haza utazik.

A hazautazasrol legkésobb vasarnap 21.00-ig kell visszatérni és ezt a portan a visszaérkezési
lista aldirasaval regisztralni. Ett6l eltérni csak elzetes engedéllyel lehet.

A visszautazassal kapcsolatban felmeriilt problémakrol a tanul6, vagy a sziild a tAmogatd
oktatdt koteles értesiteni (betegség, késés, egyéb akadalyoztatas).

Kimené a 13. évfolyamon
A tanulok minden nap 21 6rdig mehetnek kimendre. Ez a kedvezmény adhat6 és megvonhat6
a timogato oktato vagy a didkonkormanyzat javaslata alapjan.

A fentiektdl eltérden kimendt a tdAmogato oktatd eldzetes szobeli engedélye alapjan az erre a
célra rendszeresitett flizetben irasban kell kérni az igénybevétel napjan - vagy a tamogato
oktat6 altal meghatarozott idében és mddon - 15 6ra 30 percig.

A kollégiumbdl valo tavozaskor és érkezéskor a portan koteles bejelentkezni és az érkezés
idépontjat a portassal igazoltatni.

42



Egyéb engedélyek a 13. évfolyamon
Az alsobb évfolyamos tanulokéval megegyezd. Ettdl eltérni a csoportvezetd tamogatd oktatd
engedélyével és az ligyeletes tamogatd oktatd beleegyezésével lehet.

Hazautazas a 13. évfolyamon
A tanulok minden hétvégén hazautazhatnak. A hazautazasi igényeket minden szerda 16 oraig
el kell juttatni a timogat6 oktatohoz.

A hazautazasrol vasarnap a délutani 6rakban a porta nyitasa utan johetnek vissza a tanulok.

A hazautazasrol legkésébb vasarnap 21.00-ig keld-visszatérni és ezt a portan a visszaérkezési
lista aldirdsaval regisztralni. Ett6l eltérni csak eldzetes engedéllyel lehet. A visszautazédssal
kapcsolatban felmeriilt problémakrol az tigyeletes tamogatd oktatot koteles értesiteni.
(betegség, késés, egyéb akadalyoztatas).

Etkezési rend

A napirendben meghatarozott idopontokon belill lehet étkezni, érvényes étkezési kartyaval.
Az ebédlobe csak a tanulok részére kijelolt ajton lehet bemenni.

Itt elvarjuk a 13. osztalyos tanulohoz ill6 kulturalt viselkedést.

7.3. A tanuloi kételezettségek teljesitésével kapcsolatos szabalyok

JUTALMAZAS ES FELELOSSEGREVONAS RENDSZERE

A jutalmazas és biintetés természetes velejaroja az ifjisag nevelésének. Ennek szellemében és
a 12/2020 (I1.7.) Korm. rendelet alapjan késziilt el a kollégiumunk héazirendje.

A hézirendiink tartalmazza a jutalmazas és feleldsségre vonas rendszerének

alapgondolatait is. Ezen 0sszeallitas a jutalmazas és biintetés teriiletén az egységes
szemléletmodot hivatott szolgalni.

Jutalmazas
A jutalmazas motivalo eszkoz egyénre ¢€s kozosségre nézve egyarant. A kollégiumi oktaté szamara
olyan eszkoz, amely segitségével pozitiv iranyba képes a tanuloit és osztalykozosséget befolyasolni.
A dicséret fokozatai:

- Nevel0 tanarii szobeli dicsérete

- Nevelo6 tanari irasbeli dicsérete
- kollégiumvezetd irasbeli dicsérete

- nevel6testileti irasbeli dicsérete

A dicséret kiilonbozo fokozataiban részesiilnek azok a tanulok, akik:
Kollégium szervezésében, vagy iranyitasaval kiilonboz6 szintli versenyeken vesznek részt, és
ott eredményesen szerepelnek:

- Kollégium vezetdi, illetve kollégiumi neveldtestiileti dicséret (1-3. helyezett tanulok)

- Nevel6tanari dicséret: jol szerepelt tanulok
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A tanulas teriiletén példa értékiien teljesitenek:
- Nevelotestiileti irasbeli dicsérete (félévkor, év végén)
- Kollégiumvezetd irasbeli dicsérete (tobb honapon keresztiil)
- NevelOtanari dicséret (adott honapban)
A magatartasuk példa értéki:
- Nevel6tandri dicséret

- Kollégiumvezeto irasbeli dicsérete

A kozosség érdekében eredményes munkat végeznek:
- Nevel0 tandrii dicséret

- Kollégiumvezetd irasbeli dicsérete

A cselekedetével, tevékenységével, a kollégium hirnevét dregbitette:
- Neveld tanari dicséret
- Kollégiumvezetd irasbeli dicsérete

- Nevel6testuleti irasbeli dicsérete

A jutalmazas formai a kollégiumban:
- Kedvezmények adasa kiilonboz0 teriileteken (pl.: kimendkedvezmény)
- Konyvjutalom (nevelGtestiileti dicséret esetén)
- Egy napos jutalom kirandulas (adott tanévben tanulmanyi, kulturalis, sport teriileten
nyujtott példa értékili tevékenységert.
Megjegyzés: Tantestiileti dicséret esetén a jutalmazott tanuld fényképét €s a jutalmazas rovid
leirasat kifliggesztjiik az ,,Akikre biiszkék vagyunk™ tablara.

Biintetés, felelosségre vonas:
A. Fegyelmezd intézkedés
B. Fegyelmi intézkedés

A. Fegyelmez6 intézkedések a kollégiumban:
A fegyelmez0 intézkedések fokozatai lehetnek:
- Neveld tanari szobeli figyelmeztetés

- Neveld tanari irasbeli figyelmeztetés
- Nevel6 tanari intés

- kollégiumvezetdi figyelmeztetés

- kollégiumvezetdi intés

- kollégiumvezetdi megrovas

B. Fegyelmi intézkedések a kollégiumban:
A fegyelmi eljaras lefolytatasat kovetden a biintetés fokozatai lehetnek:
- megrovas

- szigord megrovas
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kizaras a kollégiumbdl felfiiggesztve (3, 6 honap vagy tanév végéig)

kizaras a kollégiumbol

A jutalmazast, a bilintetést az elektronikus naplon keresztiil kell a sziiloknek eljuttatni.

Egvéb rendelkezések

Tilalmak

Autot, motorkerékpart a kollégium teriiletén tartani nem szabad.

Az iskolabol a kollégiumba kiildott tanuld (betegség vagy egyéb ok miatt) az
tigyeletes tanarnal vagy kollégiumvezetonél jelentkezzen.

A kollégiumba szeszesitalt behozni, tarolni illetve fogyasztani szigoruan tilos.
Tilos a kollégium egész teriiletén és a kollégium el6tti utcan dohanyozni.

Tiltott a kdzerkolesbe iitk6z6 cselekmények elkdvetése (lopas, verekedés, testi
er6szak alkalmazasa, tragar szavak hasznélata).

A 13. évfolvamos tanuloktol elvarjuk:

o Megjelenésiik legyen szolid, izléses, kulturalt.
o Eletmoédjukban tiikr6z6djon a gondossig, a jo szandék, az udvariassig, a

valasztott szakmdjuk apoldsa €s szeretete.

Mint a kollégium legiddsebb, legérettebb tanuldi, vegyék ki résziiket: a
didkonkormanyzat iranyitasaban, segitésében, kollégiumban a fegyelem és a
rend megteremtésében, az Ondllosag, az Ontevékenység, a feleldsségtudat,
rendszeretet alakitasdban, a tanuldas, a munka megszerettetésében,
miivelésében.

o Mutassanak példat a tanulasban, a viselkedésben!

Példa esetek a fegyelmezo és fegyelmi intézkedésekre

1. Késés a szilenciumrol:

a. Els6 alkalommal: tdmogat6 oktatoi szobeli figyelmeztetés

b. Masodik alkalom utan, az adott napon kotelezéleg részt vesz a tanuldo a
potszilenciumon.

C. Ha a késés tobbszor megismétlodik, irasbeli fegyelmezo intézkedések fokozatait

kell alkalmazni.

2. Késés vagy hianyzas a létszamellenOrzésrol

a. Els6 alkalommal: timogat6 oktatoi szobeli figyelmeztetés. (hianyzas, késés esetén a

tanulonak jelentkezési kotelezettsége van a 1étszamellendrzést végzd tanarnal, ill. az
ligyeletes timogatd oktatonal)

b. A masodik alkalom utan esti kimen6 kedvezmény megvonas.
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C. A tobbszori ismétlddés esetén fegyelmezd intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

3. A kimenor6l valo visszaérkezéskor a késés (percekben mérhet6)

a. Els6 alkalommal: timogato6 oktatoi szdbeli figyelmeztetés
b. A masodik alkalom utan egy hét kimené kedvezmény megvonas.

C. A tobbszori ismétlodés esetén fegyelmezo intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

(Negyed orat meghalado késés esetén azonnal irasbeli fegyelmezo intézkedések
megfelelé fokozatait kell alkalmazni!)

4. A kollégium engedély nélkiili elhagyasa 16.00-20.00 ora kdzott

a. Elsd alkalommal: tAmogat6 oktatoi intés

b. Ismétlédés esetén kollégiumvezetdi intés, majd tovabbi fokozatok.

(Az eset sulyossagat tekintve mar elsé alkalommal is alkalmazhat6 magasabb foku
fegyelmez6 intézkedés!)

5. A halo takaritasanak elmulasztasa

a. Egyes osztalyzattal mindsitik a szobat, ami a takaritds megismétlésére kotelezi a
tanulot.

(on

. A mésodik eset utan tdmogat6 oktatoi irasbeli figyelmeztetés.

()

. A tobbszori ismétlédés esetén fegyelmezd intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

(3]

. Ebresztés kovetden a tanuld (6% utdn) még az dgyban marad

o))

. Els6 alkalom utan a tanulé, masnap 06%° érakor kételes jelentkezni a nevelétanari
szobaban.
b. A tobbszori ismétlddés esetén fegyelmez6 intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

~

. A takarodo rendjét nem tartja be

[ob)

. Els6 alkalom utan a tanuld, masnap 06'° érakor kételes jelentkezni a nevelétanari
szobéban.

b. A tobbszori ismétlddés esetén fegyelmez6 intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

8. A tAmogatd oktatd utasitasanak nem tesz eleget

a. Els6 alkalom utan tamogatd oktatoi intés, illetve az eset stlyossagatol
fliggben magasabb fokozatok alkalmazasa is lehetséges

b. A masodik alkalom utan a kollégiumvezetdi kivizsgalast kovetden a megfeleld
fokozatok alkalmazasa.
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9. A tanulbé munkajukban szandékosan gatolja, zaklatja tarsait

a. Els6 alkalom utan tdmogat6 oktatoi intésbe kell részesiteni.
b. Ismétlés esetén, az eset kivizsgalasat kovetden, fegyelmezé intézkedések megfeleld
fokozatait kell alkalmazni

10. A dohanvyzas a kollégiumban

a. Els6 alkalommal: kollégiumvezetdi szigorti megrovas

b. A masodik alkalom utan fegyelmi eljarast kell inditani a tanul6 ellen.

11. A kollégium épiiletének, berendezési targyainak, tanuldtarsai személyes

tulajdondnak szandékos rongaldsa esetén

a. Kisebb okozott kar esetén az irasbeli fegyelmezd intézkedések fokozatait kell
alkalmazni.
b. A sulyosabb esetekben fegyelmi eljarast kell inditani a vétkes tanul6 ellen.

( Kartéritési kotelezettség mértékét a torvényben rogzitettek alapjan kell megallapitani)

12. Naposi és tigyeletesi feladatok hanyag végzéséért

a. Els6 alkalommal: a szolgalat megismétlése
b. A masodik alkalom utan tdmogato oktatoi intés

C. A tobbszori ismétlédés esetén fegyelmezd intézkedések fokozatait kell alkalmazni.

Példa esetek, amelyek fegyelmi targyalast lefolytatasat vonjak maguk utan

1. A kollégium, a k6zosség, az egyén vagyonanak eltulajdonitasa (lopas)

2. Alkoholos ital behozatala és fogyasztdsa a kollégium teriiletén. Alkoholos ital
engedély nélkiili tarolasa a kollégium teriiletén. Alkoholos allapotban visszatérés a
kollégiumba (az ittassag tényét alkoholszondaval kell megallapitani tana
jelenlétében) 3. A testi erdszak, testi-lelki megalazas alkalmazéasa a diaktarsakkal
szemben.
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4. Engedély nélkiili eltavozas a kollégiumbdl. (21°° 6ratol reggel 6 oraig)

5. A kollégium az egyén vagyondnak, illetve a koztulajdon hanyag kezelése, vagy
szandékos rongalasa. (sulyos esetekben!)

6. Idegen személyek engedély nélkiili behozatala a kollégiumban.

7. Lanyoknak illetve a fidknak engedély nélkiil a masik nem szintjén val6 tartozkodasa
(stlyos esetnek szamit a takarodo6 utani idoszak)

8. Minden olyan cselekedet, amely sulyosan megsérti a kollégium hazirend;jét.
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7.4. A kollégium foglalkozasi rendje
A kollégium napirendje: hétfotol - péntekig

6.15 — kor Ebreszt6

6.15-7.15-ig Tisztalkodas, a személyes kornyezet rendbe tétele, takaritas (halészobak, szintek)
6.15- 7.10-ig Reggeli

7.15-kor  Legkés6bb, indulas az iskolaba

7.20 - 8.00-ig Egyéni tanulas azoknak az osztalyoknak, akiknek nincsen els6 orajuk

12.30 - 15.00-ig Ebéd hétfotol csiitortokig a 9-13.0sztalyos tanuloknak és a menzasoknak.

12.00- 15.00-ig Ebéd a felndtteknek

11.30-12.00-ig Ebéd elvitelre

12.00 - 14.30-ig Ebéd pénteken

14.30 - 15.45-ig Szabadfoglalkozas, korrepetalasok, szakkorok,  sport

kulturalis tevékenységek
15.45 - 16.00-ig Felkésziilés a tanuldsra, a személyes kornyezet rendbetétele takaritds a
halészobakban, szinteken.

16.00 - 18.30-ig Csoportos €s egyéni tanulas
17.10-17.30-ig Sziinet.
18.30 - 19.10-ig Vacsora

19.10 - 20.00-ig Szabadido és szabadidds foglalkozasok

20.00 —kor  Kapuzaras, 1étszamellendrzés, napos, ligyeletes szolgalatcsere.

20.15-21.00-ig Tamogato oktatoi egyéni és  csoportos foglalkozasok,
sportfoglalkozasok esti tanulas.

21.00 - 21.30-ig Felkésziilés a takarodora- a személyes kdrnyezet rendbetétele, esti szobarend

kialakitasa, tisztalkodas

Szombati napirend

8 - 10.00-ig Ebreszt6, tisztalkodas, a személyes kornyezet rendbetétele, takaritas

ahé loszobakban, a szinteken
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8.30 - 9.00-ig Reggeli
10.00 - 12.00-ig Egyéni szabadidd, kozhaszni munkak, sport, kulturalis tevékenység
12.00 - 12.30-ig Ebed stb.
13.00 - 21.00-ig  Egyéni szabadfoglalkozas

21.00 - kor Kapuzaras, 1étszamellendrzés a tanari szobaban.
21.00 - 21.30-ig  Felkésziilés a takarodora.
22.30 - kor Villanyoltas

Vasarnapi rend

A vasarnapi napirend azonos a szombatival, kivétel a délel6tt, mert
9.00 - 11.00-ig Egyéni tanulas
22.30 — kor Villanyoltas az egész kollégiumban.
A napirendet a Didkonkormanyzat javaslatdnak megfeleléen modositani lehet.

Visszaérkezés a kollégiumba
Otthonrdl tanuldink legkésébb 21.00-ig kotelesek visszaérkezni, ettdl eltérd idopontra a

kollégiumvezetd adhat engedélyt. Ha a tanul6 valamilyen okbol nem tud visszajonni, elvarjuk,
hogy a sziil6 értesitse a timogatd oktatoat.

Tovabba elvarjuk, hogy a tanul6 a varosba érkezés utan a legrévidebb idon beliil érkezzen be
a kollégiumba.

A Kkollégium 13. évfolyamra érvényes, tobbitol eltéré napirendje: hétf6tol - péntekig
21 6raig minden nap lehet kimendre menni

21.00 létszamellendrzés

22.00 takarodo, villanyoltas

A szombati és a vasarnapi napirend:
ugyanaz, mint alsobb évfolyam esetén

7.5. A kollégiumi helyiségek hasznalatanak szabalyai

1.5.1. Szobarend és a szintek, k6zosségi helyiségek és azok berendezéseinek haszndalati rendje

— Tanuloinktol elvarjuk, hogy kornyezetiiket, a haldszobakat, illetve a ko6zos
helyiségeket kulturdltan haszndljak, tisztan tartsak, ennek érdekében a haldészobakat
reggelente kitakaritva, rendben kell elhagyniuk. Ennek biztositdsa a szobarendért
felelds tanuld feladata, aki reggelente megvarja az ébreszté tamogatd oktatd
ellendrzését.
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— A haldészobékat a tanulok kozds megegyezéssel, a tdimogatd oktatéuk jovahagyasaval
alakithatjak ki. Falra képeket, posztereket stb. csak ugy lehet felrakni, hogy az az
eltavolitas utan a festést nem rongalhatja. A halotermeket a tanulok kulccsal zarjak.

— A kulcsot a portan, minden nap a kollégium elhagyasakor kotelesek leadni.

— Szombaton az agynemit szelldztetés céljabol a heverdn lehet hagyni, méas napokon az
agynemit az agynemttartoban kell tarolni. Ennek hidnydban a tanulok az agyat
napkozben kotelesek letakarni.

— A reggeli takaritaskor a szobakban a személyes targyakat gondosan kell a polcokon
elhelyezni.

— A koz0s helyiségek hasznalati rendjét a hazirend melléklete tartalmazza

7.5.2. A konditerem hasznalati rendje

A Hazirend célja, hogy meghatarozza az Edzdéteremben tartozkodo személyek egymas kozotti
magatartasat és azokat az alapvetd szabalyokat, melyek a kulturdlt sportoldi tevékenység magas
szinvonalon torténd végzése érdekében elengedhetetlenck, tovabba eldirja, az edzéterem
rendeltetésszeri hasznalatéara, allaganak megorzésére, biztonsagos lizemeltetésére szolgaldo mas
szabalyokban nem rogzitett kovetelményeket.

Az Edzo6terem tertletén tilos:

a dohéanyzas, alkohol, kabitoszer és tiltott doppingszerek fogyasztasa

minden olyan tevékenység, amely az Edzdterem biztonsdgos hasznalatdnak szabalyain kiviil
esik, jogszabalyba litkozik, illetve kozerkolesot sért

minden, masokat erds zajjal, szaggal vagy egyéb kornyezeti artalommal jar6 zavar6
tevékenyseég (pl.: edzOtarsakat zavar6 zene hallgatasa stb.)

Az Edzéteremet kizardlag engedéllyel lehet igénybe venni, egyediil testedzés nem végezhetd.

Az Edzlterem egész teriiletén kizardlag megfeleld végzettségli, személyek jogosultak
sportszakmai tevékenységet, oktatast, edzést tartani.

Az Edzlterem szolgéltatasait igénybe vevd didkok és oktatok kotelesek az Intézmény
napirendjének beosztdsa szerinti idépontokra tekintettel a termet idében elhagyni.

Az Edzdterem igénybevétele eldtt ajanlott orvosi vizsgalatot végeztetni, amely tdjékoztat az
aktualis fizikai allapotrdl, illetve feltarja az esetleges kizard okokat. Az edzdgépeket és
eszkozoket kizarolag rendeltetésszerlien, a hasznalo alkatdnak és erdnlétének megfelelden, sajat
feleldsségre hasznalhatja.

Az Edz6terem délutani nyitvatartasi ideje: h-cs (14:00-21:00), hétvégén az ligyeletes tanar
engedé¢lye alapjan.

Az Edzéterem feliigyeletét minden o6raban az erre kijelolt tigyeletes tanulok latjak el.

Az Edzéterem atvételét (a terem kulcsanak atadasaval) a soron kovetkezd ligyeletes tanuld teszi
meg, tandr jelenlétében a szdmara eldirt iddpontban.

Az lgyeletes tanuld (indokolt) tavolléte esetén barmelyik masik ligyeletes tanulo, csak a
teremért felelds tdmogatd oktatooktol, tavollétiik esetében az ligyeletes tanartol veheti fel a
terem kulcsat. A terem kulcsat csak tanarnak adhatja le az tigyeletes tanulo.
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Az Edzétermet igénybe vevo tanulok kotelesek a terem miikodéséért felelds tigyeletes azon
utasitasait végrehajtani, amelyek a mikodési rendben foglalt ligyeletesi kotelezettségek
maradéktalan betartdsa érdekében fogalmazddtak meg (pl. rend, tisztasdg, eszkozok
rendeltetésszeri hasznalata).

A Hazirendben szerepld eldirdsok sulyos vagy folyamatos megszegése esetén a
szabalytalankodd figyelmeztetésére kerlil sor. Eredménytelenség estén az Intézmény
képviseldje jogosult a diako(ka)t tavozasra felszoélitani, illetve a terem hasznalatat idélegesen,
vagy végleg megtiltani.

Az Edz6terem teriiletén minden személyre kotelezo érvényli a rend €s tisztasag betartasa, masik
személy tiszteletben tartasa, a kulturdlt viselkedés. Az ligyeletes tanulo felelds a helyiség
rendjéért és tisztasagadrt, illetve az eszkdzok rendeltetésszerii hasznalataért.

Az Edzdterem kulcsanak felvételét, ill. leadasat az erre kijeldlt flizetbe kotelesek bejegyezni,
a kulcsot 4tado/atvevo tanar ellenjegyzése mellett.

Ugyeleti idejének lejartakor az iigyeletes tanuld a soron kdvetkezd iigyeletesnek a termet
megfelelden tiszta és rendezett, illetve hidnytalan allapotban kételes atadni.

Az Edzdterembe kizardlag zarhaté miianyag palackban vihet6 be ital.

Csak megfeleld sportoltozetben (sportcipd, trikd, pold, top, sportnadrag) lehet belépni és
edzeni! A teremben valtocipd hasznalata kotelezd! Papucsban, szandalban, illetve mezitlab
torténd edzés nem engedélyezett. Utcai cipd és utcai ruha viselete tilos!

Az egyes eszk0zok hasznalata soran torolkozé hasznalata javasolt, melyrdl koteles mindenki
sajat maga gondoskodni.

A berendezések nem rendeltetésszerli hasznalatabol eredé karokat, az okozo didk, egyéb
személy koteles megtériteni. Eszkozoket a terembél kivinni szigoruan tilos.

A gépek ¢és eszkozok hasznalatat kovetden minden hasznald, a gépeket alaphelyzetének
megfelelden, az eszkdzoket rendszeresitett tarlohelyére torténd visszahelyezéssel koteles hatra
hagyni!

Az Edzéterem kulcsat csak az ligyeletes tanulok vehetik fel az tigyeleti idejiik kezdetekor vagy
annak id6tartama alatt.

A gépeket érkezési sorrendben lehet igénybe venni.

Az Intézmény nem vallal feleldsséget a személyekben vagy anyagi értékekben keletkezett
karokért, amennyiben azok a Hézirend be nem tartasabdl, illetve az Edzdterem hasznaldjanak
felel6tlen viselkedésébdl kovetkeznek be. Az elveszett, eltulajdonitott, vagy teremben hagyott
értéktargyakért az Intézménynek nem 4all modjaban felelosséget vallalni. A talélt targyakat
mindenki kdteles a kollégiumi Portan leadni.

Az Edzéterem teriilletén bekdvetkezd barmilyen rendkivilli eseményt (rongalast is) az
elsddlegesen észleld személy a Portan, vagy tamogatd oktatonal, oktatonal koteles késedelem
nélkiil jelezni.
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Az Edzdteremben gyakorld sporttarsaink zavartalan edzését uigy tudjuk biztositani, hogy a
teremben tartozkodd személyek egymadst ne akadalyozzak, az épp nem testedzést végzo
személyek kotelesek az Edzdtermen kiviil varakozni.

Rendkiviili eseménytol fiiggéen, késedelem nélkiil telefonon értesitendo:
Mentok (baleset esetén) - 104
Tlizoltosag (tiiz esetén) - 105
Rendorség (rendbontas esetén) - 107

Kozponti segélyhivo — 112

7.5.3. A szamitogépterem haszndalati rendje

A szamitogépterem déleldtt és kora délutan a szamitastechnika és egyéb olyan tantargyak
oktatasara hasznalhato, ahol a szamitdgépet, vagy internetet minden didknak alkalmaznia kell
a tananyag feldolgozésa soran. (1-8. ora)

A délutani iddszak elso felében szakkorok és tanfolyamok szamara elsObbséget biztositunk. A
késdbbi idészakban, de még a szilenciumi idében a szamitdégéptermek a didkjaink szdmara
elsdsorban hazi-feladatok irasara, gyakorlasra haszndlhatok, feliigyeletet a teremdrok
biztositjak.

Este 19 % ¢s 21 %0 kozott a szamitogéptermeket szabadon hasznalhatjak didkjaink. Ebben az
1ddszakban is els6bbséget ¢lveznek a gyakorlo, hazi-feladatot ird didkjaink.

A 21 9 ytani hasznalathoz (leckeirds, szakdolgozat, stb.) az ligyeletes timogaté oktatotol kell
engedélyt kérni.

A szamitogéptermek rendjéért az azokat hasznalok a felelosek.
Minden felhasznalénak sajat, egyedi azonositéja van, melyet nem adhat at masnak.

A tanodrak és szakkorok alatt a szaktanarok, a tovabbi idoszakokban a teremorok feliigyelik
a szamitogéptermeket.

A szamitogéptermekben sem enni, sem inni nem szabad. Etelt, italt csak zart csomagolasban
hozhatnak be a didkok!

A rdgdgumi hasznalatat kérjiik mellézni.

Csak tiszta labbelivel lehet a teremben tartézkodni!

A téaskékat és a kabatokat fogason ¢és alatta kell elhelyezni!

A szamitdgépeket rendeltetésszertien kell hasznalni, a szdndékos karokozast meg kell tériteni.

A szamitogépek mellett elhelyezett fiizeteket kotelez6 hasznalni.

A délutani-esti nyitvatartds idején a teremOrok feliigyelik a termeket. Mindkét teremben
legalabb egy-egy teremor teljesit szolgalatot. Joguk €s kotelességiik a termek rendjét fenntartani
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¢s az azt megszegd diakokat tdvozasra felszolitani! A rendkiviili eseményekrdl a rendszergazdat
értesiteni kell!

A szamitogéptermek takaritasat a teremorok és segitdik végzik a 21 %

oOras zarast kdvetden.
Ezt a munkat mindig egy ,,nagy teremOr” iranyitja a teremben elhelyezett rend szerint.

A termekben legfeljebb 21 *-ig tartézkodhatnak a ,kis terem6rok” és a segitok (9-10.
évfolyamos diakok). A ,nagy teremorok” legfeljebb 22 %-ig tartozkodhatnak a
szamitogéptermekben. (11-13. évfolyam)

Ennél késébbi idoben csak az tligyeletes tamogatd oktatdo engedélyével tartozkodhatnak a
szamito-géptermekben didkjaink.

A mindennapi hasznalattol eltéroé hasznalatra csak a szamitogéptermekért felelos tanar
(rendszergazda) adhat engedélyt!

7.5.4. A televizios terem haszndlati rendje

— A terem kulcsat kizarolag az iigyeletes tamogaté oktato engedélyével a napos veheti fel,
amit a portan elhelyezett flizetbe az alairasaval igazol.

— A délutéani idészakban a terem feliigyeletét a napos tanuld latja el. A terem nyitasat és
zarasat az ligyeletes tanarral kozosen végzi.

— A terem feliigyeletet ellato napos a felmeriild problémékat koteles az ligyeletes tanarnak
jelenteni.

— A terem rendjéért a teremben elhelyezett eszkozok, berendezések rendeltetésszeri
hasznélatdért a feliigyeletet ellatdé napos — illetve a késd esti orakban a felsébb
évfolyamos tanul6 felel.

— Tanulok a helységben csak a napos tanuld, illetve tanar feliigyelete mellet
tartozkodhatnak.

— A terembe ételt bevinni tilos!

Terem feliigyeleti rendje
14%_16% A terem rendjét napos tanulo feliigyeli (Szilenium idében a terem csak kiilon
engedéllyel az tigyeletes tanar rendelkezése alapjan hasznalhato.)
181 - 219 A terem rend;jét a napos tanulo feliigyeli

2190 _ 2290 A terem csak kiilon engedéllyel, az iigyeletes tanar rendelkezése alapjan, 12-
13.évfolyamos tanul6 feliigyelete mellett hasznalhato.

7.6. Egyéb rendelkezések

1. A fegyelmi eljaras megkezdése elott a kollégium kezdeményezheti — a 12/2020 (11.7.)
Korm. rendelet 196 —214. § alapjan - a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyeztetd
eljarast, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd €s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a
sérelem orvoslasar Az elzetes eljaras lehetdségérdl és céljarol a fegyelmi eljarast lefolytatd
vezetd szoban tajékoztatja az érintett tanuldkat, kiskoru tanuld esetén irdsban azok sziileit.
A szobeli tajékoztatasrol jegyzOkonyvet kell felvenni és azt a fegyelmi eljaras irataihoz kell
csatolni. A kotelességszegd a tajékoztatastol, sziilok irdsos tdjékoztatasa esetén a levél
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kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliill kérheti az eldzetes eljaras lefolytatasat.
Amennyiben 5 napon beliil nem érkezik kérelem az eldzetes eljarasra, vagy azzal az egyik
fél nem kivan €lni, a fegyelmi targyalast folytatni kell.

A Kollégium meghatarozott teriiletét hétf6tdl péntekig 8.30-tol 12 oraig lezarjuk. A lezart
részen ezen 1d6 alatt tanuldk csak engedéllyel tartézkodhatnak.

A Lackner Kristof utcai kollégiumban elhelyezett tanuldink részére napi haromszori
egészséges, kiegyensulyozott és valtozatos étkezést biztositunk. Ennek lemondasara csak
hidnyzas esetén van lehet6ség. Ezen tulmenden részben vagy egészben torténd étkezés
lemondasra csak kérelemre, alapos indokkal alatdmasztva az iskola igazgatdja adhat
engedélyt. Kiskort tanul6 esetén ezt csak a sziild kezdeményezheti. 4. Az ebédldben csak
a tanulok részére kijeldlt ajton lehet bemenni.

5. Az ecbédlébe gyakorlatrol torténd visszaérkezéskor bakancsban (munkascipdben)
belépni nem lehet. A mas épiiletben lakok ett6] mentesiilnek.

6. Az étkezési kartyak egymasnak atadhatok.

7. A kollégista tanuloink kotelesek szekrényeikben egészségligyi, tisztasagi felszerelést
tartani. Tanuléinknak a Kkollégium teriiletén tilos a dohanyzas, valamint 18 éven aluli
tanulo nem hozhat be és nem tarolhat dohanyterméket. Szeszesital behozatala és
fogyasztasa a kollégiumban tilos. Vendéglatoipari és italkiméré helyeken szeszesital
fogyasztasa tilos.

8. Pirotechnikai eszk$z0k tartdsa és hasznalata nem megengedett.

9. A sportszerek ¢és egyéb eszk6zok kolcsonzése az ligyeletes tanartol egy erre
rendszeresitett flizetben, alairas ellenében torténik. A visszavételt is dokumentalni kell.

10. Bombariado, tiiz, mas rendkiviili esemény, amely kollégium kiiiritését teszi
sziikségessé, a tlizriadod terv alapjan torténik.

11. Az intézmény balesetvédelmi és tlizvédelmi szabalyzata alapjan a tanuldkat minden
tanévben fel kell.

12. késziteni a balesetmentes munkara és tevékenységre. A szervezés az intézményvezetés
feladata.

13. Baleset alkalmaval elsdsegélynyujtas a kollégiumi tanari szobaban van.

14. Gépjarmiivet (motorkerékpart, gépkocsit) tanuldink tanulmanyaik ideje alatt a
kollégiumban nem tarolhatnak. Kerékpart, irdsos sziiléi engedély alapjan a kollégium erre a
célra kijelolt tarolgjaban tarthatnak.

15. Vezetéi engedéllyel rendelkezd tanuldink, kiskorti iskolatarsukat csak akkor
szallithatjdk, ha annak sziildje ezt irdsban engedélyezi. A sziiléi engedélyt a tdmogatd
oktatonak kell leadni.

16. A kollégiumba hozott értéktargyaikért (mobiltelefon, radios cd lejatszo, laptop, dvd stb.)
felel0sséget nem vallalunk. A kollégium nevelOtestiilete megtilthatja, korlatozhatja,
feltételhez kotheti a jogok gyakorldsahoz, kotelességek teljesitéséhez, iskolaba jarashoz nem
sziikséges dolgok/eszkdzok kollégiumba torténd behozatalat.

17. Kiskoru tanuldink kiilsé sportegyesiilet edzésein, csak, sziildi engedéllyel vehetnek
részt.

18. Az iskolaorvosi ellatas az orvos rendelésének megfeleléen biztositott. A
sziirovizsgalatokat, fogorvosi vizsgalatokat az iskola szervezi.
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19. Iskolabdl betegen hazakiildott tanulok az ligyeletes tanarnal vagy a kollégiumvezetonél
kotelesek jelentkezni. Betegség miatt hazautazast csak a kollégiumvezetd engedélyezhet.
Amennyiben a kollégiumvezetd nem elérhetd, az ligyeletes tdimogatd oktatd az adott tanulod
csoportvezetd tamogato oktatdoanak egyetértésével engedélyezheti a hazautazast.

20. Betegség esetén torténd hazautazaskor a sziilével/gondviselovel minden esetben
egyeztetni kell. Sulyosabb megbetegedés, baleset, korhazi elhelyezés esetén a tanul6 sziileit,
eltartojat a kollégiumi neveldnek értesiteni kell.

21. A kollégista tanuloinktol elvarjuk, hogy megjelenésiik mindenkor legyen szolid,
kulturalt, életmodjukban tiikr6z6djon a gondossag, a jo szandék, valasztott szakmajuk
apolasa, szeretete.

22. A kollégiumban tortént minden rendkiviili eseményrdl az tigyeletes timogatd oktatot,
illetve a kollégium vezetdjét azonnal t4jékoztatni kell.

23. A kollégium szintjeire, szobdiba csak kozvetlen csaladtagok, rokonok mehetnek fel
engedély nélkiil a tanévnyitd, a tanévzaro, a sziiloi értekezletek, a fogadoorak alkalmaval.

24. Mas latogatd (barat, ismerds) fogadasa engedélykoteles.

7.7. Lany tanuldink kiegészit6é hazirendje

— Léanytanuldink elhelyezése kiilon szinten torténik.

— Lényok a kollégium mas szintjeit, helyiségeit, szobdit nem latogathatjak.

— Kiilon engedéllyel, vagy kijeldlt idopontban vehetik igénybe a sportolasra kijeldlt
helyiségeket, a sportpalyat és a tv szobat.

— A tanulds rendje a lanytanuldkra is érvényes azzal az eltéréssel, hogy a tanulasi idében
a 9-13. osztalyos tanulok kér tanulokort alkotnak. A takarod6 utdni tanulashoz a
teakonyhaban biztositunk nekik lehetdséget.

— Szintfeleldst kell kinevezni, akinek a hazirendben megfogalmazott feladatain kiviil
feladata az €jszakai rendzavards, vagy egyeb esetek (pl. rosszullét) jelzése az ligyeletes
neveldnek.

— A vasalas, a teaf0z¢€s, az esetleges ételmelegités az erre a célra kialakitott helyiségben
lehetséges.

— Az ebédlében, a lanyok szintjén kiviili teriileteken lenge 61tozékben vagy pizsamaban
megjelenni nem szabad.

Az iskolai rendezvényeket koveté ellatas, illetve hazautazas szabalyairol
1. A tanulok (9-13. évfolyam) iskolai rendezvényeken torténd kotelezd részvételét, annak
idejét minden évben az iskolavezetés hatarozza meg.

2. A rendezvényeket kdvetd kdzvetlen —akar éjszakai- hazautazas a 9-12. évfolyam esetén
a sziilovel, gondviseldvel torténhet, melyrdl a sziild, gondviseld a rendezvény eldtt legalabb
5 nappal irasban kdteles nyilatkozni.

3. A 13. évfolyamos tanulok a rendezvény el6tt legalabb 5 nappal — a tdamogato oktatonak-
bemutatott sziildi, gondvisel6i irasbeli engedéllyel, sajat feleldsségre tolthetik az éjszakat a
kollégiumon kiviil.
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4. Az a tanuld, aki a 2. és 3. pontban meghatarozott engedéllyel nem rendelkezik, a
rendezvény zarasat kovetd 1 oran belill koteles a kollégiumba visszaérkezni, tovabba a
jelenléti ivet a visszaérkezés pontos idejének megjeldlésével alairni.

5. A rendezvényt kovetden a kollégiumba visszatéré tanulok legkorabban 5:00-kor
indulhatnak haza.

6. Azon 13. évfolyamos tanuldk, akik a 3. pontban meghatarozott engedéllyel
rendelkeznek, 2:00 és 5:00 ora kozott a kollégiumba nem térhetnek vissza.

7. Azon tanuldkra - akik a tanév soran mas kollégiumban laknak, de a rendezvényt
kovetéen a Lackner Kristof utcai kollégiumban szallnak meg- a fenti 1-6. pontban
meghatarozott szabalyok vonatkoznak.

A kollégiumi hazirend betartiasa a tanuldk, az alkalmazottak, a sziilok és a vendégek
szamara kotelezo!
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1. sz. melléklet

LEGITIMACIOS ZARADEK

A Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
hazirendjének modositasat 2024. augusztus 21 -én elkészitettem ¢&s egyetértésre
eldterjesztettem.

P.H.

igazgatd

A Kisalfoldi ASzC Roth Gyula Erdészeti technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
hazirendjének 2024. augusztus 21-ei modositasaval egyetértek.

foigazgato P.H. kancellar

A szakképzd intézmény héazirendjének 2024. augusztus 21-ei modositasat az oktatoi testiilet
2024. augusztus 30-ai értekezletén - a mellékelt jegyzokonyv szerint - elfogadta.

(az oktatoi testiilet képviseletében)

A 2024. augusztus 21-¢én elkésziilt szakmai programot attekintettem. Véleményem szerint annak
tartalma megfelel a vonatkoz6 szakképzési jogszabalyoknak, eldirasoknak.

Torok Levente
didkonkormanyzat vezetdje
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